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TiTULO |

DISPOSIGOES GERAIS

CAPITULO |
DAS NORMAS APLICAVEIS

Art. 12 Fica instituido o REGULAMENTO de Licitagdes e Contratos da Companhia
Urbanizadora da Nova Capital do Brasil - NOVACAP, regido pela Lei n? 13.303, de 30 de junho de
2016, Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Distrital n? 4.770, de 22 de fevereiro de 2012, Lei
Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, Lei Distrital n2 4.611 de 09 de agosto de 2011,
Decreto n2 10.024, de 20 de setembro de 2019, Decreto Distrital n? 40.205, de 30 de outubro de
2019, Decreto Distrital n2 23.460, de 16 de dezembro de 2002, Decreto Distrital n® 39.103, de 06 de
junho de 2018, Decreto Distrital n2 32.566, de 08 de dezembro de 2010, Decreto Distrital n? 38.365,
de 26 de julho de 2017, Lei Distrital n2 5.525, de 26 de agosto de 2015, Decreto Distrital n2 39.453,
de 14 de novembro de 2018, Decreto Distrital n2 37.121, de 16 de fevereiro de 2016, Decreto
Distrital n? 26.851, de 30 de maio de 2006, Decreto Distrital n® 36.520, de 28 de maio de 2015,
Decreto n2 39. 978, de 25 de julho de 2019, Decreto Distrital n? 38.934, de 15 de marg¢o de 2018;
Decreto Distrital n2 37.843, de 13 de dezembro de 2016 e por suas alteracGes posteriores, assim
como demais normas aplicaveis a espécie.

§19 Aplicam-se as licitagdes e aos contratos regidos por este REGULAMENTO as normas de
direito penal contidas nos arts. 89 a 99 e o critério de desempate contido no §22 do art. 39, da Lei
n2 8.666, de 21 de junho de 1993, bem como todos os demais dispositivos da norma, a fim de suprir
lacunas existentes na Lei n? 13.303/2016 e neste REGULAMENTO.

§22 O regramento contido na Lei n? 13.303/2016, no que diz respeito a licitacbes e
compras, é dirigido as contratagdes nas quais a NOVACAP seja destinatdria final dos
servicos/produtos licitados. Nas demais licitacbes realizadas por esta Companhia, deverad ser
utilizada a Lei n2 8.666/1993 e suas alteragdes.

Art. 22 S3o principios aplicdveis as licitagdes e aos contratos celebrados pela NOVACAP
aqueles que visem a assegurar as diretrizes previstas nos arts. 31 e 32 da Lei n? 13.303, de 30 de
junho de 2016, em especial os principios da integralidade, da legalidade, da impessoalidade, da
igualdade, da moralidade, da publicidade e da eficiéncia, da probidade administrativa, da
economicidade, do desenvolvimento nacional sustentdvel, da vinculagdo ao instrumento
convocatério, da obtengdo de competitividade e do julgamento objetivo, além das seguintes
diretrizes:

| - assegurar a selecdo da proposta mais vantajosa, considerando custos e beneficios,
diretos e indiretos, de natureza econémica, social e ambiental, inclusive os relativos a manutencao,
ao desfazimento de bens e residuos, ao indice de depreciacdo econ6mica e a outros fatores de igual
relevancia, a fim de evitar opera¢des em que se caracterize sobrepreco ou superfaturamento;
7



Il - padronizacdo do objeto da contratacdo, dos instrumentos convocatdrios e das minutas
de contratos;

Il - ampliacdo da participacdo de licitantes;

IV — adogdo preferencial da modalidade de licitagdo denominada Pregdo, na forma
eletronica, para a aquisicdo de bens e servicos comuns;

V — sustentabilidade ambiental;
VI — acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida;

VIl - possibilidade de ado¢dao de mecanismos de solucdo pacifica de conflitos relativos a
direitos patrimoniais disponiveis, em especial arbitragem;

VIII - observancia ao Programa de Integridade da NOVACAP.

CAPITULO II
DO GLOSSARIO E DAS EXPRESSOES TECNICAS

Art. 32 Para os fins deste REGULAMENTO considera-se:

| - acordo de cooperagdo: instrumento de formalizacdo de parcerias sem transferéncia de
recursos financeiros, em regime de interesse reciproco e mutua cooperagao;

Il- aditivo: instrumento juridico pelo qual se alteram as estipulagdes contratuais originais;

lll - adjudicagdo: ato da autoridade competente que reconhece formalmente a validade e
a conveniéncia da proposta do licitante vencedor e que a ele atribui o direito de ndo ser preterido;

IV - alienagdo: é o ato de transferéncia definitiva do direito de propriedade sobre bens da
NOVACAP;

V - anteprojeto de arquitetura e engenharia: conjunto de documentos técnicos
destinados a possibilitar a caracterizagdo da obra ou servigo, devendo ser composto por, no
minimo, a demonstracdo e justificativa do programa de necessidades; a visdo global dos
investimentos e as definicdes quanto ao nivel de servico desejado; as condi¢Ges de solidez,
seguranca, durabilidade e prazo de entrega;

VI - apostilamento: registro de alteragées simples que ndo impactam nas bases
contratuais e ndo possuem repercussao juridica para terceiros, tal como a variagdo do valor
contratual para fazer face ao reajuste de pregos previsto no préprio contrato e as atualizag0es,
compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condi¢des de pagamento ou de outros
dispositivos previstos em contrato;

VIl - ata de Registro de Pregos: instrumento juridico com efeitos vinculativo e
obrigacional de compromisso com expectativa de direito ao signatdrio para futura contratagao, no
qual se registram os precos, os fornecedores, as unidades os participantes e as condi¢Ges a ser
praticadas, conforme as disposi¢Ges contidas no Edital e nas propostas apresentadas;



VIl - atividades fim: constituem a razdo de ser da empresa, consoante enunciado na sua
lei de criagdo e em seu estatuto.

IX - autoridade competente: autoridade detentora de competéncia estatutdria ou
regulamentar para a pratica de determinado ato;

X - bem ou servigo comum: sdo aqueles cujos padroes de desempenho e de qualidade
podem ser objetivamente definidos no Edital mediante especificagdes usuais do mercado;

Xl - catdlogo Eletronico de Padronizagdo: sistema informatizado que poderd ser
utilizado para o gerenciamento centralizado e padronizagcdo dos itens a ser adquiridos pela
NOVACAP disponivel para a realizacdo de licitacdo cujo critério de julgamento seja o de menor
preco ou de maior desconto;

Xll - certificado de Registro Cadastral: documento expedido pela NOVACAP ao prestador
de servigos e de obras de engenharia, atestando sua condicdo de cadastrado na forma do Manual
de Cadastro em vigéncia nesta Companhia;

XIll - comissdao Permanente de Licitagao - CPL: 6rgdo colegiado permanente ou especial,
composto por, no minimo 3 (trés) integrantes, sendo dois deles empregados do quadro
permanente da NOVACAP, devidamente capacitados, formalmente designados, com a funcdo de
processar e julgar os procedimentos licitatorios;

XIV - composi¢cdo de Custo Unitario - CCU: detalhamento do custo unitdrio do servico
gue expresse a descri¢do, quantidade, produtividade e custos unitarios dos materiais, mdo de obra
e equipamentos necessarios a execugao de uma unidade de medida;

XV - consdrcio: associacdo de empresas a qualquer titulo, sem personalidade juridica
propria, instituida para o fornecimento de bem ou a execugao de determinado servigo ou obra;

XVI - contratagao direta: processo de contratagdo realizado com base nas hipdteses de
dispensa ou inexigibilidade de licitagao;

XVII - contratagao integrada: contratagdo que envolve a elaboragao e o desenvolvimento
dos projetos basico e executivo, a execugdo de obras e servigos de engenharia, a montagem, a
realizacdo de testes, a pré-operacdo e as demais operacdes necessarias e suficientes para a
entrega final do objeto, de acordo com o estabelecido nos §§ 12 e 32 do Art. 42, da Lei n? 13.303/
2016;

XVIIl - contrato de propriedade intelectual: inclui os contratos de transferéncia de
tecnologia (contratos de tecnologia ndo patenteada, incluindo know how, segredo e fornecimento
de informacGes ndo amparadas por direito de propriedade industrial e servigcos de assisténcia
técnica); contratos de cessdo (transferéncia de titularidade do direito de propriedade intelectual) e
contratos de licenciamento (licenciamento de uso, exclusivo ou ndo, de direito de propriedade
intelectual);

XIX - contratacdo semi-integrada: contratacdo que envolve a elaboracdo e o
desenvolvimento do Projeto Executivo, a execucdo de obras e servicos de engenharia, a
montagem, a realizagdo de testes, a pré-operacao e as demais operagoes;

XX - convénio: instrumento que disciplina a transferéncia de recursos financeiros e tenha
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como participes a NOVACAP e o orgdo ou a entidade da Administracdo Publica do Distrito
Federal, visando a execucdo de programas de trabalho, projetos, atividades, operaces especiais
com duracao certa.

XXI - credenciamento: procedimento administrativo de chamamento publico destinado a
formacdo de banco de interessados que preencham os requisitos previamente destinados no ato
convocatério, visando futura contratagao, pelo prego definido pela NOVACAP;

XXIl - cronograma fisico-financeiro: representacdo grafica do desenvolvimento dos
servicos a ser executados ao longo do tempo da duracdo da obra, demonstrando, em cada
periodo, o percentual de avanco fisico a ser executado e o respectivo valor financeiro envolvido;

XXIII - curva ABC de servigos: tabela obtida a partir da planilha or¢amentaria cujos itens
sdo agrupados e ordenados por sua importancia quanto ao preco total, em ordem decrescente,
determinando-se o peso percentual do valor de cada um em relacdo ao valor total do orcamento;

XXIV - custo unitario de referéncia: valor unitario para execucdo de uma unidade de
medida do servico previsto no orcamento de referéncia e obtido com base nos sistemas de
referéncia de custos ou pesquisa de mercado;

XXV - diretoria demandante: setor da NOVACAP responsdvel pela descricdo e
especificacdo do objeto, indicacdo e fundamentacdo da necessidade de realizacdo de obra ou
servico e de aquisicao de equipamento ou insumo;

XXVI - estudos Técnicos Preliminares: Constitui a primeira etapa do planejamento de uma
contratagdao e objetivam assegurar a viabilidade técnica da contratagdao, bem como, o tratamento
de seu impacto ambiental e embasar, o Projeto Basico, o Termo de Referéncia ou Plano de
Trabalho, que somente serdo elaborados se a contratacdo for considerada viavel;

XXVII - equipe de apoio: grupo responsavel por auxiliar o Pregoeiro durante a conducgdo
das licitagOes realizadas na modalidade Pregdo, em sua forma eletronica ou presencial;

XXVIII- fiscal do contrato: empregado ou comissdo de empregados da NOVACAP com
qualificacdo técnica condizente com o objeto contratado, designado pelo Diretor da 4drea
demandante, responsdvel pelo acompanhamento da execu¢do do contrato durante a sua vigéncia
e obrigacdes posteriores, com dever de informar as ndo conformidades e indicar medidas punitivas
ou corretivas a ser adotadas pelo gestor do contrato, se for o caso, e de atestar as faturas e as
notas fiscais apresentadas pela contratada;

XXIX- gerenciamento de riscos: processo para identificar, avaliar, tratar, administrar e
controlar potenciais eventos ou situagdes, com a finalidade de fornecer razoavel certeza quanto ao
alcance dos objetivos almejados;

XXX - gestor do contrato: empregado com capacidade gerencial, responsavel pela gestdo
e supervisdo do contrato, considerando o que prevé o instrumento e as normas internas da
NOVACAP;

XXXI- habilitagdo: etapa do procedimento licitatdrio de verificagdo do cumprimento dos
requisitos juridicos, técnicos e econdmicos do licitante, exigidos no Edital;

XXXII - homologacao: ato da autoridade competente que vincula e ratifica o procedimento
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licitatorio realizado;

XXXIIl - inaplicabilidade de licitacdo: medida excepcional que pode ser adotada sempre
gue for demonstrada que a realizacdo da licitacao é prejudicial a atuacdao competitiva da NOVACAP
e incompativel com o ambiente de mercado no qual a empresa estd inserida;

XXXIV - instrumento de Medigdo de Resultado - IMR: mecanismo que define, em bases
compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de
gualidade do objeto contratado e respectivas adequacdes de pagamento;

XXXV - instrumento de formalizagao da contratagao: termo de contrato ou nota de
empenho ou instrumento equivalente;

XXXVI- licitagdao por item: procedimento, cujo objetivo é aumentar a competitividade do
certame, que consiste na divisdo do objeto a ser licitado em tantos itens quanto possivel;

XXXVII - licitagdo por lote ou grupo: agrupamento de itens de natureza semelhante,
justificada por razées técnicas, logisticas, econémicas ou de outra natureza, visando contratacdes
mais vantajosas comparativamente a licitacdo por item;

XXXVIIl - licitagdo deserta: certame no qual ndo comparece nenhum proponente
interessado;

XXXIX - licitagdo fracassada: certame no qual os proponentes interessados sao inabilitados
ou desclassificados ou quando ndo restarem propostas validas;

XL - licitante: todo aquele que apresentar documentacao para fins de participacdo em
processo licitatorio;

XLI - matriz ou mapa de riscos: distribuicdo de responsabilidades e riscos entre as partes,
caracterizadoras do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, e que deverd ser
considerada na avaliagdo da ocorréncia de eventual 6nus financeiro adicional decorrente de
eventos supervenientes a contratagdo que atinja uma ou ambas as partes no contrato, e que possa
vir a ensejar, em razao de sua efetiva ocorréncia e materialidade, alguma alteracdo dos termos e
condigdes originalmente acordados;

XLII - média: soma dos valores de todos os itens dividido pelo nimero de itens;

XLIIl - mediana: depois de ordenados os valores por ordem crescente ou decrescente, a
mediana é o valor que ocupa a posi¢do central, se a quantidade desses valores for impar, ou a
média dos dois valores centrais, se a quantidade desses valores for par;

XLIV - normas técnicas brasileiras: normas técnicas produzidas e divulgadas pelos érgaos
oficiais competentes, entre eles a Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT e outras
entidades designadas pelo Conselho Nacional de Metrologia, Normalizacdao e Qualidade Industrial
— CONMETRO;

XLV - obras, servigos e compras de grande vulto: obra cujo valor estimado supere RS
82.500,000,00 (oitenta e dois milhdes e quinhentos mil reais);*

XLVI - orgamento de referéncia: detalhamento do preco global de referéncia que expressa

U Art. 6°, V da Lei n° 8.666/1993 c/c Decreto n° 9.412 /2018
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a descricdo, as quantidades e os custos unitarios de todos os servigos, incluidas as respectivas
composicdes de custos unitarios, compativeis com o projeto basico e o termo de referéncia;

XLVIl - painel de pregos: sistema informatizado oficial que disponibiliza dados e
informacgdes de compras publicas;

XLVIII - pesquisa de pregos: procedimento prévio e indispensavel a contratacdo publica,
utilizado para definir o valor de referéncia a ser adotado na aquisicdo de bens e contratacdo de
SEervigos;

XLIX - pesquisa de mercado: procedimento para verificacdo das exigéncias e condi¢des do
mercado para o objeto a licitar, como por exemplo, especificacdo, qualidade, desempenho, prazos
de entrega, prestacdo, execugdo e garantia;

L - planilha estimativa de custo: utilizada necessariamente para definir o orcamento
de referéncia, nas contratacGes de obras e servicos de engenharia.

LI - plano de trabalho: documento essencial a realizagdo de convénios, acordos de
cooperacdo e instrumentos congéneres, que contém o detalhamento do objeto da parceria e, no
caso de obras, instalacGes ou servicos, o projeto basico, a sua justificativa, os cronogramas fisico e
financeiro, quando houver repasse de recursos, além dos demais requisitos exigidos nas normas

correspondentes.
LIl - preco maximo: maior valor aceitavel para a aquisicdo ou contratacao;
LIl - pré-qualificacio permanente: procedimento auxiliar da licitagdo, anterior ao

procedimento licitatorio, destinado a identificar fornecedores que rednam condi¢des de
habilitacdo exigidas para o fornecimento de bem ou a execuc¢do de servico ou obra, nos prazos,
locais e condigBes previamente estabelecidos;

LIV - pregdo: modalidade de licitagdo para aquisicio de bens e servicos comuns,
incluidos os servigos comuns de engenharia;

LV - pregoeiro: profissional designado pela autoridade competente, que tenha realizado
capacitacao especifica para o exercicio da func¢do, responsavel pela condugdo de licitagdo na
modalidade Pregao;

LVI - projeto bdsico: conjunto de desenhos, memoriais descritivos, especificacdes
técnicas, orcamento, cronograma e demais elementos técnicos necessarios e suficientes a precisa
caracterizacdo da obra ou servi¢co, ou complexo de obras ou servigos objeto da licitacdo, contendo
o desenvolvimento da solu¢do escolhida de forma a fornecer visdo global da obra e identificar
todos os seus elementos constitutivos com clareza; solugdes técnicas globais e localizadas,
suficientemente detalhadas, de forma a minimizar a necessidade de reformula¢do ou de variantes
durante as fases de elabora¢do do Projeto Executivo e de realizagdo das obras e montagem;
identificacdo dos tipos de servigos a executar e de materiais e equipamentos a incorporar a obra,
bem como suas especificagdes que assegurem os melhores resultados para o empreendimento,
sem frustrar o carater competitivo para a sua execuc¢do; informagdes que possibilitem o estudo e a
deducdo de métodos construtivos, instalagGes provisdrias e condigdes organizacionais para a obra,
sem frustrar o carater competitivo para a sua execug¢do; subsidios para montagem do plano de
licitagdo e gestdao da obra, compreendendo a sua programacgao, a estratégia de suprimentos, as
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normas de fiscalizacdo e outros dados necessarios em cada caso; orcamento detalhado do custo
global da obra, fundamentado em quantitativos de servicos e fornecimentos propriamente
avaliados;

LVII - projeto executivo: conjunto dos elementos suficientemente claros e de grande

precisdo, necessdarios e suficientes a execucdo completa da obra, de acordo com as normas
pertinentes e que ndo altera o Projeto Basico;

LVIII - servigo comum de engenharia: atividade ou conjunto de atividades que necessitam
da participacdo e do acompanhamento de profissional engenheiro habilitado, nos termos do
disposto na Lei n2 5.194, de 24 de dezembro de 1966, e cujos padrdes de desempenho e qualidade
possam ser objetivamente definidos pela Administracao Publica, mediante especificagcbes usuais
de mercado;

LIX - servico de natureza continuada: visa atender a necessidade publica de forma
permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do
patrimdnio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas da NOVACAP, de modo que sua
interrupcdo possa comprometer a prestacao de um servico publico ou o cumprimento da missdo
institucional, devendo observar o prazo limite de 5 (cinco) anos;

LX - sistema de dispensa eletronica: ferramenta informatizada, integrante da
plataforma, disponibilizada pelo Ministério da Economia, para a realizacdo dos processos de
contratacdo direta de bens e servicos, incluidos servicos comuns de engenharia;

LXI - sistema de registro de precos: conjunto de procedimentos para registro formal de
precos relativos a prestacao de servigos e aquisi¢ao de bens, para contratagdes futuras;

LXIl - sobrepreco: hipdtese que se configura quando os precos orcados para a licitagdo ou
os pregos contratados sdo expressivamente superiores aos pregos referenciais de mercado,
podendo referir-se ao valor unitario de um item, se a licitacdo ou a contratacdo for por precos
unitdrios de servico, ou ao valor global do objeto, se a licitacdo ou a contratacdo for por preco
global ou por empreitada;

LXIII - superfaturamento: hipdtese que se configura quando houver dano ao patrimonio da
NOVACAP caracterizado, por exemplo, pela medicao de quantidades superiores as efetivamente
executadas ou fornecidas; pela deficiéncia na execucdo de obras e servicos de engenharia que
resulte em diminuicdo da qualidade, da vida util ou da seguranca; por altera¢gdes no orcamento de
obras e de servigos de engenharia que causem o desequilibrio econémico-financeiro do contrato
em favor da contratada; por outras alteracGes de cldusulas financeiras que gerem recebimentos
contratuais antecipados, distor¢do do cronograma fisico-financeiro, prorrogacdo injustificada do
prazo contratual com custos adicionais para a NOVACAP ou reajuste irregular de precos;

LXIV - tarefa: regime de contratagdao de mao de obra para pequenos trabalhos por prego
certo, com ou sem fornecimento de materiais destinados a execugao de obras e servigos de
engenharia por profissionais autbnomos ou de pequenas empresas para realizacdo de servigos
técnicos comuns e de curta duragao;

LXV - termo de referéncia: documento que contém elementos de avaliacdo do custo
orcamentdrio detalhado do objeto, de definicdo de métodos e estratégia de suprimento, do valor
estimado em planilhas a partir de preco de mercado, do cronograma fisico-financeiro, se for o
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caso, do critério de aceita¢do do objeto, dos deveres das partes, dos procedimentos de fiscalizacdo
e de gerenciamento do contrato, do prazo de execugao.

Art. 42 As decisGes relativas as licitagbes e aos contratos no ambito da NOVACAP s3o de
competéncia da Diretoria-Executiva ou de seus membros, individualmente, dentro de sua area de
atuacao, de acordo com as competéncias definidas no Estatuto Social.

Paragrafo Unico. Compete ao Diretor- Presidente autorizar a realizacdo de procedimentos
Licitatérios, mediante solicitacdo dos demais Diretores da Companhia.

Art. 52 Nas contratacdes da NOVACAP poderao ser adotadas as minutas-padrao de editais
e de contratos, previamente examinadas e aprovadas pela Diretoria Juridica.

§19 O uso de minutas-padrao ndo impede a NOVACAP de, a cada contratacdo, realizar as
adaptacdes julgadas necessarias ao caso concreto.

§29 As minutas conterdo expressamente o(s) nome(s) e o(s) numero(s) de inscricdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) da(s) pessoa (s)
fisica(s) ou juridica(s) envolvida(s) na elaboracdo do projeto basico ou executivo do respectivo
certame.

§39 A Diretoria Juridica podera elaborar parecer referencial quando houver processos e
expedientes administrativos recorrentes ou com cardter repetitivo em que sejam veiculadas
consultas sobre questdes com os mesmos pressupostos de fato e de direito para os quais seja
possivel estabelecer orientacdo juridica uniforme que permita a verificacdo do atendimento das
exigéncias legais mediante a simples conferéncia de atos administrativos, dados ou documentos
constantes dos autos.

§49 A elaboragdo do parecer referencial podera, ainda, ocorrer de oficio, de forma
preventiva ou antecipada quando, em virtude de alteracdo ou inovag¢do normativa, o cardter
repetitivo ou multiplicador da matéria puder impactar a atua¢do do 6rgdo consultivo ou a
celeridade dos servigcos administrativos, embora ainda ndo esteja presente a repeti¢do de processos
e expedientes administrativos.

Art. 62 Na contagem dos prazos processuais referidos neste REGULAMENTO exclui-se o
dia do inicio e inclui-se o do vencimento.

Pardgrafo Unico. Os prazos se iniciam e se expiram, exclusivamente, em dia de expediente
na NOVACAP.

Art. 72 A inobservancia injustificada das disposi¢cdes previstas neste REGULAMENTO
acarretara a apuracdo de responsabilidade administrativa, civil e penal do agente.

CAPITULO Il

DOS IMPEDIMENTOS

Art. 82 Estara impedida de participar de licitagcGes e de ser contratada pela NOVACAP a
empresa:

| - cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital social
14



seja Diretor ou empregado da NOVACAP;
Il - suspensa pela NOVACAP;

Ill - declarada inidonea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou por Municipio,
enquanto perdurarem os efeitos da sancao;

IV- constituida por sécio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declarada
inidonea;

V - cujo administrador seja sdcio de empresa suspensa, impedida ou declarada inidonea;

VI- constituida por sécio que tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa,
impedida ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a san¢ao;

VIl - cujo administrador tenha sido sdcio ou administrador de empresa suspensa,
impedida ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a san¢ao;

VIl - que tiver, nos seus quadros de Diretoria, pessoa que participou, em razdo de vinculo
de mesma natureza, de empresa declarada inidonea.

Pardgrafo Unico. Aplica-se a vedacdo prevista no caput:

| -acontratacdo de empregado ou dirigente da NOVACAP, como pessoa fisica, bem como
a participacao dele em procedimentos licitatérios, na condicdo de licitante;

Il - aquem tenha relagdo de parentesco, até o terceiro grau civil, com:
a) dirigente da NOVACAP;

b) empregado da NOVACAP cujas atribui¢ées envolvam a atuagdo na area responsavel
pela licitagdo ou contratagao;

c) autoridade da Secretaria de Estado Obras e Infraestrutura do Distrito Federal a que a
NOVACAP esta vinculada.

Il - cujo proprietdrio, mesmo na condi¢gdo de sdcio, tenha terminado seu prazo de
gestdo ou rompido seu vinculo com a NOVACAP ha menos de 6 (seis) meses.

Art. 92 E vedada a participacdo direta ou indireta nas licitacdes para obras e servigos de
engenharia de que trata este REGULAMENTO:

I- de pessoa fisica ou juridica que tenha elaborado o Anteprojeto ou o Projeto Basico da
licitacao;

Il - de pessoa juridica que participar de consdrcio responsavel pela elaboracdo do
Anteprojeto ou do Projeto Basico da licitacdo;

Il - de pessoa juridica da qual o autor do Anteprojeto ou do Projeto Basico da licitacdo
seja administrador, controlador, gerente, responsavel técnico, subcontratado ou sécio, neste
ultimo caso quando a participagdo superar 5% (cinco por cento) do capital votante.

§ 12 A elaboracdo do Projeto Executivo constituird encargo da contratada, consoante
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preco previamente fixado pela NOVACAP.

§ 2° E permitida a participacdo das pessoas juridicas e da pessoa fisica de que tratam os
incisos Il e Ill do caput deste artigo em licitacdo ou em execucdo de contrato, como consultor ou
técnico, nas fungdes de fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento, exclusivamente a servico da
NOVACAP.

§ 32 Para fins do disposto no caput, considera-se participacao indireta a existéncia de
vinculos de natureza técnica, comercial, econémica, financeira ou trabalhista entre o autor do

Projeto Basico, pessoa fisica ou juridica, e o licitante ou responsavel pelos servicos, fornecimentos e
obras, incluindo-se os fornecimentos de bens e servigos a estes necessarios.

§ 4° O disposto no § 32 deste artigo aplica-se a empregados incumbidos de levar a efeito
atos e procedimentos realizados pela NOVACAP.

TITULO Il — DA FASE INTERNA

CAPITULO I

DO PLANEJAMENTO DAS LICITAGOES

SECAO | - DO PLANEJAMENTO

Art. 10. O planejamento das aquisicdes e contratacdes da NOVACAP serd consolidado no
Plano Anual de Contratagdes e devera estar alinhado com o Planejamento Estratégico da NOVACAP.

§ 12 O Plano Anual de ContratacGes serd elaborado pela Diretoria Administrativa,
devendo ser apresentado a Diretoria-Executiva, para posterior aprovacdo pelo Conselho de
Administracdo até a primeira quinzena do més de novembro de cada ano para ter vigéncia no ano
subsequente.

§ 22 O plano sera elaborado a partir do levantamento das necessidades apresentadas
pelas diretorias demandantes até o ultimo dia util do més de agosto de cada ano, contendo as
seguintes informacdes:

| - a identificacdo do demandante;
Il - a descricdo do objeto, ainda que de forma resumida;
Il - os quantitativos estimados para a contratagdo no exercicio a que se refere;

IV - o valor estimado, baseado em contrata¢des anteriores ou, na inexisténcia, em
estimativa formal da area demandante;

V - as justificativas da necessidade da contratacdo;
VI - o nivel de prioridade com periodo estimado para executar a aquisi¢ao;
VIl - classificagdo orgamentdria da despesa; e

VIl - objetivos estratégicos que apoiam a aquisicdo extraidos do Plano Estratégico da
NOVACAP.

§ 32 Se o Plano Anual ndo for aprovado até o prazo previsto no §12 do art. 10, ndo
poderdo ser efetuadas novas contratacdes, ressalvadas as disposi¢coes do § 42 deste artigo.
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§ 49 As aquisicOes e contratacdes ndo previstas pelo plano poderao ser autorizadas pela
Diretoria-Executiva, devendo a drea demandante apresentar as justificativas da necessidade da
aquisicdo/contratacdo e, quando for o caso, as razdes da ndo inclusio no plano.

§ 52 Sempre que necessario, a Diretoria Administrativa podera solicitar o apoio de equipe
multidisciplinar com a participacao de representantes dos setores demandante, técnico ou especialista
e administrativo, assim considerados:

| - demandante, o representante do setor da NOVACAP que usufruird diretamente da
solu¢ao demandada;

Il - técnico ou especialista, o representante da NOVACAP ou terceiros contratados que
detenham competéncias técnicas sobre o objeto da solu¢ao, como, por exemplo, as dreas encarregadas
da seguranca corporativa, engenharia, ou de tecnologia da informacao; e

Il - administrativo, o representante do Departamento de Compras da NOVACAP.

Art. 11. As Diretorias da NOVACAP manterdao controle financeiro dos contratos para
subsidiar o planejamento anual das contratacdes.

Art. 12. Toda contratacdo da NOVACAP deverd observar, no que couber, as fases de
planejamento ou preparatdria, da selecao do fornecedor e da gestdo do contrato.

Art. 13. Uma vez contemplada a necessidade no Plano Anual de Contratagbes, a Diretoria
demandante deverd iniciar os procedimentos da fase preparatdria, necessdrios para a efetivacdo da
contratagao.

Art. 14. A fase preparatdria da contratacdo deverd contemplar, no que couber, as seguintes
etapas:

| - oficializacdo da demanda;

Il - estudos técnicos preliminares;

Il - especificacdo do objeto; e

IV - estimativa do valor da aquisicdo/contratacdo.

SEGCAO Il — DA OFICIALIZAGAO DA DEMANDA

Art. 15. A demanda serd oficializada com a abertura de processo administrativo
acompanhado de Nota Técnica ou documento equivalente contendo os seguintes elementos para a
aprovacdo da abertura do respectivo procedimento licitatdrio:

| — justificativa sobre a necessidade da aquisi¢do ou contratagdo e o seu alinhamento com
o planejamento estratégico da NOVACAP;

Il - previsdo da contratagdo no Plano Anual de Contratagdes. Em caso negativo, apresentar
justificativa nos termos do art.10, §42 deste REGULAMENTO;

Il — as contratacdo que envolvam SolucGes de Tecnologia da Informagdo devem estar
contempladas no Plano Diretor de Tecnologia da Informacgao;

IV - descricao do objeto;

V - valor estimado, sempre que possivel;

VI - prazo de vigéncia e execucdo, sempre que possivel;

VIl - assinatura e identificacdo do empregado responsavel pela solicitacao;
VIII - assinatura da chefia da respectiva drea demandante.

Art. 16. O documento referido no artigo anterior deve ser submetido a aprovacdo do
Diretor da area demandante para que possa ser dado prosseguimento a fase interna da licitagdo.
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SEGAO 11l - DOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

Art. 17. O planejamento das contratagées se inicia com a elaboracdo dos estudos técnicos
preliminares pelo requisitante.

Art. 18. Os estudos técnicos preliminares consistem no levantamento de informacées, tais
como:

| - identificacdo da necessidade que motiva a contratacdo, em seus aspectos qualitativos e
quantitativos;

Il — demonstracdao do alinhamento entre a contratacdo e o planejamento da NOVACAP,
além do Plano Anual de Contratacdes ou, se for o caso, justificando a auséncia de previsao.

Il - avaliacdo das diferentes solugdes aptas a atender a necessidade, a partir de pesquisa
de mercado, podendo consistir em bens, servicos ou obras e estudo detalhado do objeto a ser
contratado, que deverd corresponder a solugdo considerada mais adequada e eficiente, sob os
aspectos técnico e econ6mico;

IV — os requisitos indispensdveis a execucdo do objeto pretendido, inclusive referente a
gualidade e quantidade do objeto, bem como a indicacdo precisa das especificacbes e do modo de
execucdo do objeto a ser contratado, com descricdo das rotinas e técnicas a ser observadas;

V - identificacdo das justificativas que relacionem a demanda prevista a quantidade a ser
contratada;

VI — sobre o objeto, informar se é natureza comum ou nao, se é de prestacdo continuada
ou ndo, se é eminentemente intelectual, se possui inovacgdo tecnoldgica ou técnica, se é de tecnologia
da informacdo, se possui mao de obra exclusiva, bem como se a demanda da contratacdo é estimada
ou definida.

VIl - no caso de produtos de consumo periddico, avaliar:

a) a estimativa de demanda para o periodo de um ano, observadas as condi¢es de
perecibilidade e prazos de validade;

b) a previsdo de estoques minimos, com vistas a evitar a solucdo de continuidade das
atividades, por falta de abastecimento; e

c) a possibilidade da utilizacdo do Sistema de Registro de Precos.

VIII - elaboragdo do programa de necessidades, estudo de viabilidade e anteprojeto, para
o caso de obras e servicos de engenharia;

IX - indicacdo para adoc¢do de um dentre os seguintes regimes de execu¢do, na
contratagdao de obras e servigos: contratacdo integrada, empreitada integral, empreitada por preco
global, empreitada por prego unitario ou tarefa;

X - avaliacdo do uso de Instrumento de Medicdo de Resultados no caso de contratagdo de
servigos;

Xl - procedimentos de gerenciamento dos riscos relacionados ao objeto;

Xl - avaliagdo da vantajosidade do uso de loca¢do de equipamentos ou imdveis em
detrimento da aquisicdo ou da edificagdo, conforme o caso;

Xlll - estimativas preliminares dos precos dos itens a contratar feitas com base no
levantamento de mercado, de modo a apoiar a andlise de viabilidade econémica, em especial com
respeito a relacdo de custo-beneficio da contratacao;
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XIV - justificativas para o parcelamento ou nao do objeto;
XV —identificacdo de contratacdes correlatas e/ou interdependentes;

XVI- os critérios e prdticas de sustentabilidade, que devem ser veiculados como
especificacdo técnica do objeto ou como obrigacdo da contratada.

§ 12 O Estudo Técnico Preliminar necessdrio para a contratacdo de Solucdo de Tecnologia
da Informacdo e toda a sua fase de planejamento devera observar o Decreto distrital n? 37.667/2016 e
suas alteracdes posteriores.

§ 22 A abrangéncia, extensdo, detalhamento e consisténcia dos estudos técnicos
preliminares devem ser proporcionais a complexidade e valor estimado do objeto demandado para
contratagao.

§ 32 Poderdo ser utilizados estudos cientificos ou projetos anteriores como subsidio para a
elaboracdo dos estudos técnicos preliminares.

§ 42 Sempre que possivel, as estimativas preliminares dos pregos de que trata o inciso XII
poderdo ser realizadas com base nas disposicGes da Secdo que trata da estimativa do valor da
contratagao.

§ 592 Poderdo ser elaborados Estudos Técnicos Preliminares, incluindo a analise e
gerenciamento de riscos, quando comuns para servicos de mesma natureza, semelhanca ou afinidade.

§ 62 A Divisao de Meio Ambiente da Diretoria de Urbanizacdo podera ser consultada para
auxiliar na construcao dos critérios de sustentabilidade ambiental.

§ 72 A NOVACAP podera firmar Termo de Acesso para utilizar o Sistema ETP digital de que
trata a Instrucdo Normativa n2 40, de 22 de maio de 2020, do Ministério da Economia.

Art. 19. Os estudos técnicos preliminares serdo:

| - realizados, preferencialmente, por equipe multidisciplinar, nessa hipdtese integrada
por pelo menos um empregado da drea demandante; e

Il - consolidados mediante elabora¢do de Nota Técnica.

§ 12 A Nota Técnica que sintetizar os estudos podera ser substituida pelo documento de
oficializacdo da demanda de que trata a Secdo Il deste Capitulo, desde que este consolide as
informacdes levantadas nos estudos técnicos preliminares.

§ 22 A Nota Técnica podera ainda ser substituida pelo anteprojeto de engenharia, desde
gue contemple minimamente os elementos de contornos necessarios e fundamentais a elaboracgdo do
projeto basico de que tratam as alineas do inciso VII, do art. 42, da Lei n2 13.303/2016.

SECAO IV - DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

Subsecao | - Das Disposi¢des Gerais

Art. 20. As licitacdes e contratacdes somente serdo realizadas quando houver Projeto
Basico, Anteprojeto de engenharia ou Termo de Referéncia, fundado nos estudos preliminares, e
conterd os subsidios necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o
objeto da contratacao, em especial com os seguintes elementos:

| - definicdo do objeto;

Il - justificativa ou fundamentacdo da contratacao e descricao da solugao como um todo;
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Il - o modo de disputa, aberto, fechado ou a combinacdo de ambos nos casos de
procedimento licitatério;

IV - requisitos da contratacao;

V —forma, prazos e regime de execucao do objeto;
VI - modelo de gestao do contrato, incluindo:

a) os deveres da contratada e da NOVACAP;

b) matriz ou mapa de riscos;

c) os procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do contrato, incluindo o
estabelecimento de remuneracao varidvel vinculada ao desempenho do contratado, ao valor a ser pago
e aos beneficios a ser gerados a NOVACAP;

d) sangoes relacionadas ao descumprimento de critérios técnicos e obrigacGes definidas; e
e) definicdo dos prazos para recebimento provisdrio e definitivo do objeto.

VIl - forma de sele¢do do fornecedor, mediante licitacdo ou contratacdo direta;

VIII - critérios para sele¢do do fornecedor, tais como:

a) habilitacdo técnica;

b) elementos técnicos obrigatdrios ou opcionais para o objeto demandado;

c) aceitabilidade de pregos unitario ou global, se for o caso, permitida a fixacdo de precos
maximos e vedada a fixacdo de precos minimos, e os critérios estatisticos ou faixas de variacdo em
relacdo aos precos de referéncia;

d) julgamento das propostas, em especial quando forem adotados os critérios referidos
nos incisos I, IV, V e VIl do artigo 54 da Lei n2 13.303/2016, hipdtese em que deverdo ser apresentados
parametros especificos destinados a limitar a subjetividade do julgamento;

e) regras de preferéncia aplicaveis, a exemplo do tratamento diferenciado dado pela Lei
Complementar n2 123/2006 e Lei distrital n2 4.611/2011;

f) condigdo para participacdo de consdrcios e cooperativas;
g) aceitabilidade de subcontratagdo, cessdo ou sub-rogagdo do objeto;
h) a exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;

i) exigéncias, se for o caso, quanto a vistoria prévia, marca ou modelo, amostra,
certificacdo de qualidade do produto ou do processo de fabricacdo e carta de solidariedade emitida
pelo fabricante, com as respectivas motivacoes.

IX - estimativa dos pregos, que deve observar as regras para pesquisa de precos definidas
na Secdo VIl deste Capitulo caso o orcamento, justificadamente, ndo seja mantido em sigilo;

X - os requisitos de apresentacao da proposta de precos, indicando:
a) as planilhas e tabelas de preenchimento obrigatério; e

b) o prazo de validade da proposta.

Xl - os critérios de sustentabilidade;

XIl - as formas, condig¢des e prazos de pagamento.

§ 19 Sempre que a complexidade do objeto assim exigir, integrara como anexo ao Projeto
Basico ou Termo de Referéncia, os estudos técnicos preliminares ou os projetos, levantamentos,
investigacOes e estudos aprovados no Procedimento de Manifestacdo de Interesse Privado.

§ 22 Objetos divisiveis devem ser licitados e adjudicados por itens, ressalvadas as
situagbes em que:

a) houver prejuizo para a integridade qualitativa do objeto a ser executado;



b) houver prejuizos econdmicos, em decorréncia da perda da economia de escala;

c) em razdo do grande numero de itens que precisam ser licitados, houver 6nus excessivo
sobre o trabalho da Companhia sob o ponto de vista do emprego de recursos humanos e dificuldades
de controle, comprometendo a celeridade processual.

§ 32 Sempre que for tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso, o objeto licitatério
podera ser dividido em lotes ou grupos, observando, em especial:

| - que o valor estimado do lote ou grupo nado seja inferior aos limites estabelecidos no art.
29, incisos | e I, da Lei n? 13.303/2016, conforme o caso; e

Il - a formacdo de lotes ou grupos especificos para cada localidade/regido onde sera
executado o servico, a obra ou entregue o produto, conforme o caso.

§ 42 Na aplicacdo das regras do parcelamento do objeto, de que tratam os pardgrafos
anteriores, devem ser considerados:

| - 0 agrupamento do objeto em lotes, segundo semelhanca de caracteristicas ou ramo de
atividade econoémica do fornecedor, de modo a minimizar os custos relacionados a entrega dos lotes; e

Il - a necessidade de aproveitamento das peculiaridades do mercado local aplicando,
qguando cabivel, o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado de que trata Lei Complementar n?
123/2006 e Lei distrital n2 4.611/2011, observados os parametros de qualidade.

§ 52 A decisdo sobre a adjudicacdo por lotes ou pelo preco global é da Diretoria
demandante.

§ 62 Em funcdo da complexidade ou do vulto do objeto a ser licitado, a Diretoria
demandante devera avaliar a conveniéncia e a oportunidade em torno da admissdo ou ndo de
consorcios.

§ 72 Para a definigdo dos niveis de gravidade das infragGes contratuais e consequente
aplicagdo da espécie de sanc¢do, a drea demandante deve decidir, caso a caso, de acordo com o objeto
contratual, qual o prazo limite para a mora da contratada, utilizando os parametros definidos no inciso
VI do art. 32 deste Regulamento.

7

§ 82 Se a natureza do servico que serd contratado ou o modo como é usualmente
executado no mercado em geral, implicar em subordinacdo entre o obreiro e o contratado, bem como
caracterizar pessoalidade e habitualidade, sera vedada a contrata¢do de cooperativas.

§92 A Diretoria demandante deve informar se o certame ocorrera de forma eletronica ou
presencial, apresentando a justificativa correspondente.

Art. 21. O Projeto Basico sera utilizado nas contratacdes de obras e servicos de engenharia
e o Termo de Referéncia para as demais contratagdes.

Paragrafo Unico. No caso de contratacgdo integrada, o respectivo projeto basico ou projeto
executivo serd elaborado e desenvolvido pela contratada, observados os elementos e contornos
definidos em prévio anteprojeto de engenharia.

Art. 22. O Projeto Basico ou o Termo de Referéncia destinados aos mesmos fins poderao
ser padronizados por tipos, categorias ou classes e aprovados pela Diretoria-Executiva.

Pardgrafo Unico. As minutas padrdes manterdo a mesma linha estrutural de modo a
garantir a uniformizacado de procedimentos.

Subsecao Il - Peculiaridades na Especificacdo de Bens

Art. 23. Além das disposi¢cdes contidas na Subsec¢do anterior, a especificagdo dos bens
observara, no que couber, os seguintes requisitos:
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| - a definicdo do objeto devera ser de modo conciso, mas completo, preferencialmente,
mediante o emprego de um cadastro de materiais, ou de objeto definido pela NOVACAP como padrao;

Il - o estabelecimento dos métodos, da estratégia de suprimento, dos quantitativos, do
prazo de execucao e locais de entrega dos produtos;

Il - definicdo de regras especificas para testes de protétipos ou amostras e para o
recebimento provisério e definitivo;

IV - aindicacdo de requisitos relativos a:

a) seguranca;

b) funcionalidade e adequacdo a atividade da NOVACAP;

c) conservacgao, condi¢des de manutencdo, assisténcia técnica e garantias;

d) possibilidade de emprego de materiais, tecnologia e matérias-primas existentes no
local da demanda e que sejam compativeis com aqueles utilizados pela NOVACAP;

e) utilizacdo das normas técnicas aplicaveis.

V - o detalhamento de caracteristicas que garantam a qualidade, rendimento,
compatibilidade operacional e durabilidade.

Pardgrafo Unico. Na especificacdo de bens, a NOVACAP podera:
| - indicar marca ou modelo quando:

a) decorrer da necessidade de padronizacdo do objeto, observadas as regras do catalogo
eletrénico de padronizacao;

b) determinada marca ou modelo constituir-se na Unica capaz de atender o objeto do
contrato;

c) para compreensdo do objeto, for necessaria a identificagdo de determinada marca ou
modelo apto a servir como referéncia, situagdao em que serd obrigatdrio o acréscimo de expressoes

como: "ou similar", "ou de melhor qualidade".

Il - exigir amostra do bem no procedimento de pré-qualificagdo e na fase de julgamento
das propostas ou de lances, desde que justificada a necessidade de sua apresentagao;

Il - exigir, como condi¢do de aceitabilidade da proposta, a certificagdo da qualidade do
produto ou do processo de fabricacdo, inclusive sob o aspecto ambiental, por instituicdo previamente
credenciada pelo Sistema Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial (Sinmetro) ou
mediante comprovacdo de adequacgao as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Subsecdo Il - Peculiaridades na Especificagcdo de Obras e Servicos de Engenharia

Art. 24. Na contrata¢do de obras e servicos de engenharia, o Projeto Basico, o Termo de
Referéncia ou o anteprojeto de engenharia, elaborado a partir dos estudos técnicos preliminares, deve
conter os elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para caracterizar o
objeto da licitacdo, sem frustrar o carater competitivo da licitacdo, devendo conter, além dos requisitos
contidos na Subsecdo |, sempre que possivel:

| - informagbes que possibilitem o estudo e a dedugdo de métodos construtivos,
instalagGes provisérias e condi¢Ges organizacionais para a obra;

Il - identificagdo dos tipos de servicos a executar e de materiais e equipamentos a
incorporar a obra, com especificagdes que assegurem resultados esperados para o empreendimento;

Il - solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a
minimizar a necessidade de reformula¢do ou de variantes durante as fases da execuc¢do do contrato;
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IV - avaliacdo, estudos e tratamento do impacto ambiental do empreendimento, de modo
suficiente para a obtencdo da licencga prévia;

V - subsidios para montagem do plano de licitacdo e gerenciamento da obra,
compreendendo a sua programacado, a estratégia de suprimentos, o tempo de execugao, as normas de
fiscalizacao e outros dados necessdrios em cada caso;

VI - cronograma fisico-financeiro de desembolso, com prazo de execucao; e
VII - critérios de aceitabilidade de pregos.

Pardgrafo Unico. O anteprojeto de engenharia de que trata o caput deste artigo serd
exigido para a contratacdo integrada e deverd conter os elementos necessarios e fundamentais a
elaboracdo do projeto basico, tais como:

| - demonstracdo e justificativa do programa de necessidades, visdo global dos
investimentos e defini¢gdes relacionadas ao nivel de servigo desejado;

Il - condigBes de solidez, seguranca e durabilidade e prazo de entrega;
Il - estética do projeto arquitet6nico;

IV - parametros de adequacdo ao interesse publico, a economia na utilizacdo, a facilidade
na execucdo, aos impactos ambientais e a acessibilidade;

V - concepcdo da obra ou do servico de engenharia;

VI - projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepg¢ao adotada;
VIl - levantamento topografico e cadastral;

VIII - pareceres de sondagem; e

IX - memorial descritivo dos elementos da edificacdo, dos componentes construtivos e dos
materiais de constru¢do, de forma a estabelecer padrdes minimos necessdrios a finalidade do
empreendimento.

Subsecado IV - Peculiaridades na Especificagdo de Servigos

Art. 25. Para a contratagao de servigos em geral, além dos requisitos contidos na Subse¢ao
I, o Projeto Basico ou o Termo de Referéncia, elaborado a partir dos estudos técnicos preliminares,
devera conter, no que couber:

| - justificativa dispondo sobre o prazo estimado para a vigéncia contratual;

Il - identificacdo do objetivo da contratacdo, incluindo os produtos e os resultados
esperados com a execugdo do servico;

Il - detalhamento das metodologias de trabalho com a definigdo das rotinas e requisitos
relativos a:

a) execucdo, frequéncia, periodicidade e tecnologias a ser utilizadas;
b) seguranca, funcionalidade e adequacdo as atividades da NOVACAP;
c) conservacdo, condi¢des de manutencdo, assisténcia técnica e garantias;

d) possibilidade de emprego de materiais, tecnologia e matérias-primas existentes no
local da demanda, compativeis com aqueles utilizados na Companhia; e

e) utilizagdo das normas técnicas aplicaveis.

IV - definicdo dos critérios de medicdo a ser utilizados com a metodologia de avaliacdo da
qualidade, produtividade e aceite dos servigos executados dispostos, sempre que possivel, na forma do
Instrumento de Medigdo de Resultados ou similar;
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V - utilizacao de ordem de servico e fornecimento do respectivo modelo;
VI - previsdo, quando for o caso, de vistoria prévia dos locais/objetos pelos licitantes;

VIl - instrucdes para preenchimento da planilha de custos e formacdo de precos,
observados os custos dos itens estimados para o servico;

VIII - previsao de descarte sustentavel de insumos e residuos; e

IX - condi¢cdes que possam ajudar na identificacdo do quantitativo de pessoal e insumos
necessarios a execucao contratual, tais como uso de uniforme, equipamentos de protecdo individual,
equipamentos de protecdo coletiva, hordrio para execucao das atividades e outros pertinentes.

§ 12 A NOVACAP podera celebrar mais de um contrato para servicos de mesma natureza
com mais de uma contratada, de forma simultanea e concorrente, quando a multipla execugao:

| - justificadamente, for conveniente para atender suas demandas;
Il - ndo implicar perda de economia de escala; e
Il — ndo caracterizar fracionamento de despesa.

§ 22 Na hipdtese prevista no paragrafo anterior, o Projeto Basico ou Termo de Referéncia
definird forma de controle individualizado da execucdo do objeto relativamente a cada uma das
contratadas.

Art. 26. Os servigos com regime de dedicacdo exclusiva de mado de obra sdo aqueles em
gue o modelo de execugdo contratual exija, dentre outros requisitos, que:

| - os empregados da contratada figuem a disposicdo nas dependéncias da contratante
para a prestacao dos servicos;

Il - a contratada ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma
contratacdo para execucdo simultdnea de outros contratos; e

Il - a contratada possibilite a fiscalizagdo pela contratante quanto a distribui¢ao, controle
e supervisdo dos recursos humanos alocados aos seus contratos.

§12 Os servicos de que trata o caput poderdo ser prestados fora das dependéncias da
NOVACAP, desde que ndo seja nas dependéncias da contratada e estejam presentes os requisitos dos
incisos Il e lll.

§29 Além das disposicdes contidas neste REGULAMENTO, aplicam-se aos servicos com
regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra as disposicGes contidas no Decreto distrital n2
38.934/2018 e no Decreto distrital n2 39.978/2019.

SECAO V - DO INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO

Art. 27. Por ocasido da especificacdo dos servicos, a NOVACAP podera fazer ajuste escrito,
anexo ao contrato celebrado com a contratada, na forma de Instrumento de Medi¢do de Resultado -
IMR, ou similar, estabelecendo os niveis esperados de qualidade do objeto contratado e respectivas
adequacdes de pagamento.

§ 12 O Instrumento de que trata o caput estabelecerd adequac¢des de pagamento
vinculadas ao desempenho da contratada com base em faixas de tolerancias de metas, de padrées de
qualidade, parametros de sustentabilidade ambiental e prazo de adimplemento, observado o contetdo
do projeto basico, do projeto executivo ou do termo de referéncia, e contera:

| - os niveis de conformidade da prestacdao do servico, estabelecidos dentro de metas ou
faixas de tolerancias;

Il - os procedimentos de fiscalizacdo e de gestdo da qualidade do servico, incluindo os
indicadores e instrumentos de medi¢cdo que serdo adotados; e
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Ill - os registros, controles e informagdes que deverao ser apurados na fiscalizacdo do
contrato e os que deverao ser prestados pela contratada;

IV - em quadro separado, os eventos positivos e negativos que interferem no pagamento.

§ 22 O uso do Instrumento de Medicao de Resultados serd obrigatério sempre que a
Administracdo estabelecer a demanda apenas com base em estimativa ou em experiéncias anteriores,
ou, ainda, em estimativas de mercado, mas ndo puder determinar previamente os exatos parametros
para dimensionamento do objeto contratado.

§ 32 O disposto neste artigo ndo desobriga o monitoramento constante do nivel de
qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracao, devendo o respectivo fiscal do contrato intervir
para corrigir ou aplicar san¢Ges quando verificar um viés continuo de desconformidade da prestacdo do
servico a qualidade exigida.

Art. 28. Quando for utilizado o Instrumento de Medicdo de Resultados, este deverd ser
elaborado com base nas seguintes diretrizes:

| - antes da construcdo dos indicadores, os servicos e respectivos beneficios esperados
para a Companhia deverdo estar previamente definidos e identificados, diferenciando-se as atividades
consideradas criticas das secundarias;

Il - os indicadores e metas devem ser construidos de forma sistemdtica, de modo que
possam contribuir cumulativamente para a melhoria qualitativa do resultado global do servico e nado
interfiram negativamente uns nos outros;

Il - os indicadores devem refletir fatores que estao sob controle do prestador do servico;

IV - previsdo de fatores, fora do controle do prestador, que possam interferir no
atendimento das metas;

V - os indicadores deverdo ser objetivamente mensuraveis, de preferéncia facilmente
coletaveis, relevantes e adequados a natureza e caracteristicas do servico e compreensiveis;

VI - evitar indicadores complexos;
VIl - as metas devem ser realistas e definidas com base em uma comparagao apropriada;

VIII - os pagamentos deverdo ser proporcionais ao atendimento das metas estabelecidas
no IMR, observando-se o seguinte:

a) as redugbGes e aumentos nos pagamentos observardo uma faixa especifica de
tolerancia;

b) na determinagdo da faixa de tolerancia de que trata a alinea anterior, considerar-se-4 a
relevancia da atividade, com menor ou nenhuma margem de tolerdncia para as atividades consideradas
criticas; e

c) eventuais ganhos provenientes de acGes da NOVACAP ndo serdo considerados no
coOmputo do desempenho da contratada.

IX - 0 ndo atendimento das metas, por infima ou pequena diferenga, em indicadores nao
criticos, podera ser objeto apenas de notificacdo nas primeiras ocorréncias.

§ 12 Quando utilizada a remuneracdo variavel, devera ser:
| - considerada a proporcionalidade do beneficio a ser gerado para a NOVACAP;

Il - observada a definicdo dos parametros para aferir o desempenho da contratada,
contido no anteprojeto de engenharia, no caso de contratacdo integrada;

Il - respeitado o limite orcamentario fixado pela NOVACAP para a contratagao;
IV - motivada quanto:

a) aos parametros escolhidos para aferir o desempenho da contratada;
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b) ao valor a ser pago; e
c) ao beneficio a ser gerado para a NOVACAP.

§ 22 Deverd ser utilizada, preferencialmente, ferramenta informatizada ou tabelas de
pontos para as reducdes e aumentos de valores, que possibilite a NOVACAP verificar se os resultados
contratados foram realizados nas quantidades e qualidades exigidas, bem como adequar o pagamento
aos resultados efetivamente obtidos.

§ 32 Na auséncia de outro parametro mais compativel com o objeto para a adequacao do
pagamento, a parcela identificada como lucro da contratada, no contrato em andlise sera:

| - reduzida em até 50%, na hipdtese de ndo atingimento da meta estabelecida; ou

Il - acrescida em até 20%, na hipdtese de cumprimento da meta estabelecida com
beneficios financeiros para a NOVACAP.

§ 49 Sempre que possivel, os usudrios do servico contratado deverdo participar de
avaliagdo dos servicos com o uso de ferramentas de Tecnologia da Informacdo - Tl de ampla e facil
acessibilidade ou registro na Ouvidoria da NOVACAP.

Art. 29. Eventuais adequagdes pelo ndo atendimento das metas estabelecidas para os
servigos prestados ndo se constituem em penalidades, mas o cumprimento abaixo do limite minimo da
faixa de tolerancia fixada no IMR sujeita o prestador do servico as san¢des legais.

§ 12 O prestador do servico podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico
com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita a juizo da NOVACAP e desde que comprovada
a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

§ 22 E vedada a alteracdo dos indicadores quando a pontua¢do minima estiver associada a
condicdo de habilitacdo prevista no edital da convocacdo, sendo permitida a adequacdo nos demais
casos, mediante justificativa.

Art. 30. Nas contratagdes para a prestacdo de servigos, a remuneragdo deve estar
vinculada a resultados ou ao atendimento dos niveis de servico pré-definidos, admitindo-se o
pagamento por hora trabalhada ou por posto de servigo exclusivamente quando as caracteristicas do
objeto ndo o permitirem, hipétese em que a excepcionalidade obrigatoriamente devera estar prévia e
adeguadamente justificada no respectivo processo administrativo.

Art. 31. O Instrumento de Medi¢do de Resultado podera prever cladusula de bonificacdo
nos ajustes em que a NOVACAP for contratada para execucdo de servico ou fornecimento a seus
clientes.

Art. 32. Além das orientagGes acima, o Instrumento de Medicdo do Resultado devera:

I- definir os demais mecanismos de controle que serdo utilizados para fiscalizar a
prestacdo dos servicos, adequados a natureza contratual, quando couber;

II- definir o método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servicos entregues
com relagdo as especificacbes técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento
provisorio;

Il - definir o método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos
entregues com relagdo aos termos contratuais e com a proposta da contratada, com vistas ao
recebimento definitivo;

IV- definir o procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigacdo da contratada de
manter todas as condi¢des nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de execugdo;

V- definir uma lista de verificacdo para os aceites provisério e definitivo, a ser usadas
durante a fiscaliza¢gdo do contrato;
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VI- definir as sancgOes, glosas e condi¢des para rescisdo contratual, devidamente
justificadas e os respectivos procedimentos para aplicacdo, bem como as seguintes diretrizes:

a) relacionar as sangdes previstas nas Leis n2 13.303/2016 e n? 10.520/2002, conforme o
caso, as obrigacdes da contratada estabelecidas no Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

b) definir o rigor das sang¢Ges de que trata o item anterior de modo que sejam
proporcionais ao prejuizo causado pela desconformidade;

c) no caso de multa:

1. definir o calculo da multa por atraso (injustificado) para inicio ou atraso durante a
execucdo da prestacdo dos servicos;

2. definir a forma de cdlculo da multa de modo que seja o mais simples possivel;

3. definir as providéncias a ser realizadas no caso de multas reincidentes e cumulativas, a
exemplo de rescisdo contratual;

4. definir o processo de afericdo do nivel de desconformidade dos servigcos que leva a
multa;

d) definir as condi¢cGes para aplicagcdes de glosas, bem como as respectivas formas de
calculo.

VIl - definir as garantias de execu¢do contratual, quando necessario.

Pardgrafo Unico. No caso de servicos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra,
avaliar a inclusdo de exigéncias de que a garantia possua previsdo de cobertura para o pagamento de
encargos trabalhistas e previdenciarios ndo quitados pela contratada.

SEGAO VI — DO GERENCIAMENTO DE RISCOS

Art. 33. O gerenciamento de riscos é um processo que consiste nas seguintes atividades:

| - identificagdo dos principais riscos que possam comprometer a efetividade do
planejamento da contratacao, da sele¢do do fornecedor e da gestdao contratual ou que impegam o
alcance dos resultados que atendam as necessidades da contratagdo;

Il - avaliacdo dos riscos identificados, consistindo da mensuracdo da probabilidade de
ocorréncia e do impacto de cada risco;

Il - tratamento dos riscos considerados inaceitaveis por meio da definicdo das a¢des para
reduzir a probabilidade de ocorréncia dos eventos ou suas consequéncias;

IV - para os riscos que persistirem inaceitaveis apds o tratamento, definicdo das ac¢des de
contingéncia para o caso de os eventos correspondentes aos riscos se concretizarem; e

V - definicdo dos responsdveis pelas a¢des de tratamento dos riscos e das acbes de
contingéncia.

Paragrafo Unico. A responsabilidade pelo gerenciamento de riscos compete a equipe de
planejamento da contratacao.

Art. 34. Na condugdo do processo de gestdo de riscos devera ser considerado:

| - o impacto financeiro direto sobre o objetivo da contratagdo, o menor custo global
resultante ou a melhor vantagem socioeconémica;

Il - que os eventos identificados devem conduzir a previsdo expressa dos riscos nos
contratos, incluindo os mecanismos de atenuagdo contratual das possiveis aleas, bem como das
solucBes de eventuais conflitos entre as partes, com a divisdo dos 6nus relacionados a eventos
supervenientes a contratagdo; e
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Ill - que para as contratacOes integradas ou semi-integradas, os riscos decorrentes de
fatos supervenientes a contratacdo, associados a escolha da solucdo de projeto basico pela NOVACAP,
deverdo ser alocados como de sua responsabilidade.

Art. 35. Conforme o escopo da contratacdo, deverd ser elaborada uma matriz ou mapa
contendo a listagem com detalhamento suficiente para subsidiar a formulacdo das cldusulas do edital
de licitacdo e da minuta do contrato, de forma clara e precisa de modo a regular a mitigacao dos
eventos de risco identificados, contendo as seguintes informagdes:

| - listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do contrato, impactantes no
equilibrio econdmico-financeiro da avenca, e previsdo de eventual necessidade de prolacdo de termo
aditivo quando de sua ocorréncia;

Il - estabelecimento preciso das fracdes do objeto em que haverd liberdade das
contratadas para inovar em solu¢des metodoldgicas ou tecnoldgicas, em obrigacGes de resultado, em
termos de modificacdo das solucGes previamente delineadas no anteprojeto de engenharia ou no
projeto basico da licitagdo;

Il - estabelecimento preciso das fracbes do objeto em que ndo havera liberdade das
contratadas para inovar em solu¢ées metodoldgicas ou tecnoldgicas, em obrigacGes de meio, devendo
haver obrigacdo de identidade entre a execugdo e a solugdo pré-definida no anteprojeto de engenharia
ou no projeto basico da licitacdo.

Art. 36. Nos contratos de obras, servicos e fornecimentos de grande vulto envolvendo
complexidade técnica e riscos financeiros elevados, o gerenciamento de riscos devera considerar,
dentre as formas de mitigacdo do risco, a elevacdo da prestacdo da garantia de que trata o art. 70 da
Lei n® 13.303/2016.

Art. 37. Para as contratacOes de servicos de mao de obra com dedicacdo exclusiva, o
procedimento de gerenciamento de riscos devera contemplar o risco de descumprimento das
obrigagdes trabalhistas, previdenciadrias e com FGTS da contratada.

Art. 38. A matriz com a listagem dos possiveis eventos deverd, obrigatoriamente, ser
agregada aos editais voltados para as contratagdes semi-integradas e integradas da NOVACAP. Para as
demais contratagoes, ressalvadas as contratagdes que envolvam pronta entrega e pagamento das quais
ndo resultem obrigacGes futuras, devera ser elaborado mapa de riscos, podendo ser observado o
modelo constante do Anexo I.

SEGAO VII - DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

Art. 39. As contratacGes somente poderdo ser efetivadas depois de prévia estimativa do
respectivo valor, a qual dever3a, obrigatoriamente, ser juntada ao processo de contratacdo, observadas
as ressalvas do art. 34 da Lei n2 13.303/2016.

Art. 40. A estimativa do valor da contrata¢do tem por finalidade:

| - possibilitar ao gestor decidir, justificadamente, se o bem ou servigo serd adquirido
mediante licitacao ou contratacao direta;

Il - verificar se existem recursos orcamentdrios suficientes para o pagamento da despesa
com a contratagao;

Il - servir de parametro objetivo para o julgamento das propostas e aferir a vantagem
econdmica das contratagdes; e

IV - fornecer critérios objetivos de aceitabilidade de pre¢os e parametro para avaliacdo da
exequibilidade ou de sobrepreco.
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Art. 41. A estimativa do valor do objeto da contratacdo sera elaborada com base em
pesquisa de precos correntes no mercado onde serd executado objeto licitado.

§ 19 Para a contratacdo de bens e servicos, excluidos os de engenharia, o procedimento
de pesquisa de precos a ser realizado nas licitacdes deverd observar os seguintes parametros:

I- painel de Pregos disponivel no enderego eletrénico
http://paineldeprecos.planejamento.gov.br ou outra ferramenta equivalente;

Il - contratac¢des similares de outros entes publicos, em execucdao ou concluidos nos 180
(cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos;

Il - pesquisa publicada em midia especializada, banco de precos, sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso; ou

IV - pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das pesquisas ndo se diferenciem
em mais de 180 (cento e oitenta) dias.

§ 29 Os parametros previstos nos incisos acima poderdo ser utilizados de forma
combinada ou nao, devendo ser priorizados os previstos nos incisos | e Il e demonstrado no processo
administrativo a metodologia utilizada para obtencdo do prego de referéncia.

§ 32 Como metodologia para obtencdo do preco de referéncia, serdo adotados,
preferencialmente, os seguintes critérios:

| - a média serd utilizada quando os precos da cesta de produtos se encontrarem dispostos
de forma homogénea;

Il - a mediana pode ser utilizada quando os precos da cesta de produtos sdo apresentados
de forma mais heterogénea e com um numero pequeno de observacoes; e

IIl - o menor prego deve ser utilizado apenas quando por motivo justificdvel ndo for mais
vantajoso fazer uso da média ou mediana.

§ 42 Durante a pesquisa de pregos, os valores coletados devem ser analisados de forma
critica e a estimativa do valor da contrata¢do considerara todas as situagdes capazes de influenciar no
preco final do bem ou servigo, tais como:

| - detalhes da especificagao;

Il - forma de execugao;

Il - quantidade a ser adquirida e tipo de embalagem;
IV - prazo e local de entrega;

V - forma de pagamento;

VI - condi¢bes de manutengdo e garantia.

§ 52 Sempre que houver necessidade de alterar as especificacbes do objeto apds a
realizacdo da pesquisa de precos, devera ser formulada nova pesquisa, ressalvadas as hipoteses em que
a mudanca processada nao altere a escala ou a valoragao do objeto.

§ 62 Serd considerado preco corrente de mercado o valor unitdrio de um item, se a
licitagcdo ou contratagdo for por precos unitdrios de servico, ou o valor global do objeto, se a licitagcdo ou
a contratacdo for por preco global ou por empreitada.

§ 72 A razoabilidade do valor das contrata¢des decorrentes de inexigibilidade de licitagcdo
podera ser aferida por meio da comparagdo da proposta apresentada com os pregos praticados pela
futura contratada junto a outros entes publicos e/ou privados ou por outros meios igualmente idéneos.

§ 82 Excluem-se do disposto no caput deste artigo os casos de contrata¢cdo de obras e
servigcos de engenharia, cujo valor estimado sera apurado nos termos dos §§ 22 e 32 do art. 31 e § 19,
inciso Il, art. 42 da Lei n2 13.303/2016;
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§ 92 Aos itens caracterizados como montagem industrial ndo se aplicam como referéncia
o Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da Construcdo Civil - Sinapi, devendo ser
precificados observando as demais orientages contidas na presente Segdo.

§ 10. No caso de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, o custo
estimado da contratacdo deve contemplar o valor mdximo global e mensal estabelecido em
decorréncia da identificacdo dos elementos que compdem o preco dos servicos, definidos da seguinte
forma:

a) por meio do preenchimento da planilha de custos e formacgdo de precos, observados os
custos dos itens referentes ao servico, podendo ser motivadamente dispensada naquelas contrata¢des
em que a natureza do seu objeto torne invidvel ou desnecessario o detalhamento dos custos para
afericdo da exequibilidade dos precos praticados;

b) por meio de fundamentada pesquisa dos precos praticados no mercado em
contratacOes similares; ou ainda por meio da adocdo de valores constantes de indicadores setoriais,
tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes, se for o
caso; e

c) previsdo de regras claras quanto a composicdo dos custos que impactem no valor global
das propostas das licitantes, principalmente no que se refere a regras de deprecia¢do de equipamentos
a ser utilizados no servico.

§11. A Diretoria Administrativa sera responsdvel por elaborar as estimativas de precos
para aquisicdo de bens permanentes, de material de consumo e de contratacdo de servicos, excluidos
os servi¢os de engenharia.

§12. As Diretorias de Edificacdo e de Urbanizacdo serdo responsdveis pela pesquisa de
precos no ambito de suas respectivas atuacdes.

Art. 42. E vedada a participagdo de pregoeiro ou membro da comissdo de licitagio na
realiza¢cdo de pesquisa de pregos.

Art. 43. Na defini¢ao da estimativa do valor do objeto devera ser informado:
| - se os pregos estdo de acordo com os praticados pelo mercado;

Il - se as fontes de consulta que colaboraram para obtencdo do resultado da pesquisa de
precos atendem as especificacdes previstas no Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

Il - o motivo da manuten¢do dos precos na estimativa dos valores de referéncia, na
hipdtese do atendimento das especificacdes de que trata o inciso anterior ser parcial;

IV - a metodologia aplicada para a definicdo da estimativa do valor de referéncia para
cada item do Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

V - a justificativa fundamentada que ampare a utilizacdo de outra metodologia que ndo
seja as dispostas neste REGULAMENTO;

VI - o método mais adequado para demonstrar a razoabilidade do valor de contratacdo no
caso concreto, quando houver inviabilidade de se utilizar outras contratagcées similares para justificar os
precos;

VIl - os fundamentos que levam a consideracdo de algum preco inexequivel ou
excessivamente elevado; e

VIII - a justificativa para a utilizacdo de menos de 3 (trés) precgos ou fornecedores como
estimativa do valor da contratacdo, em razado da sua excepcionalidade.

§12 Cabe a Diretoria demandante da contratacdo realizar analise critica dos precos
encontrados na pesquisa, bem como do valor de referéncia, a fim de verificar se eles se apresentam de
forma homogénea e estdo condizentes com o mercado.
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§22 Para verificacdo dos valores exorbitantes e inexequiveis?, deverdo ser aplicados os
seguintes critérios para cada item contido na planilha comparativa de pregos:

| - calcular a mediana do conjunto de valores encontrados na pesquisa de precos;

Il - identificar os precos exorbitantes e inexequiveis como sendo aqueles que se
apresentem 50% (cinquenta por cento) superiores ou inferiores, respectivamente, da mediana do
conjunto.

§32 Apds identificar os valores exorbitantes e inexequiveis, deverd ser calculada a média
ou a mediana dos valores validos.

§49 Sempre que necessario e possivel, observada a realidade do mercado do objeto a que
se pretende contratar, e desde que devidamente justificado pelo gestor responsavel, poderdao ser
adotados critérios para analise dos precos exorbitantes e inexequiveis diferentes dos descritos no §29.

SEGAO VIl - DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E SIMPLIFICADO NAS CONTRATAGOES

Art. 44. O tratamento favorecido e diferenciado a ser dispensado as microempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais previsto na Lei distrital n2 4.611/
2011, sera concedido, independentemente do direito de preferéncia e de saneamento, nos percentuais
de no minimo 10% (dez por cento) e no maximo 25% do objeto da contratagao.

Paragrafo Unico. O tratamento favorecido e diferenciado a que se refere este artigo:

I- serd implementado por meio de contratacdo exclusiva, cota reservada ou
subcontratacdao compulsoria;

b) ndo podera ser aplicado em favor de entidade que, em decorréncia do valor da licitacdo
a que estiver concorrendo, venha a auferir faturamento que acarrete o seu desenquadramento da
condicao de microempresa.

Art. 45. Serdao destinadas a participagdo exclusiva de entidades preferenciais as
contratagdes cujo objeto tenha valor estimado de até R$80.000,00 (oitenta mil reais).

§ 12 O instrumento convocatdrio deverd prever que serd inabilitada a empresa que nao
estiver na condicdo de entidade preferencial.

§ 22 A ndo aplicacdo da regra deste artigo deverd ser justificada, enquanto ndo for
atingido o limite percentual do tratamento favorecido e diferenciado.

Art. 46. Sera estabelecida cota reservada para as entidades preferenciais nas licitacGes
para aquisicdo de bens, servicos e obras de natureza divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o
conjunto ou complexo do objeto.

§ 12 O item ou objeto em que for aplicada a cota reservada passara a ter dois subitens,
sendo:

| —um, com limite maximo ao percentual de 10% (dez por cento) a 25% (vinte e cinco por
cento) para a cota reservada, destinado exclusivamente as entidades preferenciais;

Il — outro subitem com o percentual complementar destinado ao mercado geral.

§ 22 Sempre que houver necessidade de contratacdo dos itens registrados nas atas
oriundas do Sistema de Registro de Precos, deverd ser observado o critério de proporcionalidade entre
as empresas adjudicatdrias participantes do mercado geral e entidades preferenciais.

2 portaria n? 514, de 16 de 2018, da entdo Secretaria de Estado e Planejamento, Orcamento e Gestdo, que
regulamenta os procedimentos administrativos basicos para realizacdo de pesquisa de precos na aquisicdo de
bens e contratacdo de servicos em geral na forma do Decreto Distrital n2 39.453, de 14 de novembro de 2018.
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§ 32 As entidades preferenciais poderdo participar dos dois subitens, permanecendo para
a cota ndo reservada os direitos a que se refere esta Segdo.

§ 42 A aplicacdo da cota reservada ndo podera ensejar a contratacao por preco superior
ao que for contratado no subitem da licitacdo destinada ao mercado geral, prevista no § 19, Il, deste
artigo.

§ 52 O instrumento convocatério deverd prever que, ndao havendo vencedor para a cota
reservada, esta poderd ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos
licitantes remanescentes, desde que pratiquem o preco do primeiro colocado.

§ 62 O instrumento convocatdrio devera prever que serd inabilitada a empresa que nao
estiver na condicdo de entidade preferencial e oferecer proposta para a cota reservada em relagdo a
essa condigdo.

Art. 47. N3o se aplica o disposto nesta Secdo quando:

| - estudo prévio indicar que ndo sera vantajoso para a NOVACAP ou representara prejuizo
ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado;

Il - o tratamento diferenciado e simplificado ndo for capaz de alcancar, justificadamente,
pelo menos um dos objetivos previstos no art. 32 do Decreto distrital n2 35.592/2014;

Il - caracterizar alguma das hipdteses previstas no artigo 39, § 49, da Lei Complementar
Federal n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

Pardgrafo Unico. Para garantir que a aplicacdo serd vantajosa, devera ser verificado o valor
estabelecido como referéncia.

Art. 48. Aplica-se a Lei Complementar n2 123/2006 sempre que este REGULAMENTO ou a
legislagao local for menos favordvel as entidades preferenciais.

CAPITULO II

DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

SECAO | - DA PRE-QUALIFICACAO PERMANENTE

Art. 49. Considera-se pré-qualificagcdo o procedimento técnico-administrativo destinado a
selecionar previamente:

| - fornecedores que reinam condi¢des de habilitagdo exigidas para o fornecimento de
bem ou execugdo de servigos ou obra nos prazos, locais e condi¢cdes previamente estabelecidos pela
NOVACAP;

Il - bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade da NOVACAP.

Art. 50. O procedimento da pré-qualificacdo ficarda permanentemente aberto para a
inscricdo dos eventuais interessados, devendo o ato de convocacdo, ser divulgado com a antecedéncia
minima de que trata o art. 39 da Lei n? 13.303/2016, conforme o caso, quando utilizado para fins de
licitacdo restrita.

§ 12 Na pré-qualificacdo, o edital contera:

| - exigéncia de apresentacdo dos documentos de habilitacdo, capacidade técnica,
qualificagdo econdmica e financeira e regularidade fiscal e trabalhista;

Il - as informagGes minimas necessdrias quanto a definicdo do objeto, linha de
fornecimento, ou familias de produtos e, se possivel, o termo de referéncia ou o projeto basico;

32



Il - previsdo de avaliacdo e valoracdo documental e/ou presencial do objeto proposto, de
amostras, protdtipos ou de inspecdo nas instalagdes da empresa interessada, com respectivos critérios,
guando julgado necessario.

§ 22 A avaliacdo e valoracdo documental e/ou presencial deverd observar critérios
objetivos preestabelecidos no edital que considerem, conforme cada caso:

| - a capacitacdo e a experiéncia do interessado;

Il - a qualidade técnica do objeto proposto, compreendendo metodologia, organizacao,
tecnologias e recursos materiais a ser utilizados nos trabalhos;

Il - a qualificacdo das equipes técnicas a ser mobilizadas para a sua execucgao;
IV - outros requisitos, conforme estabelecido em normas aplicaveis a objetos especificos.

§ 32 A exigéncia de avaliacdo documental e/ou presencial referida no paragrafo anterior
ndo substitui os requisitos de habilitacdo de que trata o art. 58 da Lei n2 13.303/2016.

§ 42 O Edital deve prever o atendimento, pelos interessados ndo pré-qualificados, das
exigéncias de habilitacdo constantes do procedimento de pré-qualificagao.

§ 52 A pré-qualificacdo terad validade maxima de 1 (um) ano, podera ser atualizada a
qualguer tempo e os fornecedores e os produtos selecionados integrardo o cadastro de fornecedores
da Companhia.

§ 62 A pré-qualificacdo podera ser parcial ou total, conforme previsdo editalicia, que
pode exigir parte ou todos os requisitos de habilitacdo ou técnicos necessarios a contratacao.

Art. 51. Os interessados pré-qualificados devem ser registrados em cadastro e
classificados por grupos ou segmentos, segundo a sua especialidade.

§ 12 Os critérios para a classificacdo dos pré-qualificados devem ser fixados pela drea
demandante.

§ 22 A apresentacdo de documentos serd feita em ato publico perante a Comissdo de
Licitagdo a qual deve examind-los no prazo de cinco dias Uteis, admitindo corre¢des e reapresenta¢ao
de documentos, respeitadas as regras previamente definidas em edital, visando a ampliagdo da
competigao.

§ 32 A Comissdo de Licitagdo promovera a classificagdo do interessado, comunicando-lhe
o resultado.

§ 42 Em caso de discordancia, o interessado poderad requerer reconsideragdo da sua
classificagdo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apresentando elementos, atestados ou outras
informacdes que justifiquem a classificacdo pretendida.

§ 52 Uma vez realizada a andlise da documentagdo e vencido o prazo recursal, os
interessados pré-qualificados serdo definidos em relatério, discriminando os atos praticados no
procedimento, o qual sera submetido a homologacdo pela Diretoria-Executiva para posterior
emissdo do Certificado de Registro e Classificacdo - CRC, com validade de 12 (doze) meses.

§ 62 O CRC fornecido aos pré-qualificados substitui os documentos exigidos para a
contratacao processada dentro do seu prazo de validade, resguardado o direito da NOVACAP
estabelecer novas exigéncias.

§ 7° E obrigatdria a divulgacdo, no sitio eletrdnico da Companhia, dos objetos e dos
interessados que forem pré-qualificados durante a validade do CRC.

§ 82 Qualquer pessoa poderd impugnar o registro e a classificagdo dos pré-qualificados, a
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qualquer tempo, total ou parcialmente, apresentando suas razdes junto a unidade responsavel pelo
cadastro.

§ 92 O CRC pode ser suspenso na hipdtese do pré-qualificado:
| - descumprir condicdes ou normas legais ou contratuais;

Il - apresentar, na execucdo de contrato celebrado com a NOVACAP, desempenho
considerado insuficiente;

Il - tiver requerida a sua recuperacdo judicial; ou

IV - deixar de renovar, no prazo que lhe for fixado, documentos com prazo de validade
vencido.

§ 10. Os CRCs poderao ser cancelados por:
| - decretagdo de faléncia, dissolucdo ou liquida¢do da empresa interessada;

Il - declaracdo da suspensdo do direito de participar de licitacdo e impedida de contratar
com a NOVACAP;

Il - declaragdo do impedimento do direito de licitar e contratar com a Administracdo
Publica Federal ou Distrital;

IV - se durante a execug¢do de contrato ou fornecimento com a NOVACAP, a empresa
interessada for penalizada por inexecugdo parcial de, no minimo, 20% do objeto;

V - pela pratica de qualquer ato ilicito; e
VI - a requerimento do interessado.

§ 11. A suspensdo do CRC sera feita pela Diretoria Administrativa, por iniciativa propria
ou por provocagdo, mediante comunica¢cdo ao interessado, fixando prazo e condi¢bes a ser
atendidas para o seu restabelecimento.

§ 12. O cancelamento do CRC serd determinado pelo Diretor-Presidente ou empregado
por ele designado, com base em justificativa da unidade administrativa interessada.

§ 13. O pré-qualificado que tiver suspenso ou cancelado o CRC ndo poderd celebrar
contratos com a NOVACAP, obter adjudicagdo de obra, servigo, fornecimento ou concessao de uso
de areas, durante a sua suspensdo ou diante do seu cancelamento.

§ 14. As empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, tanto quanto possivel,
devem atender as exigéncias dos paragrafos anteriores mediante documentos equivalentes,
traduzidos por tradutor juramentado, devendo ter representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa e judicialmente.

Art. 52. A NOVACAP, justificadamente, poderd instaurar licitagdo com participagao
restrita aos pré-qualificados, desde que:

| - a convocagdo para a pré-qualificacdo preveja a possibilidade de participagdo restrita
dos pré-qualificados nas futuras licitacGes;

Il - na convocagdo para pré-qualificacdo de objeto, conste a estimativa quantitativa
34



minima que a NOVACAP pretende adquirir ou contratar em 12 (doze) meses e de prazos para
publicacdo do Edital da licitacao;

Il - a pré-qualificacdo de fornecedor seja total, contendo todos os requisitos de
habilitacao e de qualificacdo técnica exigidos nas licitacGes;

IV - conste do processo administrativo justificativa elaborada pela drea demandante,
demonstrando a conveniéncia e oportunidade de se restringir a participacdo na licitacdo apenas
dos fornecedores ou produtos pré-qualificados, com preservacao da competitividade minima.

Art. 53. Somente poderdo participar da licitagdo restrita os pré-qualificados que na data
da publicacdo do respectivo Edital:

| - tenham apresentado a documentacao exigida, ainda que o pedido de pré-qualificacao
esteja pendente de apreciacdo e seja deferido posteriormente; e

Il - estejam regularmente cadastrados.

SECAO Il - DO CADASTRO DE FORNECEDORES

Art. 54. A NOVACAP poderd adotar registros cadastrais com o objetivo de comprovar a
habilitacdo dos interessados.

§ 12 O cadastramento é o procedimento técnico-administrativo com o objetivo de:
| - habilitar fornecedores para as licitagdes e contratagdes diretas;

Il - registrar a avaliacdo de desempenho dos fornecedores contratados; e

Il - registrar a aplicacdo de san¢Ges administrativas.

§ 29 Os cadastros serdo administrados e processados pela Diretoria Administrativa,
preferencialmente, por meio de sistema informatizado, sem prejuizo da possibilidade de requisitar a
contribuicdo de outros setores.

§ 32 Para ampliar a competitividade, os cadastros devem estar permanentemente
abertos as solicitagdes de inscricdo ou reexame cadastral, sem prejuizo dos processos de contratagdo
ja em curso.

§ 49 Para a validade dos registros cadastrais, deverao ser observados os respectivos prazos
de validade das certiddées que o compde, devendo ser atualizadas a qualquer tempo, sempre que
necessario.

Art. 55. O edital de chamamento, com os prazos e demais requisitos para cadastramento,
devera ser divulgado no portal eletrénico da NOVACAP, podendo ainda ser encaminhado diretamente
as empresas:

| - que sejam reconhecidas como atuantes no mercado especializado; ou
Il - constantes de cadastro de outros drgaos ou entidades, se exigido pelo cliente.

Art. 56. Para integrar os cadastros de fornecedores, as empresas deverdo apresentar
documentos comprovando que atendem as exigéncias previstas no edital de chamamento.

§ 12 Os fornecedores serdo cadastrados de acordo com sua area de atuacdo.
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§ 22 A lista dos fornecedores cadastrados ficard disponivel no sitio eletrénico da
NOVACAP.

§ 32 O cadastramento do fornecedor ndo implica aprovacdo prévia de qualquer de seus
produtos.

Art. 57. Para fins de cadastramento, serdo exigidos e apreciados, exclusivamente,
documentos que comprovem:

| - a possibilidade da aquisicdo de direitos e da contracdao de obrigacdes por parte do
cadastrado;

Il - a qualificagdo técnica, restrita a parcelas do objeto técnica ou economicamente
relevantes, de acordo com parametros estabelecidos de forma expressa no edital;

Il - a capacidade econo6mica e financeira do cadastrado.

Art. 58. Os registros cadastrais serdo amplamente divulgados, ficardo permanentemente
abertos para a inscricdo de interessados e serdo validos por até 12 (doze) meses, podendo ser
atualizados a qualquer tempo.

Art. 59. O registro do inscrito que deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas de
habilitacdo ou de admissdo cadastral podera ser alterado, suspenso ou cancelado, a qualquer tempo.

Art. 60. Caberd recurso do indeferimento do pedido de inscricdo em registro cadastral,
sua altera¢do ou cancelamento, a autoridade superior, no prazo de 5(cinco) dias Uteis.

Art. 61. O edital que conduzir o procedimento licitatério poderd indicar como valido e
aceitavel o cadastro de outros 6rgaos.

SEGAO IlI - DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS

Art. 62. O Sistema de Registro de Precos - SRP é o procedimento auxiliar destinado as
contratacGes de bens e servicos cujo critério de julgamento utilizado seja o menor pre¢o ou o maior
desconto e, em especial, quando:

| - pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratagdes
frequentes;

Il - for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratagao de servicos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa; ou

Il - pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela NOVACAP.

§ 12 O registro de pregos sera precedido de ampla pesquisa de mercado e podera ser
utilizado como instrumento de aquisicdes mediante pregao.

§ 29 Aplica-se aos Procedimentos Licitatorios e Pregdes para fins de Registro de Precos
realizados pela NOVACAP, no que nao conflitar com o presente REGULAMENTO e até que seja editado
o decreto de que trata o art. 66 da Lei n2 13.303/2016, as disposi¢cdes do Decreto distrital n2 39.103, de
06 de junho de 2018.

Art. 63. Nas contrata¢cdes em que a NOVACAP for participante de um SRP ou aderir a Ata
de Registro de Precos, a equipe responsavel pelo planejamento da contratagdo podera instruir processo
simplificado de preparagdo, contendo demanda e manifestacdo quanto a escolha da contratacdo
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pretendida, de forma justificada, tendo em vista que a instrucdo do processo licitatorio de forma ampla
deverd ser realizada pelo érgao gerenciador.

Pardgrafo Unico. A formalizagdo das contrata¢des decorrentes de participacdo na origem
de um SRP ou adesdo a Ata de Registro de Precos, previstas no caput, deverd respeitar a vantajosidade,
as condicOes de habilitacdo, os impedimentos e demais disposicdes previstas neste REGULAMENTO.

Art. 64. Poderdo aderir ao sistema referido no pardgrafo anterior entidades nao
participantes que sejam responsaveis pela execuc¢do das atividades contempladas no art. 12 da Lei n @
13.303, de 30 de junho de 2016, desde que:

| - mediante expressa autorizagdo da Diretoria Administrativa;
Il - seja observada a capacidade de gerenciamento da respectiva ata; e

Il - exista compatibilidade entre a minuta de contrato regida pelos preceitos de direito
privado e a natureza juridica da entidade aderente.

Pardgrafo unico. Para a formacdo da Ata de Registro de Precos - ARP, deverdo ser
registrados todos os licitantes que aceitarem cotar os bens ou servicos com precos iguais ao do licitante
vencedor, na sequéncia da classificacdo do certame, assim como dos licitantes que mantiverem suas
propostas originais.

Art. 65. Respeitadas as disposicoes do art. 63, poderd ser utilizado o SRP de entidades
cujas licitacOes sejam regidas pela Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, mediante participacdo na
origem ou adesdo a ata de registro de precos, para aquisicoes de bens de pronta entrega e pagamento,
desde que ndo resulte obrigacdes futuras e ndo haja previsdo de assinatura de instrumento contratual.

§12 A participacdo no SRP citada no pardgrafo anterior dependerd da verificacdo da
inexisténcia dos impedimentos constantes do art. 82 deste REGULAMENTO, previamente a
formalizagdo da contratagao.

§ 22 Durante a execugdo de contratagdes decorrentes da utilizagdo do SRP citada no
caput deste artigo, deverdo ser observadas as disposicdes da Lei n2 13.303/2016 e do presente
REGULAMENTO quanto a:

| - acréscimo e supressdo do objeto contratual;
Il - rescisdo contratual;
Il - aplicacdo de Sancdes.

§ 32 E necessério que o fornecedor seja previamente cientificado quanto ao disposto no
pardgrafo anterior, preferencialmente no momento da solicitagdo de autorizagdo para adesdo ou da
formalizagdo da contratagao quando se tratar de participagdo na origem da licitagao.

Art. 66. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serd de, no mdximo, um ano,
incluidas eventuais prorrogagoes.

§ 12 Os contratos ou instrumentos equivalentes decorrentes do SRP deverdo ser
formalizados durante a vigéncia da ata de registro de precos.

§ 22 A prorrogacdo dos contratos decorrentes do SRP independe da vigéncia da ata e
segue as regras gerais de contratos previstas neste REGULAMENTO.
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SECAO IV - PROCEDIMENTO DE MANIFESTAGAO DE INTERESSE PRIVADO

Art. 67. Em caso de complexidade ou especialidade do objeto, a NOVACAP poderd
instaurar Procedimento de Manifestacdao de Interesse Privado — PMIP, a ser regulado em normativo
préprio, para o recebimento de propostas e projetos de empreendimentos com vistas a atender as
necessidades previamente identificadas.

SEGAO V - CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO

Art. 68. A NOVACAP podera instituir catalogo eletrénico de padronizacdo de bens,
servigcos e obras, destinado a permitir a padronizacdo do objeto a ser adquirido por meio de sistema
informatizado de gerenciamento centralizado.

Paragrafo Unico. Na auséncia de sistema préprio, a NOVACAP podera utilizar outros sistemas
ja existentes no mercado, mediante autorizacdo da Diretoria- Executiva.

SECAO VI - DO CREDENCIAMENTO

Art. 69. Para a contratacdo de prestacdo de servicos, a NOVACAP podera utilizar o sistema
de credenciamento, que é o procedimento por meio do qual se afere a capacidade técnica para
execucdo de trabalho, com prazo certo e determinado, associado a contrato especifico firmado pela
NOVACAP com terceiros.

Art. 70. O Credenciamento podera ser adotado desde que haja inviabilidade de
competicdo pela natureza da contratacdo do servico a ser prestado e seja verificada uma das
situagOes a seguir:

a) comprovacdao de que o interesse da NOVACAP serd melhor atendido mediante a
contratagao de um maior nimero de prestadores de servico;

b) quando houver servicos afetos a atividade fim da NOVACAP que necessitar de apoio
temporario de entidades ou profissionais especializados.

Art. 71. O credenciamento sera instituido com a realizagdo de processo administrativo
proprio, cujo edital de chamamento publico devera prever:

| - o objeto a ser executado, os requisitos de habilitacdo, as especificacdes técnicas
indispensaveis, critérios objetivos que definam a forma de escolha do(s) credenciado(s), a fixacdo
prévia de precos e os critérios para convocagao dos credenciados;

Il - critérios e exigéncias minimas para que os interessados possam se credenciar, por
meio da comprovagao de capacidade juridica, habilitagdo técnico-profissional e capacidade
econdmico-financeira, conforme o caso, de forma a garantir que os interessados tenham, de fato,
condigbes de prestar um atendimento adequado, sem que isso signifique restricdo indevida ao
credenciamento;

Il — a garantia de igualdade de condigGes entre todos os interessados hdbeis a contratar
com a NOVACAP, pelo preco por ela definido;

IV — a possibilidade de credenciamento do interessado, a qualquer tempo, durante a
validade do procedimento;
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V - fixar tabela com o valor devido pelos servicos com métricas definidas, baseada em
Instrumento de Medicdo de Resultado, sempre que possivel;

VI - execuc¢do dos servigos de forma alternada entre todos os credenciados, obedecido o
principio da impessoalidade;

VIl - vedagdo expressa de pagamento de qualquer sobretaxa em relagdo a tabela adotada;

VIII - definicdo de que eventual subcontratacdo do servico, objeto do credenciamento,
somente podera ser realizada por acordo entre as partes, vedando-se ajuste que resulte:

a) em violagdo da obrigacdo de licitar; ou

b) intermediacdo do pagamento dos servicos prestados e do pagamento de qualquer
sobretaxa em relacdo a tabela adotada;

IX - descredenciamento, de forma que os credenciados que ndo estejam cumprindo as
regras e condicbes fixadas para o atendimento, sejam imediatamente excluidos do rol de
credenciados;

X - possibilidade de denuncia do ajuste, a qualquer tempo, pelo credenciado, bastando
notificar a NOVACAP com a antecedéncia que devera ser fixada no termo de credenciamento anexo
ao Edital;

Xl - regras objetivas e precisas que devam ser observadas pelos credenciados na
prestacdo dos servicos, como por exemplo a definicdo das tarefas, da responsabilidade civil e
acidentdria, dos prazos e cronograma de execucao, inclusive a minuta do Instrumento de Medicdo de
Resultados;

XIl - critérios objetivos que justifiquem a escolha do(s) credenciado(s), tais como: a
distribuicdo de servicos por sorteios aleatdrios, excluindo-se os sorteados anteriormente;
proximidade com o local onde serda executado o servico; atendimentos em cardter de urgéncia;
utilizacdo de demanda vinculada a outro servico contratado, dentre outros.

Paragrafo Unico. No estabelecimento dos critérios previstos no inciso Xll deste artigo,
devera ser observado o interesse publico, adotando-se forma que afaste o risco de questionamentos
sobre a impessoalidade da escolha.

Art. 72. O edital poderd prever etapa de demonstracdo de servicos executados
anteriormente, quando for fundamental para prevenir a ocorréncia de problemas durante a execug¢do
do contrato, estabelecendo prazo razoavel para a sua realizagao.

§ 19 Havendo previsdo da etapa de demonstracdo, o edital estabelecerd de modo
objetivo, as condi¢Ges e os critérios de avaliagcdo e julgamento dos servigos, limitado a comprovacgao
de que o servico ofertado atende as especifica¢cdes estabelecidas, especialmente quanto a qualidade,
desempenho e funcionalidade.

§ 22 A exigéncia de aprovacdo da demonstracdo do servico executado anteriormente,
quando prevista, ndo constitui requisito de habilitacdo, mas de condicdo necessdria a assinatura do
ajuste com o proponente, devendo estar limitada ao credenciado provisoriamente escolhido,
convocando-se o subsequente na hipdtese de ndo execucdo ou rejeicdo do servico apresentado pelo
primeiro.

§ 32 O pagamento dos credenciados sera realizado de acordo com a demanda, tendo por
base o valor definido pela NOVACAP.

§4° A NOVACAP podera contratar todos os que tiverem interesse e que satisfacam as
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condicdes fixadas pela NOVACAP.

Art. 73. Na auséncia de regramento especifico nesta Subsecdo, aplica-se ao
credenciamento o procedimento adotado para a inexigibilidade de licitacao.

SEGAO VIl — DAS CONSULTAS E AUDIENCIAS PUBLICAS

Art. 74. Havendo necessidade de um conhecimento mais apurado do objeto licitado ou do
mercado especifico, podera ser realizada audiéncia ou consulta publicas por solicitacdao da equipe de
planejamento da contratagao.

§ 12 A audiéncia publica consiste na realizacdo de reunido publica com a participacdao do
mercado fornecedor e demais interessados, sendo precedida de ampla divulgacao.

§ 22 O prazo entre a publicacdo e a realizacdo da audiéncia publica ndo pode ser inferior a 10
(dez) dias uteis.

§ 32 A consulta publica consiste na busca de informagdes e sugestdes junto ao mercado
fornecedor e demais interessados.

§ 42 Sempre que possivel, o processamento da consulta publica serd realizado de forma
eletronica, por meio de sistema que promova a comunicagdo pela internet, por sistema de
videoconferéncia ou outro recurso tecnolégico de transmissdo de dados, sons ou imagens.

§ 52 O prazo da consulta publica ndo podera ser inferior a 10 (dez) dias uteis, cujo
comunicado de abertura deverd conter as seguintes informagOes, repassadas pela Diretoria
demandante:

| - a justificativa para a contratacao;

Il - a identificacdo preliminar do objeto;

Il - previsao do prazo de durac¢ao do contrato;
IV - o valor estimado do contrato;

V - os meios disponibilizados para recebimento dos eventuais comentarios, contribuicées
e sugestbes, bem como divulgagdo de respostas.

Art. 75. A area de licitagcGes tomard as providéncias para a divulgacdo de audiéncia ou
consulta publicas, sendo responsavel pelo recebimento de questionamentos e sugestdes dos
interessados, repasse a equipe demandante e posterior divulgacdo das respectivas respostas.

CAPITULO Il

DA COMISSAO DE LICITAGAO E DO PREGOEIRO

SECAO | - DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES - CPL

Art. 76. Sdo competéncias da Comissdao Permanente de Licitagdes - CPL:
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| - conduzir as licitagdes de acordo com os procedimentos licitatérios previstos na Lei
n? 13.303/2016 e nas demais normas aplicaveis, a excec¢do do Pregdo;

Il - suspender ou adiar a sessdo publica, motivadamente, designando nova data e
horario para reabertura;

Il - receber e responder os pedidos de esclarecimentos e as impugnacdes contra o
Edital;

IV - receber, examinar e julgar as propostas e os documentos de habilitacdo, conforme
exigéncias estabelecidas no Edital;

V - desclassificar propostas ou lances nas hipoteses previstas no Art. 56 da Lei n® 13.303/

2016;

VI - negociar condi¢cdes mais vantajosas, nos termos do Art. 57 da Lei n? 13.303/2016;

VIl — receber e apreciar a admissibilidade dos recursos interpostos em face das suas
decisdes, as quais podem ser reconsideradas no prazo de 5 (cinco) dias Uteis ou, nesse mesmo
prazo, deverd encaminhar os recursos a apreciacao da Autoridade Superior;

VIl - recomendar:

a) a contratacdo do objeto licitado;

b) a anulagdo da licitagdo em caso de ilegalidade;

c) a revogacao da licitagdo;

d) o encerramento da licitagdo, nas hipdteses em que licitagdo seja deserta ou fracassada.

VIII - adjudicar os objetos dos procedimentos licitatérios, quando ndo houver recurso;

IX - realizar diligéncia, observados os critérios de conveniéncia e oportunidade, destinada
a esclarecer ou a confirmar a veracidade das informagdes prestadas pelo licitante, constantes de sua
proposta e de eventuais documentos a ela anexados, determinando a correcao de eventuais erros

formais, se for o caso;

X - solicitar andlise e parecer das Diretorias da NOVACAP ou de comissdo especial

designada sobre a conformidade e qualificacdo da proposta quando entender necessario;

Xl - propor a autoridade competente a instauracdo de processo administrativo

objetivando a aplicacdo de sangdes relacionadas aos procedimentos licitatorios;

XII - dar ciéncia aos interessados das suas decisoes;
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Paragrafo Unico. O exame do mérito das propostas é de competéncia exclusiva da CPL.

Art. 77. A Comissdo Permanente de Licitagdo sera constituida por, no minimo, 3 (trés)
membros, sendo dois deles empregados do quadro permanente da NOVACAP, devidamente
capacitados, nomeados por ato do Diretor-Presidente, para um mandato de 2 (dois) anos, facultada
a reconducao.

§ 12 Os membros da CPL responderdo, solidariamente, por todos os atos praticados,
salvo entendimento individual divergente registrado em ata.

§ 29 A critério da autoridade competente e mediante justificativa prévia, a qualquer
tempo, poderd ser constituida comissdao especial de licitacdo para processar e julgar certame
especifico, ressalvadas aquelas cuja modalidade for Pregdo, ficando automaticamente extinta com
o cumprimento da finalidade para a qual foi criada.

§ 32 A CEL — Comissdo Especial de Licitacdo devera ser composta por, pelo menos, metade
de seus integrantes pertencentes ao quadro permanente de empregados da NOVACAP.

SECAO II- DO PREGOEIRO E DA EQUIPE DE APOIO

Art. 78. S0 competéncias do Pregoeiro, além daquelas previstas na Lei n? 10.520/2002 e
art. 17 do Decreto n2 10.024/2019, recepcionado pelo Decreto Distrital n? 40.205/2019:

| - conduzir as licitacBes realizadas na modalidade Pregdo eletrdnico, com auxilio da
equipe de apoio;

Il - coordenar os trabalhos realizados pela equipe de apoio;

Il - suspender ou adiar a sessdo eletrdnica, a seu critério, designando nova data e
horario para reabertura;

IV - autenticar cdpias de documentos apresentados no andamento do certame;

V - realizar diligéncias, observados os critérios de conveniéncia e oportunidade,
destinada a esclarecer ou a confirmar a veracidade das informagdes prestadas pelo licitante,
constantes de sua proposta e de eventuais documentos a ela anexados, determinando a corre¢do
de eventuais erros formais, se for o caso;

VI - solicitar manifestagdo técnica da Diretoria Juridica ou das demais Diretorias da
NOVACAP, a fim de subsidiar sua decis3o;

VIl - propor a Diretoria demandante a instauracdo de processo administrativo
objetivando a aplicacdo de san¢Bes relacionadas aos procedimentos licitatorios;

Art. 79. E competéncia da Equipe de Apoio auxiliar na conducdo do procedimento
licitatdrio, de modo a prestar assisténcia necessdria ao Pregoeiro.

Art. 80. A designac¢do de Pregoeiro e de membros da equipe de apoio ocorrerd por ato do
Diretor-Presidente.

§19. O pregoeiro e os membros da equipe de apoio serdo empregados da NOVACAP.
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§22 Os membros da equipe de apoio serdo, em sua maioria, empregados efetivos da
NOVACAP.

§32. O pregoeiro e os membros da equipe de apoio poderdo ser designados para uma
licitacdo especifica, para um periodo determinado, admitidas recondug¢des, ou por periodo
indeterminado, permitida a revogacao da designacdo a qualquer tempo.

Art. 81. A NOVACAP deverd estabelecer planos de capacitagdo que contenham iniciativas
de treinamento para a formacdo e a atualizacdo técnica de pregoeiros, membros da equipe de
apoio e demais agentes encarregados da instrucdo do processo licitatério, a ser implementadas
com base em gestdo por competéncias.

SECAO III - DISPOSICOES GERAIS

Art. 82. Os empregados lotados no Departamento de Compras e aqueles nomeados como
pregoeiros ou participantes da CPL e da CEL, ndo poderdo integrar equipes técnicas e serem
designados para a gestdo de contratos e de atas de registro de precos ou, ainda, para outras
fungdes incompativeis com o principio da segregacao de fungdes.

CAPITULO IV

DA HABILITACAO

Art. 83 A habilitagdo sera apreciada exclusivamente a partir dos seguintes parametros:

| - exigéncia da apresentac¢do de documentos aptos a comprovar a capacidade juridica da
aquisicdo de direitos e da contra¢do de obrigagdes por parte do licitante;

Il - qualificacdo técnica, restrita a parcelas do objeto técnica ou economicamente
relevantes, de acordo com parametros fornecidos pelo Projeto Basico ou Termo de Referéncia e
estabelecidos de forma expressa no edital;

Il - capacidade econdmica e financeira;

IV - recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, tratando-se de licitagbes em que
se utilize como critério de julgamento a maior oferta de preco, sendo obrigatério quando houver
previsdao de cumprimento de obrigac¢do futura superior a trinta dias.

§ 12 Os requisitos de que tratam os incisos Il e lll do caput deste artigo poderao,
justificadamente, ser dispensados no todo ou em parte quando o critério de julgamento utilizado for a
maior oferta de prego.

§ 22 Dispensados os requisitos de qualificacdo técnica e de capacidade econémica e
financeira tratados no paragrafo anterior, obrigatoriamente o edital exigird o adiantamento de que
trata o inciso IV do caput deste artigo, hipdtese em que o valor exigido a titulo de adiantamento se
revertera a favor da NOVACAP, caso o licitante ndo efetue o restante do pagamento devido no prazo
para tanto estipulado.

§ 32 Na definicdao dos critérios de qualificagdo técnica poderd ser exigida a prova de
atendimento de requisitos previstos em lei, Resolugdao ou normas especiais, em especial as oriundas de
drgdos reguladores, quando for o caso.

§42 A regularidade perante a Seguridade Social, o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
- FGTS e a regularidade fiscal junto a fazenda do Distrito Federal sdo requisitos obrigatdrios em todas as
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licitagOes e contratacGes, ressalvados os casos da contratada ja conter registro cadastral na NOVACAP,
obrigando-se a parte a declarar, sob as penalidades legais, a superveniéncia de fato impeditivo da
habilitacao.

§52 Nas contratagdes realizadas no ambito da NOVACAP serd exigida da licitante a
Declaracdo de que ndao emprega menor, conforme o inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicao Federal.

Art. 84. A documentacao relativa a habilitacdo juridica consistird em:

| - cédula de identidade, no caso de pessoa fisica;

Il - registro comercial, no caso de empresa individual;

Il - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais sendo que, no caso de sociedades por acdes, devera se fazer
acompanhar da ata de eleicdo de seus administradores;

IV - inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de ato
formal de designacao da Diretoria em exercicio;

V - decreto de autorizacdo ou equivalente, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir.

Art. 85. A documentacdo relativa a qualificacdo técnica ficara adstrita a:

| - registro ou inscricdo na entidade profissional correspondente, quando cabivel;

II- comprovagao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, e indicagao das instalagdes, do
aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para a realizacdo do objeto da
licitagdo, bem como da qualificagdo de cada um dos membros da equipe técnica que se
responsabilizara pelos trabalhos, conforme exigéncia contida no Edital;

Il - atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;

IV - cumprimento de requisitos de sustentabilidade ambiental.

§ 12 A comprovacao da aptidao referida no inciso Il do caput sera feita por atestados
fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, devidamente registrados nos
Conselhos Profissionais, salvo se o objeto a ser licitado ndo for alcancado pela fiscalizagdo dessas
Autarquias.

§29 O Termo de Referéncia ou Projeto Basico especificara os requisitos de qualificacdo
técnica necessarios para execuc¢do da obra ou servigo, de acordo com a complexidade do objeto,
observados os principios da razoabilidade e da proporcionalidade.

§ 32 Para a comprovacdo da capacidade técnico-operacional das licitantes e desde que
limitada, simultaneamente, as parcelas de maior relevancia e valor significativo do objeto a ser
contratado, é legal a exigéncia de comprovacdo da execu¢ao de quantitativos minimos em obras ou
servicos com caracteristicas semelhantes, devendo essa exigéncia guardar propor¢do com a
dimensdo e a complexidade do objeto a ser executado.
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§ 42 Na hipdtese de ser exigida a indicacdo de profissional para a comprovacdo da
capacitacdo técnica do licitante, aquele indicado participara da execugao do contrato, podendo ser
substituido por profissional de experiéncia equivalente ou superior, apds aprovacao pela NOVACAP.

§ 52 A comprovacdo da legitimidade dos atestados de capacidade técnica apresentados
poderd ser solicitada pela NOVACAP, mediante, dentre outros documentos, cépia do respectivo
contrato, endereco da contratante e local em que foram prestados os servicos, e demais diligéncias
gue o Pregoeiro ou a Comissdo Permanente de LicitagcGes entenderem necessarias.

§62 A comprovacdo de capacidade técnico-operacional deve se limitar ao percentual
maximo de 50% dos quantitativos dos itens de maior relevancia da obra ou servico, salvo em casos
excepcionais, cujas justificativas deverdao estar tecnicamente explicitadas no processo
administrativo.

§ 72 Podera ser apresentado mais de um atestado para o mesmo quesito de capacidade
técnica, quando estes forem necessarios para a efetiva comprovacao da aptidao solicitada.

Art. 86. A documentacdo relativa a qualificacdo econOmico-financeira ficard restrita a
apresentacdo de:

| - balango patrimonial e demonstragdes contdbeis do ultimo exercicio social,
devidamente registrados na Junta Comercial, ja exigiveis e apresentados na forma da Lei, que
comprovem a boa situacdo financeira da licitante, vedada a substituicdo por balancetes ou balancos
provisorios;

a) as sociedades constituidas ha menos de 12 (doze) meses, no exercicio social em curso,
deverdo apresentar o Balango de Abertura;

b) no caso especifico de Sociedades Anonimas, o balanco e demonstra¢des contdbeis
deverdo ser apresentados por publicagdo no Diario Oficial do Distrito Federal ou do Estado de
origem;

Il - certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica;

Il — comprovagdo de capital social ou patrimonio liquido correspondente a 10% (dez por
cento) do valor estimado da contratacdo, devendo a comprovacgao ser feita relativamente a data da
apresentacdo da proposta, admitida a atualizacdo para esta data por intermédio de indices oficiais.

§12 As microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais,
optantes do Simples Nacional, podem apresentar escrituracdao contabil simplificada para fins de
qualificagdo economico-financeira.

§29 Na impossibilidade de apresentagao da certiddo indicada no inciso Il, a licitante
devera apresentar o Plano de Recuperacdo aprovado e homologado judicialmente com a
recuperacao ja deferida, que sera submetida a andlise da Diretoria Juridica.

Art. 87. A documentacao relativa a regularidade fiscal e trabalhista consistird em:

| - prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ ou no Cadastro de
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Pessoas Fisicas - CPF, conforme o caso;

Il - prova de regularidade com o Instituto Nacional do Seguro Social -INSS, mediante a
apresentacdo da Certidao Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido;

lll - prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
mediante a apresentacao do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

IV - prova da regularidade com a Fazenda Publica do Distrito Federal, mediante a
apresentacdo da Certiddao Negativa de Débitos Tributarios e a Divida Ativa Distrital;

V - certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;
§19 Todos os documentos relativos a regularidade fiscal poderao ser emitidos via internet.

§22 Os documentos de habilitacdo poderdo ser substituidos, total ou parcialmente, pelo
Certificado de Registro Cadastral - CRC da NOVACAP ou de outro érgdo ou entidade da
Administracdo Publica, conforme dispuser o instrumento convocatorio;

Art. 88. Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados no original,
em cdpia autenticada por cartdrio ou por empregado da NOVACAP, desde que requerida com
antecedéncia de 3 (trés) dias Uteis neste ultimo caso, por meio de publicagdes em 6rgdo da
imprensa oficial ou obtidos pela internet em sitios oficiais do ente emissor.

Pardgrafo Unico. As empresas estrangeiras atenderdo as exigéncias de habilitacao
mediante documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos por
tradutor juramentado.

Art. 89. As certidoes expedidas pelos érgdos da administracao fiscal e tributdria, desde
gue assim permitido por seu emissor, poderdo ser emitidas pela Internet, sendo validas
independentemente de assinatura ou chancela de servidor dos érgaos emissores.

CAPITULO V
DA SUBCONTRATACAO

Art. 90 A contratada poderd subcontratar parte da obra, servico ou fornecimento até o
limite previsto no Edital, desde que:

| - seja prevista no instrumento convocatdrio e no contrato, indicando o limite percentual
de até 30% (trinta por cento) do valor do objeto da licitagao;

I - haja no processo administrativo de licitacdo justificativa formal da Diretoria
demandante, devidamente fundamentada, demonstrando a necessidade e a viabilidade de se
adotar tal pratica;

Il - ndo fique configurada burla a licitacdo;
IV - ndo haja prejuizo para a NOVACAP, quanto a qualidade do objeto;
V - ndo haja alteracao dos termos inicialmente ajustados;

§19 Em caso de subcontratacdo, esta deve efetivar-se, também, mediante contrato

celebrado entre a contratada e a subcontratada, apds ter sido verificado pela NOVACAP o
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atendimento das condi¢des de habilitacdo constantes do edital pela subcontratada.

§2° E vedada a subcontratacdo de empresa ou consdrcio que tenha participado direta ou
indiretamente da elaboragdo dos projetos basico e executivo, bem como de empresa ou consorcio
gue tenha participado do processo licitatério do qual se originou a contratacao.

§ 32 Na fase de habilitagdo, o licitante indicara as entidades que subcontratard, com a
descricao dos bens e servicos a ser fornecidos e seus respectivos valores.

§ 49 A contratada ficard responsdvel por verificar a habilitacdo das subcontratacdes que
realizar, sem prejuizo da fiscalizacdo da NOVACAP.

§ 52 Assinado o contrato, serdo emitidas as notas de empenho em favor da contratada e,
no caso das entidades preferenciais, o empenho sera feito diretamente em favor das
subcontratadas.

§ 62 No pagamento de cada etapa ou parcela, sera verificada a regularidade com a
seguridade social e o cumprimento das obrigacbes trabalhistas da contratada e da subcontratada
em relacdo ao efetivo de pessoal que contratar.

§ 72 No caso das entidades preferenciais subcontratadas, sera concedido, se necessario, o
direito de saneamento a que se refere a Lei n? 4.611/2011.

§ 82 A empresa contratada devera substituir a subcontratada, no prazo maximo de trinta
dias, na hipdtese de extincdo da subcontratacdo, salvo se demonstrar a inviabilidade da
substituicdo.

§ 92 A extincdo da subcontratacdo a que se refere o paragrafo anterior deverd ser
justificada e comunicada a NOVACAP no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

§ 10. A empresa contratada responsabiliza-se pela padronizacdo, compatibilidade,
gerenciamento centralizado e qualidade da subcontratagdo, podendo recomendar a contratante,
justificadamente, suspensdo ou glosa de pagamentos.

Art. 91. O instrumento convocatdrio podera estabelecer a exigéncia de subcontratagao
compulséria de entidades preferenciais, até o limite de 30% (trinta por cento) do valor do objeto.

§ 12 Na&o se aplica a exigéncia de subcontratacdo compulsdria quando o licitante for
entidade preferencial.

§ 22 Nao se exigira a subcontratacdo compulséria:
| — para o fornecimento de bens;
Il — quando for invidvel, sob o aspecto técnico;

Il — quando representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado, de
forma devidamente justificada.

TITULO Ill - DA FASE EXTERNA

CAPITULO |
DO EDITAL

Art.92. Observadas as defini¢cGes contidas no Termo de Referéncia ou Projeto Basico, o

Edital devera prever:
47



| - objeto da licitacao;

Il- aforma de realizacdo do procedimento licitatdrio, eletrénica ou presencial;

Il -a utilizacdo do Sistema de Registro de Precos, quando for o caso, e das condicGes a ser
consignadas na Ata de Registro de Precos;

IV - o modo de disputa, aberto, fechado ou com combinacao, os critérios de classificacdo
para cada etapa da disputa e as regras para apresentacdo de propostas e de lances;

V- o valor de referéncia, caso ndo seja mantido em sigilo;

VI - aindica¢do dos recursos orgamentarios, salvo nas hipdteses de utilizacdo do Sistema
de Registro de Pregos;

VIl - local onde podera ser examinado e adquirido o Edital e seus anexos, bem como
meio de contato com a NOVACAP;

VIII - se had Projeto Executivo disponivel na data da publicacdo do Edital e o local onde
possa ser examinado e adquirido;

IX- os prazos e meios para apresentacdo de pedidos de esclarecimentos, impugnacdes e
recursos;

X - condig¢Bes para participacdo na licitacdo;

Xl — os prazos de apresentacdo e validade das propostas, observado o art. 39 da Lei n?
13.303/2016;

Xll- o critério de aceitabilidade dos precos unitdrio ou global;

XNl - a exigéncia, quando for o caso, nos termos do art. 47 da Lei n2 13.303/2016:
a) de vistoria prévia;

b) de marca ou modelo;

c) de amostra;

d) de certificacdo de qualidade do produto ou do processo de fabricacdo; e

e) de carta de solidariedade emitida pelo fabricante

XIV - as hipéteses de desclassificacdo e inabilitacdo;

XV - os critérios de julgamento e de desempate;

XVl - asformas, condicGes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste, quando
for o caso;

XVIl - os critérios objetivos de avaliacdo do desempenho da contratada, bem como os
requisitos da remuneracdo variavel, quando for o caso;

XVIII - os prazos e condi¢des para a entrega do objeto;

XIX - aexigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;

XV - a permissdo de participacdo de consoércios, cooperativas e de micro e pequenas
empresas, se for o caso;
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XVI - as sanc¢des administrativas;
XVII - prazos e condi¢des para assinatura do contrato;

XVIII - outras indicacdes especificas da licitacdo.

§ 12 Integram o Edital, como anexos, conforme o caso:

| - termo de Referéncia ou Projeto Basico;

Il — projeto Executivo, quando for o caso;

lIl - o orcamento estimado em planilhas de quantitativos e precos unitarios;
IV - minuta do contrato ou do instrumento equivalente;

V - as especificacdes complementares e as normas de execucao;

VI — minuta da Ata de Registro de Precos, se for o caso;

VIl - matriz ou mapa de riscos, conforme o caso;

§12 deverd constar dos atos convocatérios a obrigatoriedade do licitante apresentar as
seguintes declaragoes:

a) declaragdo de que se constitui como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou
Microempreendedores Individuais;

b) declaracdo de que estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no ato
convocatério e seus anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo
definidos no referido documento;

c) declaracdo, sob as penas da lei, de que até a presente data inexistem fatos impeditivos
para a sua habilitacdo no presente processo licitatdrio, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

d) declaragdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor a partir de 14
(quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo
Federal;

e) declaragdo de que a proposta apresentada para licitagdo foi elaborada de maneira
independente;

f) declaragdao de que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art.12 e no inciso Ill do
art. 52 da Constituicdo Federal;

g) declaracdo referida pelo art. 22 da Portaria n? 356/2019-CGDF e pelo Decreto n@

39.860/2019, contida no Anexo Il deste REGULAMENTO.

§ 292 No caso de obras ou servigos de engenharia, o instrumento convocatdrio deve conter
ainda:

| - o cronograma de execug¢do, com as etapas necessarias a medigdo, ao monitoramento e
ao controle das obras;

Il - a exigéncia de que os licitantes apresentem em suas propostas a composi¢do analitica
do percentual dos Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), discriminando
todas as parcelas que o compdem, exceto para contratagdo integrada; e
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Il - as condi¢Oes para a antecipacdo de pagamento, se for o caso, mediante apresentacao
de garantias.

§ 32 Alinclusdo de clausulas de antecipacao de pagamentos deve ser precedida de estudos
fundamentados que comprovem a sua real necessidade e economicidade para a administracdo
publica.

§ 42 Na hipdtese de contratacdes semi-integradas e integradas, previstas nos incisos V e

VI do caput do artigo 42 da Lei n2 13.303/2016, respectivamente, de obras e servicos de

engenharia, o Edital devera conter os seguintes elementos:

| - anteprojeto de engenharia, no caso de contrata¢do integrada, com elementos
técnicos que permitam a caracterizagcdo da obra ou do servico e a elaboragdo e comparacgao, de
forma isonémica, das propostas a ser ofertadas pelos licitantes;

Il - projeto Basico, nos casos de empreitada por preco unitario, de empreitada por preco
global, de empreitada integral e de contratacdo semi-integrada;

Il - documento técnico, com definicdo precisa das fracbes do empreendimento em
gue haverd liberdade de as contratadas inovarem em solu¢des metodoldgicas ou tecnoldgicas, seja
em termos de modificacdo das solugdes previamente delineadas no Anteprojeto ou no Projeto
Basico da licitagdo, seja em termos de detalhamento dos sistemas e procedimentos construtivos
previstos nestas pecas técnicas;

IV - matriz de riscos, elaborada pela drea demandante, definidora de riscos e
responsabilidades entre as partes, caracterizadora do equilibrio econdmico-financeiro inicial do
contrato, indicando o percentual de risco do 6nus financeiro decorrente de eventos supervenientes
a contratacdo que impactara a execugao da obra ou servico, contendo, no minimo:

a) listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do contrato, impactantes
no equilibrio econémico-financeiro da avenga, e previsao de eventual necessidade de prolagao de
termo aditivo quando de sua ocorréncia;

b) estabelecimento preciso das fracdes do objeto em que haverd liberdade das
contratadas para inovar em solucées metodolégicas ou tecnoldgicas, em obrigacGes de resultado,
em termos de modificacdo das solu¢bes previamente delineadas no Anteprojeto ou no Projeto
Basico da licitacdo;

c) estabelecimento preciso das fragdes do objeto em que ndo haverd liberdade das
contratadas para inovar em solugdes metodoldgicas ou tecnoldgicas, em obrigacdes de meio,
devendo haver obrigacdo de identidade entre a execucdo e a solugdo pré-definida no Anteprojeto
ou no Projeto Basico da licitacdo.

§59 Quando permitida a participacdo na licitacdo de pessoas juridicas organizadas em
consércio, serdo observadas as seguintes condi¢des:

| - comprovagcdo do compromisso publico ou particular de constituicdo de consdrcio,
subscrito pelos consorciados;

Il - indicacdo da pessoa juridica responsavel pelo consdrcio, que deverd atender as
condicBes de lideranca fixadas no instrumento convocatério;

Il - apresentacdo dos documentos exigidos no instrumento convocatdrio quanto a cada
consorciado, admitindo-se, para efeito de qualificacdo técnica, o somatdrio dos quantitativos dos
consorciados;

IV - comprovagao de qualificagdo econdmico-financeira, mediante:

a) apresentacdo do somatdrio dos valores de cada consorciado, na proporcao de sua
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respectiva participacdo, podendo a NOVACAP estabelecer, para o consdrcio, um acréscimo de até
30% (trinta por cento) dos valores exigidos para licitante individual; e

b) demonstracdo, por cada consorciado, do atendimento aos requisitos contabeis
definidos no instrumento convocatdrio.

V - impedimento de participa¢do de consorciado, na mesma licitacdo, em mais de um
consércio ou isoladamente.

§ 62 O instrumento convocatdrio devera exigir que conste cldusula de responsabilidade
solidaria:

| - no compromisso de constituicdo de consdrcio a ser firmado pelos licitantes; e

Il - no contrato a ser celebrado pelo consércio vencedor.

§ 72 No consércio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranga caber3,
obrigatoriamente, a empresa brasileira, observado o disposto no inciso Il do §52.

§ 82 O licitante vencedor fica obrigado a promover, antes da celebracdo do contrato, a
constituicdo e o registro do consdrcio, nos termos do compromisso referido no inciso | do §59.

§ 92 A substituicdo de consorciado deverd ser expressamente autorizada pela NOVACAP.

§ 10. O instrumento convocatdrio poderd, no interesse da NOVACAP, fixar a quantidade
maxima de pessoas juridicas organizadas por consoércio, o que devera ser justificado tecnicamente.

§ 11. O acréscimo previsto na alinea “a” do inciso IV do §52 acima nao sera aplicavel aos
consércios compostos, em sua totalidade, por microempresas e empresas de pequeno porte.

Art. 93. E vedado incluir no Edital as seguintes disposi¢des, excetuando-se as hipdteses
previstas neste REGULAMENTO e aquelas justificadas pela area demandante e aprovadas pelo
Diretor competente:

| - cldusulas ou condigdes que comprometam, restrinjam ou frustrem o carater
competitivo e estabelecam preferéncias ou distincdes em razdo da naturalidade, da sede ou
domicilio dos licitantes, sem prévia motivagao;

Il - exigéncia sem pertinéncia com o objeto a ser licitado;

Il - exigéncia de comprovacdo de atividades ou de aptiddo, com limitacGes de tempo,
época, locais especificos que inibam a participagdo na licitagao.

Art. 94. O Edital poderd ser impugnado, motivadamente, por qualquer pessoa até o 52
(quinto) dia util anterior a data fixada para apresentacdo das propostas, dispondo a Comissdo
Permanente de Licitagcdo de 3 (trés) dias uteis, contados do recebimento da impugnagdo, para
julgar e decidir.

§ 12 N3o decidida a impugnacgdo até o ultimo dia util anterior a data fixada para a entrega
das propostas, a licitacdo sera adiada, convocando-se nova data para entrega das propostas com
antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis.

§ 22 Caso a impugnacao seja procedente, a Comissdao Permanente de Licita¢cdo devera:
| —anular a licitagao, na hipétese de vicios de legalidade;
Il — corrigir o ato, quando sanavel, devendo:

a) republicar o Edital pela mesma forma que se deu o texto original, devolvendo o prazo
de publicidade inicialmente definido, exceto se a alteracdo ndo afetar a participar de interessados

no certame;
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b) dar publicidade da decisdo a todos os licitantes.

§ 32 Se a impugnacao for julgada improcedente, a Comissdao de Licitacdo devera
comunicar a decisdo diretamente ao impugnante, dando seguimento a licitacdo.

§ 42 Nas licitacOes eletronicas, a impugnacao poderd ser interposta por e- mail, desde que
seja apresentada por:

a) empresa, quando devera vir acompanhada dos documentos que comprovem ter o
representante poderes para tal;

b) pessoa fisica, devidamente qualificada, com o numero de seu CPF, endereco e
telefone atualizado.

Art. 95. No mesmo prazo do artigo anterior, qualquer pessoa podera solicitar
esclarecimentos sobre a licitacdo, dispondo a Comissdao Permanente de Licitacdo de 3 (trés) dias
Uteis contados do pedido.

§ 12 Os esclarecimentos serdo disponibilizados a todos os interessados e passardo a
integrar o instrumento convocatério na condicdo de anexos.

§ 22 N3o respondidos os esclarecimentos até o ultimo dia anterior a data fixada para a
entrega das propostas, a licitacdo sera adiada, convocando-se nova data para entrega das
propostas com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis.

CAPITULO II

DA PUBLICIDADE

Art. 96. A fase externa dos procedimentos licitatdrios sera iniciada com a publicacdo do
Edital, de acordo com as disposi¢des constantes neste Capitulo.

Art. 97. Serdo publicados no sitio eletronico da NOVACAP e no Didrio Oficial do Distrito
Federal os seguintes atos:

| - avisos de licitagGes;

Il - extratos de contratos, de acordos de cooperagdo, de convénios e de termos aditivos;
lll - avisos de chamamentos publicos.

§ 12 Os atos de julgamento, de homologacdo e de adjudicacdo da licitacdo serdo

publicados no sitio da NOVACAP e disponibilizados no sistema eletronico no qual se processou a
licitacao.

§ 22 O aviso da licitagdo contera a definicao resumida do objeto, a indicagdo do local, dia e
horario em que podera ser consultada ou obtida a integra do Edital e o endereco, data e hora da
sessdo publica, devendo ser priorizada a disponibilizagdo gratuita e integral no site eletronico da
NOVACAP.

§ 32 Serdo mantidas no site eletronico da NOVACAP todas as informacGes relativas a
processos licitatdrios e seus respectivos editais, os resultados dos certames, os contratos e os
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aditivos celebrados.

Art. 98. A publicacdo a que se refere o inciso |, do art. 97 observard os seguintes prazos
minimos:

| - para aquisicao de bens:

a) 5 (cinco) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor preco ou o
maior desconto;

b) 10 (dez) dias uteis, nas demais hipdteses.

Il - para contratacdo de obras e servicos:

a) 15 (quinze) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor precgo ou
o maior desconto;

b) 30 (trinta) dias Uteis, nas demais hipdteses.

lIl - 45 (quarenta e cinco) dias Uteis para licitagdo em que se adote como critério de
julgamento a melhor técnica ou a melhor combinacdo de técnica e pre¢o, bem como para licitacao
em que haja contratacdo semi-integrada ou integrada.

§ 12 O termo inicial para a contagem dos prazos minimos fixados por este artigo serd a
data da ultima publicacdo do aviso da licitacdo.

§ 29 As alteragOes promovidas no Edital serdo objeto de divulgacdo nos mesmos termos e
prazos praticados originalmente, exceto quando a alteragdo ndo acarretar prejuizos para a
preparagao das propostas ou apresentagao dos documentos de habilitagao.

CAPITULO IlI

DOS MODOS DE DISPUTA E DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

SECAO | - DOS MODOS DE DISPUTA

Art. 99. A opgcdo pela realizagdo de licitagdo mediante modos de disputa aberto, fechado
ou combinado recaira sobre o objeto cuja contratagdo seja incompativel com a utilizagdo da
modalidade pregao.

Art. 100. Observado o disposto no artigo anterior, a opg¢ao pelos modos de disputa
observara os seguintes critérios:

| - a licitagao sera efetivada preferencialmente pelo modo de disputa aberto, mediante a
apresentardo de lances publicos e sucessivos pelos licitantes, se o objeto demandar a utilizagdo dos
seguintes critérios de julgamentos:

a) menor prego;
b) maior desconto; ou
c) maior oferta de pregos.

Il - a licitacdo sera efetivada preferencialmente pelo modo de disputa fechado se o objeto
demandar a utilizag¢do de critério de julgamento distinto daqueles definidos no inciso anterior; ou
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Il - poderd ocorrer a combinacdo de ambos os modos de disputa, desde que observados
os respectivos critérios definidos nos incisos | e Il anteriores, se o objeto puder ser parcelado por item
ou grupo na forma disposta no inciso Ill do art. 32 da Lei n? 13.303/2016.

§ 12 A escolha de modo de disputa mediante uso de critério diferente daqueles definidos
nos incisos | a Ill do caput deste artigo devera ser previamente justificada e aprovada pelo Diretor
Administrativo.

§ 292 O instrumento convocatdrio informara, no predmbulo, o modo de disputa do
certame e os critérios de julgamento definidos nos incisos | a VIII do art. 103 deste REGULAMENTO.

§ 3° No modo de disputa aberto, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,
crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento adotado.

§ 4° No modo de disputa fechado, as propostas apresentadas pelos licitantes serao
sigilosas até a data e a hora designadas para que sejam divulgadas.

Art. 101. Quando for adotado o modo de disputa aberto, poderdo ser admitidos:
| - aapresentagao de lances intermedidrios;

Il - o reinicio da disputa aberta, apds a definicdo do melhor lance, para definicdo das
demais colocacgGes, no caso de existir diferenca de pelo menos 10% (dez por cento) entre o melhor
lance e o subsequente.

Paragrafo uUnico. Consideram-se intermedidrios os lances:

| - iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o julgamento pelo critério
da maior oferta;

Il - iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando adotados os demais critérios de
julgamento.

Art. 102. Confirmada a efetividade do lance ou proposta classificada em primeiro lugar,
serd realizada a negociacdo para obtencdo de condi¢gdes mais vantajosas e a andlise dos
documentos de habilitacdo exigidos no edital.

Paragrafo unico. No caso de inversdao de fases, apenas serdo abertos os envelopes e
julgadas as propostas dos licitantes previamente habilitados.

SECAO Il - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

Art. 103. S3o critérios de julgamento:

| - menor prego: quando for possivel estabelecer de forma objetiva as especificagées do
objeto e a sele¢do da melhor proposta recair no proponente que, atendidas as especifica¢des,
garantir o menor dispéndio para a Companbhia;

Il - maior desconto: quando a NOVACAP possuir informagdes consistentes acerca do
custo do objeto licitado, possibilitando fixa-lo no edital, sagrando-se vencedora a proponente que
garantir o menor dispéndio para a Companhia, apurado a partir do maior desconto em relagdo ao
preco global fixado;

lll - melhor combinagdo de Técnica e Preco: quando a avaliagdo e a ponderagdo da
qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no instrumento

54



convocatério forem relevantes aos fins pretendidos. A melhor proposta sera selecionada a partir da
ponderacdo entre a qualidade do objeto e o respectivo preco ofertado;

IV - melhor técnica: que sera utilizada para a contratacdao de projetos e trabalhos de
natureza técnica, cientifica e arquiteténicos em que a qualidade técnica seja preponderante sobre o
preco, ressalvados os projetos de engenharia.

V - melhor conteddo artistico: critério utilizado para a contratacdo de projetos e
trabalhos de natureza artistica.

VI - maior oferta de preco: critério utilizado na licitacdo de bens e direitos que resultem
em receita para a Companhia, cujo valor minimo de arrematacdo precedidos devera ser objeto de
prévia avaliagao.

VIl - maior retorno econ6mico: serd utilizado exclusivamente para a celebracdo de
contrato de eficiéncia, com ou sem realizacdo de obras e fornecimento de bens, cuja contratacdo
tenha o objetivo de proporcionar economia para a NOVACAP por meio da reducdo de suas despesas
correntes, remunerando-se o licitante vencedor com base em percentual da economia de recursos
gerada.

VIII - melhor destinagdo de bens alienados: critério para a alienacdo de bens, inclusive
mediante doacdo. Esse critério devera considerar exclusivamente a melhor repercussdo, no meio
social, da finalidade para cujo atendimento o bem sera utilizado pelo adquirente.

§ 1° Os critérios de julgamento serdo expressamente identificados no instrumento
convocatério e poderdo ser combinados na hipdtese de parcelamento do objeto, observado o
disposto no inciso Ill do art. 32 da Lei n? 13.303/2016.

§ 2° Na hipdtese de adocgado dos critérios referidos nos incisos lll, IV, V e VIl do caput deste
artigo, o julgamento das propostas sera efetivado mediante o emprego de parametros especificos,
definidos no Edital, destinados a limitar a subjetividade do julgamento.

§ 3° Para efeito de julgamento, ndo serdo consideradas vantagens ndo previstas no Edital.

§ 4° O critério previsto no inciso Il do caput:

| - terd como referéncia o preco global fixado no instrumento convocatdrio, estendendo-
se o desconto oferecido nas propostas ou lances vencedores a eventuais termos aditivos;

Il - no caso de obras e servicos de engenharia, o desconto incidira de forma linear sobre a
totalidade dos itens constantes do orcamento estimado, que deverd obrigatoriamente integrar o
Edital.

§ 52 Na hipdtese de ser utilizado o critério melhor combinacdo de técnica e prego, a
avaliacdo das propostas técnicas e de preco considerara o percentual de ponderacdo mais
relevante, cujos critérios devem ser expressamente fundamentados, a fim de evidenciar sua
razoabilidade e demonstrar que nao representam privilégio ou proporcionam aumento indevido
de preco em decorréncia de diferencas técnicas ndo substanciais.

§ 6° Na hipdtese de ser utilizado o critério referido no inciso VIl do caput, os lances ou
propostas terdo o objetivo de proporcionar economia a NOVACAP, por meio da redug¢do de suas
despesas correntes, remunerando-se o licitante vencedor com base em percentual da economia de
recursos gerada.

§ 7° Na implementacdo do critério previsto no inciso VIl do caput deste artigo, sera
obrigatoriamente considerada, nos termos do respectivo instrumento convocatorio, a repercussao,
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no meio social, da finalidade para cujo atendimento o bem sera utilizado pelo adquirente.

§ 8° O descumprimento da finalidade a que se refere o § 7° deste artigo resultard na
imediata restituicdo do bem alcancado ao acervo patrimonial da NOVACAP, vedado, nessa
hipdtese, o pagamento de indenizacdo em favor do adquirente.

Art. 104. O critério de menor preco ou maior desconto considerara o menor dispéndio
para a NOVACAP, atendidos os parametros minimos de qualidade e prazos definidos no Edital.

§ 19 Os custos indiretos relacionados as despesas de manutencdo, de utilizacdo, de
reposicao, de depreciacdo e de impacto ambiental, entre outros fatores incidentes, poderao ser
considerados para a definicdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis,
conforme parametros fixados no Edital.

§ 22 A adocdo do critério de maior desconto para as contratacdes de obras e servicos de
engenharia deverd ser precedida de justificativa de sua vantajosidade sobre o critério de menor
prego.

Art. 105. Os critérios de julgamento, melhor combinacdo de técnica e preco ou melhor
técnica, serdo utilizados, em especial, nas licitacdes destinadas a aquisicdo ou contratacdo de
servigos:

| - de natureza predominantemente intelectual;

Il - com inovagdo tecnoldgica ou técnica;

Ill - que possa ser executado com diferentes metodologias ou tecnologias de dominio
restrito no mercado.

§ 12 Os critérios de julgamento a que se refere o caput serdo adotados por necessidade
técnica cuja qualidade n3dao possa ser obtida apenas pela fixagdo de requisitos minimos
estabelecidos no Edital e o fator preco ndo seja preponderante para a escolha da melhor proposta.

§ 292 Os parametros de sustentabilidade ambiental poderdo ser utilizados para a
pontuac¢do das propostas técnicas.

Art. 106. O critério de julgamento, melhor combinagdo de técnica e prego, serd adotado
para avaliar e ponderar as propostas técnicas e de pre¢o apresentadas pelos licitantes, a partir de
fatores objetivos previstos no Edital.

§ 12 O estabelecimento de critério de pontuagao técnica, em licitagdo do tipo técnica e
preco, que valoriza excessivamente determinado quesito, em detrimento do preco, restringe o
carater competitivo do certame e compromete a obten¢do da proposta mais vantajosa para a
NOVACAP.

§ 22 O Edital estabelecerd, consoante informagdes prestadas pela Diretoria demandante,
a pontuacdo minima para as propostas técnicas e o valor maximo de aceita¢do de preco.

§ 32 O critério de melhor combinacdo de técnica e preco serd adotado observando-se o
seguinte procedimento:

| - as propostas técnicas serdo avaliadas e classificadas de acordo com os seguintes

critérios, entre outros:
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a) capacitacdo técnica do licitante;

b) qualidade técnica da proposta;

c) compreensdo da metodologia;

d) organizacdo;

e) sustentabilidade ambiental;

f) tecnologias e recursos materiais a ser utilizados;

g) qualificacdo das equipes técnicas a ser mobilizadas para a sua execugao.

Il - as propostas de preco dos licitantes serdo avaliadas de acordo com os critérios
objetivos estabelecidos no Edital;

Il - a classificacdo final serd efetuada de acordo com a média ponderada das
valorizacGes das propostas técnicas e de preco, de acordo com os critérios estabelecidos no Edital.

Art. 107. No critério de julgamento, melhor técnica, serd adotado o seguinte procedimento:

| - as propostas técnicas serdo avaliadas e classificadas de acordo com os seguintes
critérios, entre outros:

a) capacitacdo técnica e a experiéncia do licitante;
b) qualidade técnica da proposta;

c) compreensdo da metodologia;

d) organizagao;

e) sustentabilidade ambiental;

f) tecnologias e recursos materiais a ser utilizados; e

g) qualificagcdo das equipes técnicas a ser mobilizadas para a sua execucdo.

Il - apds a classificagdo das propostas técnicas sera reputado vencedor o licitante que
obtiver a maior nota técnica.

Paragrafo unico. No critério de melhor técnica o valor do prémio ou da remuneracdo
devera estar previsto no Edital.

Art. 108. O critério de julgamento melhor conteldo artistico sera utilizado para a
contratacdo de projetos e trabalhos de natureza artistica.

§ 12 O Edital definirda o prémio ou a remuneracdo que sera atribuida ao vencedor,
devendo estabelecer parametros minimos de aceitabilidade da proposta.

§ 29 A Comissdo Permanente de Licitacdo podera ser auxiliada por profissional ou
comissdo especial instituida para este fim com, no minimo, trés integrantes, com notdrio
conhecimento sobre o objeto licitado.

Art. 109. O critério de julgamento, maior oferta de preco serad adotado para contratacido

qgue acarrete receita para a NOVACAP como as de alienagdes, de locagbes, de permissées ou
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concessoes de uso de bens.

§ 12 A adocdo do critério referido no caput poderd dispensar o cumprimento dos
requisitos de qualificacdo técnica e econdmico-financeira, desde que previstos no Edital.

§ 22 A comprovacdo do recolhimento de quantia como garantia, limitada a 5% (cinco por
cento) do valor minimo de arrematacao, podera ser utilizada como requisito de habilitagao.

§ 32 Na hipdtese do paragrafo anterior, o licitante vencedor perdera a garantia em favor
da NOVACAP caso ndo efetue o pagamento do valor ofertado no prazo fixado.

§ 49 A alienacdo de bens da NOVACAP devera ser justificada e precedida de avaliacdo e
com a indicacdo do valor minimo de arrematacdo e do critério de julgamento a ser adotado para a
licitagdo previsto neste artigo.

§ 52 Os bens e direitos arrematados serdo pagos e entregues e disponibilizados ao
arrematante nos termos e condi¢cGes previamente fixadas no Edital.

Art. 110. O critério de julgamento, maior retorno econOmico, sera adotado para
selecionar as propostas que proporcionem a maior economia de despesas correntes para a
NOVACAP.

§ 12 O critério de julgamento, maior retorno econdmico, sera utilizado exclusivamente
para a contratacdo de servicos com ou sem a realizacdo de obras e o fornecimento de bens, visando
proporcionar economia a NOVACAP por meio da reducdo de despesas correntes.

§ 22 O Edital devera prever os parametros objetivos de mensuracdo da economia gerada
pela execugao do contrato, que servirdo de base de calculo para remuneragdo da contratada.

§ 32 O retorno econdmico é o resultado da economia que se estima gerar com a execug¢ao
da proposta com a deducdo do preco ofertado.

Art. 111. Para participacdo nas licitacdes que adotem o critério de julgamento, maior
retorno econOmico, os licitantes deverdo apresentar:

| - proposta de trabalho contemplando:
a) as obras, servigos ou bens, com respectivos prazos de realizagdo ou fornecimento;

b) a economia estimada indicada por unidade de medida associada a obra, bem ou
servico, e expressa em unidade monetaria.

Il - proposta de preco correspondente ao percentual sobre a economia estimada para
um determinado periodo, expressa em unidade monetaria.

§ 12 Apds a celebracdo do contrato, na hipdtese de ndo obtencdo a economia estimada
prevista no lance ou na proposta vencedora, a diferenga entre a economia prevista e aquela
efetivamente gerada serd descontada da remuneracdo devida a contratada.

§ 29 Na hipdtese de a diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida for
superior a remunerag¢do da contratada, o contrato podera ser rescindido, sem prejuizo da aplicagdo
das sangdes cabiveis.

Art. 112. O critério de julgamento, melhor destinagdo de bens alienados, serd adotado e
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considerara o beneficio social a ser proporcionado pela utilizacdo do bem pelo adquirente para a
comunidade.

§ 19 O Edital conterd os parametros objetivos para afericdo dos beneficios a ser
proporcionados no meio social com a destinacdao do bem alienado.

§ 22 A destinacdo do bem alienado devera estar alinhada com as politicas publicas
previstas na carta anual de que trata o art. 8° inciso |, da Lei n° 13.303/2016, ou com os valores
constitucionais e legais a ser cumpridos pela NOVACAP.

§ 392 O desvio da finalidade determinada para o bem alienado resultard na sua imediata
restituicdo a NOVACAP, sem qualquer direito a indenizacdo ao adquirente.

§ 42 O disposto no § 32 n3o afasta o direito a restituicdao do valor recebido pela NOVACAP a
titulo de pagamento pelo bem.

§ 52 Serd reputada vencedora a proposta que ofereca o preco estimado pela NOVACAP e
represente a utilizacdo do bem para o atingimento dos beneficios sociais estimados no Edital.

SEGCAO Ill - DO PROCEDIMENTO

Art. 113. As licitacGes de que trata este REGULAMENTO serdo realizadas, preferencialmente,
na forma eletronica, admitida excepcionalmente a forma presencial, mediante prévia justificativa da
Diretoria demandante, desde que fique comprovada a inviabilidade técnica ou desvantagem para a
NOVACAP.

Art. 114. As aquisicGes de bens e contratacGes de servicos comuns, incluidos os servigos
comuns de engenharia, deverdo ser realizadas por meio de Pregdo, de acordo com as normas da Lei
n? 10.520/2002 e dos Decretos distritais n2 39.103/2018 e n? 40.205/2019, que recepciona o Decreto
federal n°® 10.024/2019, e alteragdes posteriores, naquilo que ndo conflitarem com o disposto neste
REGULAMENTO, e demais normas pertinentes indicadas no Edital.

§12 O Pregdo na forma eletronica devera ser realizado exclusivamente em portais de
compras de acesso publico na internet.

§ 22 Para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos comuns, incluidos os servigos
comuns de engenharia, nas hipdteses do art. 29 da Lei n? 13.303/2016, quando cabivel, podera ser
utilizada a Dispensa Eletrdnica prevista no Decreto n° 10.024/2019, recepcionado pelo Decreto distrital
n? 40.205/2019, cujo procedimento deve observar a Portaria n? 306, de 13 dezembro de 2001, do
entdo Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, enquanto ndo sobrevier regulamentacdo
especifica sobre a matéria.

Art. 115. Os procedimentos previstos na Lei n? 13.303/2016, na forma eletrbnica,
observardo, além do previsto em Edital, o seguinte:

| - o registro da proposta de precos pressupde o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacdo e condicGes de contratagdo previstas no Edital;

Il - cabera ao licitante acompanhar as operag¢des no sistema eletronico durante a sessao
publica, sendo Unico responsavel pelo O6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo Presidente da CPL, pelo Pregoeiro, pelo sistema
ou de eventual desconexao;
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Il -asessdo de abertura podera ser suspensa, adiada ou reaberta pelo Presidente da CPL
ou pelo Pregoeiro a qualquer tempo, desde que haja prévia informacao aos licitantes por meio do
sistema eletronico;

IV - acomunicacdo durante a sessdo publica entre o Presidente da CPL, o Pregoeiro e os
licitantes ocorrera exclusivamente mediante troca de mensagens, via chat, em campo préprio do
sistema eletrdnico.

Art. 116. As fases de lances, de desempate, de negociacdo e de apresentacdo das
propostas e de documentacgao, observarao, além do previsto em Edital, as seguintes regras:

| - os licitantes poderdao apresentar lances intermediarios durante a disputa, assim
considerados aqueles iguais ou menores ao ja ofertado pelo préprio licitante, no percentual
indicado no Edital;

Il - o Presidente da CPL ou o Pregoeiro, poderdo excluir, durante a fase de lances,
justificadamente, lance cujo valor seja manifestamente inexequivel ou contendo erro formal crasso,
sem prejuizo do seu reenvio pelo licitante, via sistema eletronico, caso entenda ser exequivel ou
escoimados os vicios apontados;

Il - aetapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo do Presidente da CPL
ou do Pregoeiro, que informard, com antecedéncia, o horario previsto para o inicio do tempo de
iminéncia;

IV - decorrido o prazo fixado pelo Presidente da CPL ou pelo Pregoeiro, o sistema
eletronico iniciard a segunda fase, com o encaminhamento do aviso de fechamento iminente dos
lances, e apds transcorrido o tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo
sistema, encerrara automaticamente a fase de lances;

V - em caso de empate entre 2 (duas) propostas, serdo utilizados, na ordem em que se
encontram enumerados, os seguintes critérios de desempate:

a) disputa final, em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta
fechada, em ato continuo ao encerramento da etapa de julgamento;

b) avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, desde que exista sistema
objetivo de avaliac¢do instituido;

c) os critérios estabelecidos no art. 3° da Lei n° 8.248, de 23 de outubro de 1991, e no §
2° do art. 3° da Lei n° 8.666, de 1993;

d) sorteio.

VI - no caso de participacdo de ME, EPP e MEI, o desempate serd realizado conforme
dispuser o Edital, de acordo com o disposto no art. 45, da Lei Complementar n2 123/2006;

VIl - apds o julgamento dos lances ou propostas, o Presidente da CPL ou Pregoeiro,
promovera a verificacdo de sua efetividade e desclassificara as propostas que:

a) contenham vicios insanaveis;
b) descumpram especificacdes técnicas constantes do Edital;

c) apresentem precos manifestamente inexequiveis;
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d) encontrem-se acima do orgcamento estimado para a contratagdo de que trata o § 1° do
art. 57 da Lei n2 13.303/2016,

e) ndo tenham sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela NOVACAP;

f) apresentem desconformidade com outras exigéncias do Edital, salvo se for possivel a
acomodacao a seus termos antes da adjudicacdo do objeto e sem que se prejudique a atribuicdo de
tratamento isondmico entre os licitantes.

VIII - a verificagdo da efetividade dos lances ou propostas podera ser feita exclusivamente
em relacdo aos lances e propostas mais bem classificados;

IX - a NOVACAP podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou
exigir dos licitantes que ela seja demonstrada;

X - consideram-se pre¢os manifestamente inexequiveis, agueles que ndao venham a ter
demonstrada sua viabilidade por meio de documentos que comprovem que os custos dos insumos
sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a
execucdo do objeto do contrato, condi¢des estas necessariamente especificadas no Edital;

Xl - para efeito de demonstracdo da exequibilidade dos precos, ndo se admitira proposta
gue apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com
os precos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, de forma a
demonstrar a adequacao do preco proposto em face dos custos que incidirdo sobre a execucao do
contrato, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio licitante,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracgdo, desde que a renuncia esteja
expressa na proposta;

Xl - nas licitagbes de obras e servicos de engenharia de maior complexidade técnica
consideram-se inexequiveis as propostas com valores globais inferiores a 70% (setenta por cento)
do menor dos seguintes valores:

a) média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por cento) do
valor do orgamento estimado pela NOVACAP; ou

b) valor do orcamento estimado pela NOVACAP.
Xl - se houver indicios de inexequibilidade do prego ofertado, ou em caso da necessidade

de esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, para fins de comprovacdo de
sua viabilidade econémica, podendo-se adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:

a) intimacdo do licitante para a apresentacdo de justificativas e comprovacGes em relacdo
aos custos com indicios de inexequibilidade;

b) verificagdo de acordos coletivos, convengbes coletivas ou sentencas normativas em
dissidios coletivos de trabalho;

c) consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;
d) pesquisas em drgdos publicos ou empresas privadas;

e) verificagdo de outros contratos que o licitante mantenha com a NOVACAP, com
entidades publicas ou privadas;
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f) pesquisa de preco com fornecedores dos insumos utilizados, tais como, atacadistas,
lojas de suprimentos, supermercados e fabricantes;

g) verificagdo de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo licitante;

h) levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por o6rgdos de
pesquisa;

i) estudos setoriais;

j) analise de solugbes técnicas escolhidas e condi¢Ges excepcionalmente favoraveis que
o licitante disponha para a prestagao dos servicos;

k) demais verificagGes que porventura se fizerem necessarias.

XIV - para os demais objetos, para efeito de avaliacdo da exequibilidade ou de sobrepreco,
deverdo ser estabelecidos critérios de aceitabilidade de precos que considerem o preco global, os
guantitativos e os precos unitarios, assim definidos no Edital;

XV - confirmada a efetividade do lance ou proposta que obteve a primeira colocacdo na
etapa de julgamento ou que passe a ocupar essa posicdo em decorréncia da desclassificacdo de
outra que tenha obtido colocacdo superior, a NOVACAP devera negociar condicGes mais vantajosas
com quem o apresentou.

XVI - a negociagao referida no inciso XV podera ser feita com os demais licitantes, de
acordo com a ordem de classificacdo inicialmente estabelecida, quando o preco do primeiro
colocado, mesmo apds a negociacdo, permanecer acima do orcamento estimado;

XVII- se depois de adotada a providéncia referida no inciso XVI ndo for obtido valor igual
ou inferior ao orgamento estimado para a contratagao, sera revogada a licitagdo.

Art. 117. Quando todos os licitantes forem desclassificados ou inabilitados, a NOVACAP
poderad fixar prazo de até 5 (cinco) dias Uteis para a apresentacdo de novas propostas ou
documentacdo de habilitacdo escoimadas das causas que levaram a desclassificacdo ou inabilitacao.

Art. 118. Para fins de julgamento da licitacdo, as propostas apresentadas por licitantes
estrangeiros deverdo ser submetidas a equalizacdo dos precos com o acréscimo dos valores
correspondentes aos gravames decorrentes dos tributos e encargos sociais, trabalhistas e
previdenciarios aos quais estdao submetidos os licitantes brasileiros.

Art. 119. Nas licitagOes presenciais, a abertura dos envelopes contendo as propostas e a
documentacgdo de habilitagcdo serd realizada sempre em sessdo publica, previamente designada, a
qual devera ser registrada em ata circunstanciada, assinada pelos membros da comissdo de
licitagdo, facultada a assinatura aos licitantes presentes.

SECAO IV - DOS RECURSOS

Art. 120. Dos atos decorrentes da aplicagdo deste Regulamento cabe Recurso
Administrativo, cujos memoriais com as razées serdo apresentados no prazo de:

| - 3 (trés) dias Uteis em face da declaracdo do vencedor, quando se tratar de certame na
modalidade Pregdo; e
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Il - 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data da intima¢do ou da lavratura da ata,
conforme o caso, em face:

a) da declaragdo do vencedor, quando se tratar de certame pelos modos de disputa
aberto ou fechado.

b) do ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificacdo, credenciamento e
cadastramento de interessados;

c) da anulagdo ou revogacdo do procedimento licitatorio;
d) da rescisdo ou denuncia do contrato; e
e) da aplicagdo das penalidades.

Paragrafo Unico. O procedimento licitatério tera fase recursal Unica, apds a habilitacdo do
vencedor, salvo no caso de inversao de fases.

Art. 121. Os licitantes que desejarem recorrer em face dos atos da habilitacdo, do
julgamento e da verificacdo da efetividade dos lances ou propostas, deverdo manifestar esta
intencdo no prazo determinado no Edital, no campo préprio do sistema, sob pena de preclusdo do
direito de recorrer.

§ 12 A falta de manifestacdo do licitante quanto a intencdo de recorrer, nos termos do
caput, importara na preclusdo deste direito.

§ 22 N3o serdo aceitas inten¢des de recurso com motivacdo imprecisa, genérica, vaga,
infundada, sem indicagdao minima do ato, da documentag¢do ou julgamento da proposta, dos quais
pretende recorrer, indicando expressamente o item do Edital que foi descumprido.

§ 32 Na manifestacdo de que trata o caput, o interessado deverd informar a sintese dos
motivos:

| - nos atos processados sob a forma eletrdnica, em campo proprio do sistema; e

Il - nos procedimentos presenciais, verbalmente seguido de registro na respectiva ata de
julgamento.

Art. 122. Na hipdtese de licitagdo com inversao de fases, o prazo para apresentagdo dos
recursos sera aberto apds:

| - a habilitagao;
I - o encerramento da fase de verificacdo da efetividade dos lances ou propostas,
abrangendo, neste caso, também os atos decorrentes da fase de julgamento.

Art. 123. Apresentados os memoriais com as razoes recursais dentro do prazo definido no
art. 120, a autoridade que praticou o ato recorrido devera:

| - decidir sobre a admissibilidade do recurso;

Il - admitido o recurso, intimar os demais interessados para, querendo, apresentarem
contrarrazGes concedendo-lhes o mesmo prazo definido no art. 120, que comegard a contar do
término do prazo recursal;
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Il - reconsiderar sua decisdo objeto do recurso; ou

IV - decidindo manter a decisdo, encaminhar o processo a autoridade superior, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis contados da apresentacdo do recurso, acompanhada de:

a) relatério circunstanciado sobre as razbes do recurso, contrarrazbes apresentadas,
descri¢do sucinta dos atos praticados e os argumentos técnicos ou juridicos que desconstituem os
argumentos trazidos pelo recorrente; e

b) proposta de decisao.

Art. 124. No julgamento das razdes recursais a autoridade que praticou o ato recorrido
podera solicitar manifestacao por escrito das areas técnicas da NOVACAP e sanar erros ou falhas
formais que nao alterem a substancia ou a validade juridica dos documentos, registrando em ata
acessivel a todos.

§ 19 A autoridade superior dispora de um prazo de 10 (dez) dias uUteis para proferir
decisdo em ultima instancia, contado do recebimento do processo devidamente instruido com as
razées de recurso e, quando necessario, de parecer juridico.

§ 29 Serd assegurado ao particular legitimado vistas dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses e os prazos somente fluem se o processo estiver disponivel para o
interessado.

Art. 125. O acolhimento do recurso implicard na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

Art. 126. O recurso contra a decisdo que julgar as propostas ou que habilitar ou inabilitar
licitantes terd efeito suspensivo, podendo a autoridade competente, motivadamente e presentes
razoes de interesse publico, atribuir aos demais recursos interpostos, eficacia suspensiva.

SECAO V - DA HOMOLOGACAO, ADJUDICACAO, REVOGACAO E ANULACAO

Art. 127. Ap0s a fase recursal, a autoridade competente podera:
| - determinar o saneamento das irregularidades do processo, se possivel;

Il - adjudicar o objeto e homologar o certame, caso o recurso seja julgado procedente,
divulgar o orcamento, quando for o caso, e convocar o licitante vencedor para a assinatura do
contrato ou retirada do instrumento de formalizagdo da contratagdo, preferencialmente em ato
Unico;

Il - anular o procedimento, no todo ou em parte, por vicio de legalidade, salvo quando
for vidvel a convalidagdo do ato ou do procedimento viciado;

IV - revogar o procedimento, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, em
decorréncia de fato superveniente a instauragdo, que constitua ébice manifesto e incontornavel a
continuidade do processo, devidamente justificado, além das hipdteses previstas no § 3° do art. 57 e
no inciso Il do § 2° do art. 75 da Lei n2 13.303/2016;

V - declarar o procedimento deserto, na hipétese de nenhum interessado acudir a
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licitacao;

VI - declarar o procedimento fracassado, na hipdtese de todos os licitantes terem sido
desclassificados ou inabilitados.

Pardgrafo Unico. A anulacdo de atos decorrentes do procedimento licitatério é de
competéncia da Diretoria-Executiva.

Art. 128. A NOVACAP ndo podera celebrar contrato com pretericio da ordem de
classificacdo das propostas ou com terceiros estranhos a licitacao.

Art. 129. A anulagdo do processo licitatdrio ou da contratagdo direta induz a nulidade do
contrato, ndo gerando obrigacdo de indenizar.

Paragrafo Unico. A anulagdo ou revogacdo do processo licitatorio, depois de iniciada a fase
de lances ou propostas, sera precedida de processo administrativo no qual seja assegurado o
contraditdrio e a ampla defesa, salvo no caso de renuncia expressa de todos os licitantes ao direito
de contestar o ato.

Art. 130. A declaragdo de nulidade do contrato administrativo opera retroativamente e
impede a producdo de efeitos juridicos e desconstitui os produzidos.

Pardgrafo Unico. A nulidade ndo exonera a NOVACAP de promover a responsabilizacdo de
guem lhe tenha dado causa.

Art. 131. Apds a adjudicagcdo e a homologacdo da licitacdo, o licitante vencedor sera
convocado para assinar o termo de contrato ou instrumento de formalizagdo da contratagao,
devendo observar os prazos e condi¢des que lhe forem estabelecidos, sob pena de aplicagdo das
sang¢Oes previstas neste REGULAMENTO.

§ 12 Na hipdtese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢ées de habilitagdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de pre¢os dentro do
prazo de validade da proposta, é facultado a NOVACAP:

I- convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a
comprovagao dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociagdo, assinar o contrato ou a ata de registro de pregos, nas
mesmas condicdes propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos precos atualizados
em conformidade com o instrumento convocatério, sem prejuizo da aplicagdo das sang¢des
correspondentes;

II- revogar a licitagdo.

§ 22 O licitante fica obrigado aos termos oferecidos na proposta pelo prazo de 90
(noventa) dias.

Art. 132. A(s) empresa(s) vencedora(s) deverd(do) efetuar o cadastramento no
Sistema Eletrénico de Informagdo — SEI, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados a partir
da declaragao dos vencedores.

65



CAPITULO VII
DOS CASOS DE DISPENSA, INEXIGIBILIDADE E INAPLICABILIDADE DE LICITACAO

SEGAO | — DA DISPENSA DE LICITAGAO

Art. 133. E dispensavel a realiza¢do de licitacdo nas seguintes situacdes:

| — para obras e servicos de engenharia de valor até RS 100.000,00 (cem mil reais), desde
gue nao se refiram a parcelas de uma mesma obra ou servico ou ainda a obras e servicos de mesma
natureza e no mesmo local que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente, dentro do
mesmo exercicio orcamentario;

Il — para outros servicos e compras de valor até RS 50.000,00 (cinquenta mil reais) e para
alienag0es, nos casos previstos neste REGULAMENTO, desde que nao se refiram a parcelas de um
mesmo servico, compra ou alienacdo de maior vulto que possa ser realizado de uma sé vez, no
mesmo local e dentro do mesmo exercicio orcamentario;

Il — na hipdtese de contratacdo decorrente de licitagdo que resultou deserta e essa,
justificadamente, ndo puder ser repetida sem prejuizo para a NOVACAP, desde que mantidas as
condicBes preestabelecidas;

IV — quando as propostas apresentadas consignarem precos manifestamente superiores
aos praticados no mercado nacional ou incompativeis com os fixados pelos drgaos oficiais
competentes;

V — para a compra ou locacdo de imdvel destinado ao atendimento das finalidades
precipuas da NOVACAP, quando as necessidades de instalagdo e localizagdo condicionarem a
escolha do imével, desde que o preco seja compativel com o valor de mercado, segundo avaliagdo
prévia;

VI — na contratacdao de remanescente de obra, de servico ou de fornecimento, em
consequéncia de rescisdo contratual, ainda que a execucdo do contrato ndo tenha sido iniciada,
desde que atendida a ordem de classificagdo da licitacdo anterior e aceitas as mesmas condi¢Ges do
contrato encerrado por rescisdo ou distrato, inclusive quanto ao prego, devidamente corrigido;

VIl — na contratagdo de instituicdo brasileira incumbida regimental ou estatutariamente
da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional ou de instituicio dedicada a
recuperacao social do preso, desde que a contratada detenha inquestionavel reputacgdo ético-
profissional e ndo tenha fins lucrativos;

VIl — para a aquisicdo de componentes ou pecas de origem nacional ou estrangeira
necessdrios a manutencao de equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto ao
fornecedor original desses equipamentos, quando tal condicdo de exclusividade for indispensavel
para a vigéncia da garantia;

IX — na contrata¢do de associacdo de pessoas com deficiéncia fisica, sem fins lucrativos e
de comprovada idoneidade, para a prestacdo de servicos ou fornecimento de mao de obra, desde
gue o prego contratado seja compativel com o praticado no mercado;
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X — na contratagdo de concessionario, permissionario ou autorizado para fornecimento ou
suprimento de energia elétrica ou gas natural e de outras prestadoras de servico publico, segundo
as normas da legislacdo especifica, desde que o objeto do contrato tenha pertinéncia com o servico
publico;

Xl — nas contratagGes entre a NOVACAP e suas respectivas subsidiarias, para aquisicdo ou
alienacdo de bens e prestacdao ou obtencdo de servicos, desde que os precos sejam compativeis
com os praticados no mercado e que o objeto do contrato tenha relacdo com a atividade da
contratada prevista em seu estatuto social;

XIl — na contratacdo de coleta, processamento e comercializacdo de residuos sdlidos
urbanos reciclaveis ou reutilizdveis, em areas com sistema de coleta seletiva de lixo, efetuados por
associacdes ou cooperativas formadas exclusivamente por pessoas fisicas de baixa renda que
tenham como ocupacdo econdmica a coleta de materiais reciclaveis, com o uso de equipamentos
compativeis com as normas técnicas, ambientais e de saldde publica;

Xlll - para o fornecimento de bens e servicos, produzidos ou prestados no Pais, que
envolvam, cumulativamente, alta complexidade tecnoldgica e defesa nacional, mediante parecer
de comissdo especialmente designada pelo dirigente maximo da NOVACAP;

XIV — nas contratagGes visando ao cumprimento do disposto nos artigos 32, 42, 52 e 20 da
Lei n? 10.973/2004, que dispde sobre incentivos a inovagdo e a pesquisa cientifica e tecnoldgica no
ambiente produtivo e da outras providéncias, observados os principios gerais de contratacdo dela
constantes;

XV — em situag¢Ges de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de atendimento de
situagdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguran¢a de pessoas, obras, servigos,
equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente para os bens necessdrios ao
atendimento da situagdo emergencial e para as parcelas de obras e servigos que possam ser
concluidas no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos e ininterruptos, contado da
ocorréncia da emergéncia, vedada a prorrogacdo dos respectivos contratos, observado o disposto
no § 22 deste artigo;

XVI — na transferéncia de bens a érgaos e entidades da Administracdo Publica, inclusive
guando efetivada mediante permuta;

XVII — na doagao de bens moéveis para fins e usos de interesse social, apds avaliacdo de
sua oportunidade e conveniéncia socioeconémica relativamente a escolha de outra forma de
alienacao;

XVIIl — na compra e venda de ag0es, titulos de crédito e de divida, bens produzidos ou
comercializados pela NOVACAP.

§19 Na hipdtese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdao nos termos do inciso VI
do caput, a NOVACAP podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para
a celebracdo do contrato nas condi¢cOes ofertadas por estes, desde que o respectivo valor seja igual
ou inferior ao orgamento estimado para a contratagao, inclusive quanto aos pregos atualizados nos
termos do instrumento convocatdrio.

§29 Se houver indicio de negligéncia administrativa, a contratacdo direta com base no
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inciso XV do caput deverd ser acompanhada de instauracdo de processo para a apuragdo da
responsabilidade de quem, por acdo ou omissdo, tenha dado causa aos motivos da contratagdo
direta, observando, inclusive as disposi¢es da Lei n® 8.429/1992.

§32 Nas dispensas previstas nos incisos | e Il do caput, devem ser observados os seguintes
parametros:

| — é vedado o fracionamento de despesas que leve a indevida utilizacdo de contratacao
direta, verificado quando sobrevierem contratacbes sucessivas, representadas por objetos
idénticos ou de natureza semelhante, que poderiam ter sido somadas e realizadas conjunta e
concomitantemente, ou seja, dentro do mesmo exercicio orcamentario;

Il - ndo caracteriza o fracionamento vedado no inciso anterior quando, ao parcelar o
objeto da contratacdo em funcdo da localidade ou regido da sua entrega ou execucgdo, restar
demonstrado, cumulativamente, que:

a) existe viabilidade técnica para a divisdo do objeto;

b) havera vantagem econdémica para a Companhia, considerada a economia de escala;
c) a divisdo do objeto aproveita melhor o mercado local;

d) mesmo com o parcelamento, haverd a competitividade; e

e) o valor do item parcelado ndo ultrapassa o limite definido nos incisos | e Il do caput
deste artigo.

Ill — deverao ser realizadas preferencialmente por procedimento de Dispensa Eletronica,
cuja nao utilizacdo deve ser motivada.

§49 Os procedimentos internos e externos das licitagdes destinados as contratagdes
fundamentadas em dispensa de licitacdo em razdo de situacdo emergencial serdo conduzidos sob
regime prioritario.

§59 Nos casos em que seja caracterizada a efetiva situacdao de emergéncia, a equipe de
planejamento da contratacdo deverd iniciar os trabalhos para a realizacdo de procedimento
licitatdrio juntamente com eventual procedimento de contratacdo direta relativo ao mesmo objeto.

§ 62 Antes da contratagao com fulcro no inciso IV do caput deste artigo, o pregoeiro ou a
comissdo de licitagao devera fixar prazo para todos os licitantes reapresentarem suas propostas com
0s pregos ajustados, salvo se, justificadamente, houver risco de prejuizo para a NOVACAP.

§ 79 Para a aquisicdao ou locagdo de imdvel devem ser consideradas todas as opcdes
disponiveis no mercado, vedada a restricdo a qualquer bairro ou regido, salvo quando houver
atendimento ao publico, caso em que podera ser privilegiada a localizagdo do imdével em razao da
facilidade de acesso do publico alvo.

§ 82 Na contratacdo nos termos do inciso VIl do caput deste artigo serd obrigatdria a
comprovacao de compatibilidade com os precos de mercado, sendo vedada a:

| - selecdo de instituicdo sem que exista nexo efetivo entre o mencionado dispositivo, a
natureza da instituicdo e o objeto demandado;

Il - subcontratacao;

Il - contratagao de servigos continuos ou de manutencdo; e
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IV - contratacdo de servicos destinados a atender as necessidades permanentes da
NOVACAP.

§99. A Diretoria-Executiva da NOVACAP podera propor ao Conselho de Administracdo
novos valores para alterar aqueles estabelecidos nos incisos | e Il do caput deste artigo, quando
houver comprovada varia¢do de custos do processo licitatério da Companhia.

SECAO Il — DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Art. 134. A contratagdo devera ser realizada diretamente quando invidvel a competi¢do ou
se ocorrer uma das seguintes hipéteses:

| - aquisicao de materiais, equipamentos ou géneros que sé possam ser fornecidos por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, com fundamento no inciso | do art. 30 da
Lei n2 13.303/2016,

Il - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados, ou similares, com
profissionais ou empresas de notdria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de
publicidade e divulgacdo, com fundamento no inciso Il do art. 30 da Lei n2 13.303 de 30 de junho de
2016:

a) estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

b) pareceres, pericias e avaliacbes em geral;

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;
d) fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracdo de obras de arte e bens de valor histérico.

Il - contratagdo de outros servigos ndo definidos no inciso anterior, que sé possam ser
executados por empresa ou representante comercial exclusivo, com fundamento no inciso caput do
art. 30 da Lei n2 13.303/2016.

Paragrafo Unico. Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo, considera-se de
notoria especializacdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publica¢cdes, organizacdo, aparelhamento,
equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu
trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagcdo do objeto do contrato.

SECAO III - DA INAPLICABILIDADE DE LICITACAO

Art. 135. Serd inaplicavel o procedimento licitatério nas seguintes hipoteses:

| - comercializagao, prestagao ou execugdo, de forma direta, pela NOVACAP de produtos,
servigcos ou obras especificamente relacionados com seu objeto social;

Il - nos casos em que a escolha do parceiro esteja associada a suas caracteristicas
particulares, vinculada a oportunidades de negdcio definidas e especificas, justificada a inviabilidade
de procedimento competitivo.

Paragrafo Unico. A inaplicabilidade de licitacdo é medida excepcional que pode ser adotada
sempre que for demonstrada que a realizacdo da licitacdo é prejudicial a atuagdo competitiva da
NOVACAP e incompativel com o ambiente de mercado no qual a empresa estd inserida.

69



SECAO IV — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art 136. Os processos de contratacdo direta deverao ser instruidos, no que couber, com
os seguintes documentos:

| - projeto bdsico ou termo de referéncia e seus respectivos anexos, contendo a
caracterizagdo que justifique a dispensa e a razdo da escolha do fornecedor do bem ou servico;

Il - a justificativa do preco e, se for o caso, o detalhamento em planilhas que expressem a
composicdo de todos os seus custos unitarios;

IIl - indicagdo da provisdao dos recursos financeiros suficientes para sua execugdo e
conclusdo integral da despesa;

IV - minuta de termo de contrato ou informacdo, da Diretoria Administrativa, da
desnecessidade de formalizacdo de instrumento contratual.

Paragrafo primeiro. Nas hipdteses de inexigibilidade, devera constar ainda da instrucao
processual a razao da escolha do fornecedor ou do excludente de competitividade.

TITULO IV - DOS CONTRATOS

CAPITULO |
DA FORMALIZACAO

SECAO | - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 137. Os contratos celebrados no ambito da NOVACAP serdo regidos por suas
cldusulas, pelo disposto neste REGULAMENTO, pelos preceitos de direito privado e pelas
disposicdes da Lei n2 13.303/ 2016.

§19 Salvo disposicdo legal ou convencional em contrario, computam-se os prazos,
excluido o dia do comego e incluido o do vencimento.

§ 29 Se o dia do vencimento cair em feriado, considerar-se-a prorrogado o prazo até o
seguinte dia util.

§ 32 Meado considera-se, em qualquer més, o seu décimo quinto dia.

§ 42 Os prazos de meses e anos expiram no dia de igual numero do de inicio, ou no
imediato, se faltar exata correspondéncia.

§ 52 Os prazos fixados por hora contar-se-do de minuto a minuto.

Art. 138. E proibida a abertura de procedimentos administrativos apartados do processo
principal, em que conste o contrato para:

a) aditivos de prazo de execug¢do de contratos;
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b) aditivos de prazo de vigéncia de contratos;
c) aditivos financeiros aos contratos;

d) reajuste;

e) repactuacdo.

Art. 139. A partir das informacdes prestadas pelas areas demandantes das contratacdes, a
Diretoria Administrativa devera elaborar a minuta de contrato, anexo obrigatdrio dos instrumentos
convocatoérios.

Art. 140. Os contratos serdo formalizados com precisdo e clareza sobre as condi¢Ges para
a sua execucdo, com definicdo das obrigacGes, dos direitos e das responsabilidades das partes, em
conformidade com os termos da proposta e da licitacdo a que se vinculam.

Art. 141. E obrigatéria a formalizacio de termo de contrato nas seguintes contratacdes:
a) que contenham obrigacGes futuras;

b) de pequeno valor, cujo objeto ndo possa ser plenamente assegurado por certificados
de garantia e assisténcia técnica;

c) de obras e servigos de engenharia, de consultoria e de apoio técnico;
d) de manutencdo de equipamentos, de bens ou de instalagdes;

e) de concessdo e de permissdo de uso de bens pertencentes a NOVACAP.

§19 A reducdo a termo do contrato poderd ser dispensada:

I- no caso de pequenas despesas de pronta entrega e pagamento das quais ndo
resultem obriga¢Ges futuras por parte da NOVACAP.

II- nas pequenas compras de pronto pagamento realizadas com suprimentos de fundos,
em regime de adiantamento, em valor ndo superior a 10% (dez por cento) do limite estabelecido
no art. 29, inciso Il, da Lei n? 13.303/2016.

§ 29 O disposto no paragrafo anterior ndo prejudicard o registro contdbil exaustivo dos
valores despendidos e a exigéncia de recibo por parte dos respectivos destinatarios.

§39 As contratag¢des firmadas com respaldo no inciso | do paragrafo primeiro dispensam
manifestac3o da Diretoria Juridica, quando formalizadas por Nota de Empenho3.

§ 42 Os materiais de natureza permanente e de consumo, inclusive aqueles adquiridos por
meio de suprimentos de fundos durante o exercicio, nos termos do paragrafo anterior, deverdo ter
transito obrigatério pelo almoxarifado, de forma a coincidir os valores das entradas desses
materiais com os constantes do demonstrativo da execu¢do anual da despesa, na parte relativo as
despesas correntes e de capital do exercicio, excluindo os valores referentes a obras.

§ 52 Para fins deste REGULAMENTO, entende-se como pequenas despesas aquelas que se
enquadrarem até o limite previsto no art. 29, inciso Il, da Lei n2 13.303/2016.

3 parecer Normativo 0726/2008-PROCAD/PGDF
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Art. 142. As contratacdes de servicos técnicos deverdo assegurar que os direitos
patrimoniais e autorais de projetos ou servicos técnicos especializados desenvolvidos por
profissionais autbnomos ou por empresas contratadas sejam de propriedade da NOVACAP, sem
prejuizo da preservacao da identificacdo dos respectivos autores e da responsabilidade técnica a
eles atribuida.

Art. 143. O licitante ou proponente sera convocado pelo enderego eletronico fornecido
para a formaliza¢do da contratacgao.

Art. 144. A data de envio do endereco eletronico de convocacdo pela NOVACAP serd
utilizada para contagem do prazo de assinatura do contrato.

Art. 145. A empresa a ser contratada devera assinar o termo de ajuste em até 5 (cinco)
dias Uteis a partir da convocacdo, sob pena de decadéncia.

Paragrafo Unico. Ocorrendo impedimento justificado e acolhida a justificativa pela
NOVACAP, o prazo referido no caput podera ser prorrogado, por igual periodo.

Art. 146. O contrato deverd ser assinado pelo representante legal da empresa a ser
contratada com poderes estabelecidos no contrato social, no estatuto social ou em assembleia.

Art. 147. O contrato podera ser assinado por procurador, habilitado por instrumento
publico, desde que:

| - o instrumento de mandato indique o local de sua lavratura, a qualificacdo do
outorgante e do outorgado, a data e o objetivo da outorga com a indicacdo dos poderes especificos
conferidos, e esteja devidamente assinado, com firma reconhecida em cartério;

Il - o instrumento de mandato seja apresentado por meio de cépia autenticada ou de
cOpia simples acompanhada da via original e, ainda, por meio eletrénico com certificagao digital;

Il - o outorgado apresente, conforme a natureza juridica da empresa representada, o
contrato social, o estatuto social ou a ata da assembleia para que a NOVACAP certifique a
veracidade dos dados e informagdes contidas no instrumento de mandato.

Art. 148. As empresas ou associagdes consorciadas deverao apresentar o termo de
compromisso por escritura publica ou documento particular registrado em Cartério de Registro de
Titulos e Documentos, subscrito por seus representantes, discriminando os poderes de
representacdo de cada consorciada no procedimento licitatdrio, na contratacdo e na execucdo do
contrato, e a constituicdo e o registro do consdrcio para assinatura do contrato, de acordo com os
termos do compromisso firmado.

SECAO Il — DA GARANTIA

Art. 149. A NOVACAP podera exigir da contratada a prestagdo de garantia de execugao
do contrato para assegurar o efetivo cumprimento das obrigacées assumidas.

§ 12 A Diretoria demandante definird os casos em que a garantia sera exigida apos
andlise da conveniéncia e oportunidade, sopesando os principios da economicidade e da
competitividade.

§29 A exigéncia da garantia podera ser dispensada nas contratagdes de pronta entrega.
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§ 32 Nos casos precedidos de licitacdo, a exigéncia de garantia deve obrigatoriamente
constar do edital e, nos casos de contratacdo direta, ser prevista no contrato, facultando-se, em
todos os casos, ao futuro contratado a op¢do por uma das seguintes modalidades:

| - caugdo em dinheiro;

Il - seguro-garantia; ou

Il - fianga bancaria.

Art. 150. A area técnica poderd indicar, justificadamente, a necessidade de inclusao,
guando couber, das seguintes modalidades de garantias de seguros complementares:

| - Performance Bond — seguro que garante o cumprimento satisfatério de um projeto
ou fornecimento de bens ou prestacao de servigos, emitido por um banco ou empresa de seguros;

II- risco de engenharia — seguro que garante protecdo contra perigos que afetam todo
tipo de obra civil;

Il - responsabilidade civil — seguro que cobre o segurado por responsabilidades civis
pelas quais possa ser condenado.

Art. 151. As apdlices de seguro, em todas as suas modalidades, e as cartas de fiancas,
seus endossos e aditamentos, devem expressar a NOVACAP como SEGURADA e especificar
claramente o objeto do seguro de acordo com o Edital ou o termo de contrato ou termo aditivo
aos quais se vinculam.

Art. 152. O valor da garantia ndo excederd a 5% (cinco por cento) do valor do contrato e
em caso de sua alteragdo, deverad ser atualizado, nas mesmas condi¢des pactuadas originalmente.

Pardgrafo Unico: nos casos de contratacdo de servicos continuados com dedicacdo
exclusiva de mao de obra, o valor da garantia devera corresponder a 5 % (cinco por cento) do valor
total do contrato, limitada ao equivalente a 2 (dois) meses do custo da folha de pagamento dos
empregados da contratada que venham a participar da execugdo dos servicos contratados, com
prazo de validade de até 90 (noventa) dias, contado da data de encerramento do contrato.

Art. 153. O valor limite da garantia podera ser elevado para até 10% (dez por cento), na
hipétese de contratagdo de obras, servigcos de grande vulto, alta complexidade técnica e elevados
riscos financeiros.

Art. 154. Os percentuais da garantia prestada inicialmente deverao ser mantidos durante
a execucao dos servicos contratados.

Art. 155. O prazo da garantia deve coincidir com o do contrato, acrescido de 90 (noventa)
dias, devendo ser renovada a cada prorrogagdo contratual.

Art. 156. A contratada devera apresentar a Diretoria demandante, no prazo maximo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da assinatura do contrato, comprovante de presta¢do de
garantia, que devera ser juntado aos autos do processo de contratacdo e encaminhado para a
Diretoria Financeira, a fim de fazer conferéncias e registros pertinentes.

§19 O prazo a que se refere o caput podera ser prorrogado pelo(a) Diretor(a) da area
demandante mediante pedido justificado.

§29 A garantia devera ser apresentada em data anterior a emissdo da ordem de servigo
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e/ou inicio da execucdo contratual.

§ 32 Nenhum pagamento poderd ser feito a contratada antes de apresentada e aceita a
garantia contratual.

Art. 157. O atraso na entrega da garantia pelo prazo superior a 15 (quinze) dias do
inicialmente previsto, autoriza a NOVACAP a promover a rescisdao do contrato por descumprimento
de obrigacdo contratual.

Art. 158. O garantidor devera declarar expressamente que tem plena ciéncia dos termos
do Edital e das clausulas contratuais.

Art. 159. No caso de consércio, a empresa lider fica obrigada a oferecer caucdo ou
garantia do contrato.

Art. 160. A garantia prestada pela contratada sera liberada ou restituida atualizada
monetariamente, na hipdtese de ter sido apresentada sob a forma do inciso |, do § 32 do artigo 150
e, em todos os casos, em até 90 (noventa) dias:

| - apds a comprovacdo de que a contratada pagou todos os encargos trabalhistas ou
previdenciarios, quando o contrato tiver por objeto a terceirizacdo de servicos com dedicacdo
exclusiva de mao de obra; ou

Il - apds a execucdo do contrato, nos demais casos.

Pardgrafo Unico. Na hipdtese do inciso | do caput, o contrato estabelecera que, caso o
pagamento de todas as verbas rescisérias trabalhistas ndo ocorra até o fim do segundo més apds o
encerramento da vigéncia contratual, a garantia podera ser utilizada para o pagamento desses
encargos.

Art. 161. Cabe a Diretoria Financeira analisar a regularidade da garantia apresentada pela
contratada e instaurar processo administrativo para apuracdo de eventual descumprimento das
condigdes previstas no Edital, neste REGULAMENTO e na legislagdo pertinente.

Art. 162. Caso a garantia seja utilizada pela NOVACAP para ressarcimento de qualquer
obrigacdo da contratada, a nova prestacdo devera ser efetuada no prazo de 20 (vinte) dias,
contado da data da comunicagdo do fato.

Art. 163. A garantia somente sera liberada pela NOVACAP apds o cumprimento integral de
todas as obriga¢Oes assumidas pela contratada.

Art. 164. Serd considerada extinta a garantia:

| - com a devolugdo da apdlice, carta fiangca ou autorizagdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da
NOVACAP, mediante termo circunstanciado, de que a contratada cumpriu todas as cldusulas do
contrato;

Il - no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia, caso a NOVACAP nao
comunique a ocorréncia de sinistros.

Art. 165. A garantia contratual podera ser alterada por outra modalidade quando
conveniente a sua substituicao, a pedido da contratada, e desde que aceita pela NOVACAP.

Art. 166. Os casos omissos ou situacdes ndo explicitadas nas clausulas contratuais serdo
decididos mediante acordo entre as partes.
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SECAO IlI - DA PUBLICIDADE

Art. 167. Os extratos dos termos de contrato e seus aditivos, assim como os convénios e
demais instrumentos congéneres, serdo publicados no Diario Oficial do Distrito Federal, até o
quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura.

Art. 168. Sera dada publicidade, com periodicidade minima semestral, em sitio eletrénico
oficial na internet de acesso irrestrito, a relacao das aquisicdes de bens efetivadas pela NOVACAP,
compreendidas as seguintes informacgdes:

| - identificagdo do bem comprado, de seu preco unitario e da quantidade adquirida;

Il - nome do fornecedor;

Il - valor total de cada aquisi¢do.

Art. 169 E permitido a qualquer interessado o conhecimento dos termos do contrato e a
obtencdo de cdpia autenticada de seu inteiro teor ou de qualquer de suas partes, admitida a
exigéncia de ressarcimento dos custos.

SEGAO IV - DAS CLAUSULAS CONTRATUAIS

Art. 170. Os contratos disciplinados por este REGULAMENTO deverdo conter, no minimo,
as seguintes cldusulas:

| - o objeto e seus elementos caracteristicos;
Il - o regime de execucdo ou a forma de fornecimento;

Il - o prego e as condi¢gdes de pagamento, os critérios, a data-base e a periodicidade do
reajustamento de precgos e os critérios de atualizagdo monetaria entre a data do adimplemento das
obrigacdes e a do efetivo pagamento;

IV - os prazos de inicio de cada etapa de execu¢do, de conclusdo, de entrega, de
observagdo, quando for o caso, e de recebimento;

V - as garantias oferecidas para assegurar a plena execu¢do do objeto contratual,
guando exigidas;

VI - os direitos e as responsabilidades das partes, as tipificagdes das infracdes e as
respectivas penalidades e valores das multas;

VIl - os casos de rescisdao do contrato e os mecanismos para altera¢ao de seus termos;

VIII - a vinculagdo ao instrumento convocatério da respectiva licitacdo ou ao termo que
instruiu a contratagdo, bem como ao lance ou proposta do licitante vencedor ou do proponente, no
caso de contratacdo direta;

IX - a obrigacdo da contratada de manter, durante a execu¢dao do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, as condi¢des de habilitagcao e qualificacdo
exigidas no curso do procedimento licitatorio;

X -amatriz ou mapa de riscos;
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Xl -aindicacdo dos recursos orgcamentarios que assegurem o pagamento das obrigac¢des;

Xll - a determinagdo de que, nos casos de contrato com dedicacdo exclusiva de mao de
obra, os valores para o pagamento das férias, décimo terceiro saldrio e verbas rescisdrias aos
trabalhadores da contratada serdo depositados pela NOVACAP em conta vinculada especifica,
aberta em nome da contratada, com movimentag¢ao somente por ordem da contratante;

Xl - a autorizacdo a NOVACAP para realizar a retencdo preventiva de créditos devidos a
contratada quando necessario para evitar o prejuizo decorrente do inadimplemento da contratada
guanto aos encargos trabalhistas, previdencidrios, comerciais e fiscais resultantes da execucdo do
Contrato;

XIV - o foro do contrato, e quando necessario, a legislacdo aplicavel.

§12 Poderd ser admitida adocdao de mecanismos de solucdo pacifica de conflitos relativos
a direitos patrimoniais disponiveis, observando-se as disposicdes da Lei n2 9.307, de 23 de setembro
de 1996.

§22. Nos contratos decorrentes de licitacdes de obras ou servicos de engenharia nas quais
seja adotado o modo de disputa aberto, a contratada devera reelaborar e apresentar a NOVACAP,
por meio eletronico, as planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos unitdrios, e do
detalhamento das Bonificacbes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os
respectivos valores adequados ao lance vencedor, para fins do disposto no inciso Ill do caput deste
artigo.

SECAO V — DA VIGENCIA

Art. 171. A duracdo dos contratos regidos por este REGULAMENTO e pela Lei n? 13.303/
2016, ndo excedera o prazo de 5 (cinco) anos, contado da sua assinatura, exceto:

| - para projetos contemplados no Plano de Negécios e Investimentos da NOVACAP;

Il - nos casos em que a pactuagdo por prazo superior a 5 (cinco) anos, seja pratica
rotineira de mercado e a imposicdo deste limite inviabilize ou onere excessivamente a realizagdo do
negacio.

Art. 172. O contrato terd sua duracdo definida de acordo com as seguintes formas de
contratagao:

| - servicos de prestacdo continua: sdo aqueles que, pela sua essencialidade, visam
atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio
financeiro, assegurando a integridade do patriménio publico ou o funcionamento das atividades
finalisticas desta Companhia, de modo que sua interrupgdo possa comprometer a prestacdo de um
servico publico ou o cumprimento da missdo institucional da NOVACAP.

Il — servicos ndo continuados ou contratados por escopo: sdo aqueles que imp&em as
contratadas o dever de realizar a prestacdo de um servico especifico por um periodo
predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a
conclusdo do objeto, observadas as hipdteses previstas neste REGULAMENTO.
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Art. 173. E vedada a celebrac3o de contrato por prazo indeterminado.

Paragrafo unico. E admitido prazo de vigéncia indeterminado nos contratos em que a
NOVACAP seja usudria de servicos publicos essenciais de energia elétrica, dgua e esgoto, dentre
outros, assim como de servicos postais monopolizados pela ECT (Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos) e ajustes firmados com a Imprensa Oficial, desde que no processo da contratagdo
estejam explicitados os motivos que justificam a ado¢ao do prazo indeterminado e comprovadas, a
cada exercicio financeiro, a estimativa de consumo e a existéncia de previsdo de recursos

orcamentdrios.

Art. 174. A vigéncia dos contratos serd fixada conforme a necessidade da contratagao
indicada no Termo de Referéncia ou Projeto Bdsico, cuja contagem se dard a partir da ultima
assinatura firmada no instrumento.

Art. 175. Ocorrendo a paralisacdo da execucdo do contrato por situagdo causada pela
NOVACAP ou em seu interesse, justificadamente, que comprometa o cumprimento dos prazos de
execucdo e de vigéncia contratuais, o periodo de interrupcao sera contado em dias e restabelecido.

§ 12 Na hipétese da paralisacdo ser permanente por situacdo excepcional ou imprevisivel
ou previsivel com consequéncias incalculaveis, ndo prevista na matriz ou mapa de riscos e de
dominio publico, o contrato poderd ser suspenso pelo periodo necessario.

§ 29 A paralisagdo da execugdo do contrato nas hipdteses previstas na matriz ou mapa de
riscos suspende o pagamento da contratada, que serd normalizado com a regularizacao da hipdtese
que lhe deu causa.

§ 32 A contratada terd direito a alteracdo da cldusula financeira para manuteng¢do do
equilibrio econémico-financeiro do contrato em razdo de sua paralisagao ou suspensao, desde que
nao tenha dado causa a situacdo fatica e que esta ndo esteja prevista na matriz ou mapa de riscos.

§ 42 A alteracdo dos prazos de execugdo e vigéncia deverd ser efetuada mediante termo
aditivo.

§ 52 As alteragGes nos prazos de que trata este artigo serdo publicadas no Diario Oficial do
Distrito Federal.

Art. 176. Os prazos de inicio de etapas de execugdo, de conclusdo e de entrega admitem
prorrogacao nas hipdteses previstas na matriz ou mapa de riscos, no Edital e no contrato mantidas
as demais clausulas do contrato e o seu equilibrio econémico-financeiro, devidamente justificados
Nno processo.

§ 12 A prorrogacao de que trata este artigo, ocasionada por razdes de interesse da
contratada, ndo enseja a revisao da cldusula financeira do contrato.

§29 Na hipotese de o atraso no cumprimento do cronograma decorrer de culpa da
contratada, os prazos referidos serdao prorrogados, a critério da NOVACAP, o que ndo afasta a
aplicacdo de sangGes previstas no Edital e no contrato.

§ 32 O exaurimento do prazo de vigéncia ndo impede ou prejudica o processamento do
pagamento das parcelas ou dos objetos devidamente executados.
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SECAO VI - DA PRORROGACAO DOS PRAZOS

Art. 177. Os prazos dos contratos poderdo ser prorrogados no interesse da NOVACAP nas
hipoteses previstas na matriz ou mapa de riscos, no Edital e no contrato, desde que justificados no
processo administrativo respectivo e demonstrados:

| — a existéncia de recurso orcamentdrio para atender a prorrogacao;

Il — a vantajosidade a ser obtida com a manutencdo da contratacdo, em contraposicado a

eventual deflagracdo de novo procedimento licitatério;

Il — o regular cumprimento das obrigaces pela contratada;
IV - aanuéncia da contratada com a prorrogacao;

V - a inexisténcia de san¢bes contratuais aplicadas pela NOVACAP ou inadimplidas pela
contratada;

VI - a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada;

VIl - a renovacado da garantia contratual, se houver;

VIl — o requerimento da prorrogacao pleiteada na vigéncia do contrato;

§1 2 Para a prorrogacao de contratos por escopo, devera ser exigido ainda a ocorréncia de

uma das seguintes situagdes:

| — a alteracdo do projeto ou de suas especificacGes pela NOVACAP;

Il — o aumento das quantidades previstas inicialmente no contrato, nos limites previstos
na Lei 13.303/ 2016;

Il — a superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, ou previsivel de consequéncias
incalculdveis, estranho a vontade das partes, que altere fundamentalmente as condigdes de
execucao do contrato;

IV — o atraso na expedicdo da Ordem de Servico ou de fornecimento, interrupcdo ou
suspensao da execuc¢ado do contrato, diminuicdo do ritmo de trabalho, ocasionado pela NOVACAP e
anuida pela contratada;

V — o impedimento de execuc¢do do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela
NOVACAP em documento emitido anteriormente a sua ocorréncia.

§29 Qualquer prorrogacdo de prazo devera ser justificada por escrito e previamente
autorizada pela autoridade competente.

§32 Os contratos de servicos de natureza continuada que tenham seus prazos iniciais
definidos por periodo superior a 12 (doze) meses, devem ser avaliados anualmente de maneira a
evidenciar se os precos e as condi¢des ainda permanecem vantajosos para a NOVACAP, podendo o
contrato ser rescindido por razGes de interesse publico sempre que tal vantagem ndo for
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comprovada.

Art. 178. A vantajosidade econOmica estara assegurada, sendo dispensada a realizagdo de
pesquisa de mercado, nas seguintes hipdteses:

a) quando o contrato contiver previsGes de que os reajustes dos itens envolvendo a folha
de saldrios serdao efetuados com base em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou em
decorréncia de lei; e

b) quando o contrato contiver previsGes de que os reajustes dos itens envolvendo
insumos (exceto quanto a obrigacSes decorrentes de Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de
Trabalho e de lei) e materiais serdo efetuados com base em indices oficiais, previamente definidos
no contrato, que guardem a maior correlagdo possivel com o segmento econdmico em que estejam
inseridos tais insumos ou materiais ou, na falta de qualquer indice setorial, o Indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo -IPCA/IBGE.

SECAO VII - DA ALTERACAO

Art. 179. Os contratos celebrados pela NOVACAP poderao ser alterados, por acordo entre
as partes, mediante termo aditivo, nos seguintes casos:

| - quando houver modificacdo do projeto ou das especificacdes, para melhor adequacao
técnica aos seus objetivos;

Il - quando necessdria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou
diminui¢do quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por este REGULAMENTO;

Il - quando conveniente a substituicdo da garantia de execugao;

IV - quando necessdria a modificacdo do regime de execugdo da obra ou servico, e do
modo de fornecimento, em face da verificacdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais
originarios;

V - quando necessdria a modificacdo da forma de pagamento, por imposicio de
circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipagdo do
pagamento, com relagdo ao cronograma financeiro fixado, sem a correspondente apresentagdo de
garantia ou contraprestacao de fornecimento de bens ou execug¢do de obra ou servigo;

VI - para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos
da contratada e a retribuicdo da administracdo para a justa remuneracdo da obra, servico ou
fornecimento, objetivando a manuteng¢do do equilibrio econémico- financeiro inicial do contrato, na
hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou, ainda, em caso de for¢ca maior, caso
fortuito ou fato do principe, configurando dlea econ6mica extraordindria e extracontratual.

§12 A instrucdo processual dos requerimentos sobre alteragdes contratuais devem
também observar os requisitos contidos nos incisos |, Il, 1ll, V e VI do art. 177, além do refor¢o da
garantia em caso de acréscimo quantitativo.

§29 Quando necessaria a celebracdo de termos aditivos versando sobre a inclusdo de
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novos itens ou acréscimos de quantitativos de itens previstos na planilha de precos do referido
contrato, deverdo ser observados os precos praticados no mercado, que tenham por limite os
referenciais de prego contidos em tabelas de pregos oficiais.

§ 39 Serd obrigatdria a manutencdo do desconto inicialmente ofertado pela licitante
vencedora, quando for o caso, com vistas a garantir o equilibrio econémico- financeiro do contrato.

§ 42 A criacdo, a alteracdo ou a extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais, e a
superveniéncia de disposicoes legais, quando ocorridas apds a data da apresentagdo da proposta,
com comprovada repercussdo nos pregos contratados, implicardo na revisdo destes para mais ou
para menos, conforme o caso.

§ 52 Em havendo alteracdo do contrato que aumente os encargos da contratada, a
NOVACAP deverad restabelecer, por aditamento, o equilibrio econémico-financeiro inicial.

§ 62 A variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos previsto no
proprio contrato e as atualizacBes, compensa¢des ou penalizacGes financeiras decorrentes das
condicbes de pagamento nele previstas, e o empenho de dotagdes orcamentarias suplementares até
o limite do seu valor corrigido, ndo caracterizam alteracdo do contrato e podem ser registrados por
simples apostilamento, dispensada a celebra¢do de aditamento.

§ 72 E vedada a celebrac3o de aditivos decorrentes de eventos supervenientes alocados
na matriz ou mapa de riscos, como de responsabilidade da contratada.

Art. 180. Ficam vedadas as alteracdes contratuais que resultem em afronta ao dever de
licitar e ao carater competitivo da licitagdo.

Art. 181. A contratada poderd aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos
ou supressoes que se fizerem nas obras, servigos ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou de equipamento,
até o limite de 50% (cinquenta por cento) do valor inicial atualizado do contrato para os seus
acréscimos.

§ 12 Nenhum acréscimo ou supressdao poderd ocasionar a transfiguracdo do objeto
originalmente contratado em outro de natureza e propésito diversos, bem como exceder os limites
estabelecidos no caput, salvo as supressdes resultantes de acordo celebrado entre a NOVACAP e a
contratada.

§29 As alteragOes contratuais ndo podem suprimir a vantagem econOmica inicialmente
obtida pela NOVACAP e, caso a alteracdo contratual se refira a acréscimos e supressdes
simultaneas, ndo pode haver compensa¢do entre ambas, sob pena de desvirtuacdo do objeto
contratado.

§ 32 Os limites de (25% ou 50%, conforme o caso) tanto para acréscimos quanto para
supressoes, devem ser aplicados individualmente sobre cada item contratado, observando o valor
inicial do contrato, devidamente atualizado.

§ 42 Apenas os valores referentes aos reajustes e repactuac¢des ndo serdo considerados no
calculo dos acréscimos e supressdes de que trata o caput.

Art. 182. Ocorrendo altera¢Ges contratuais para fins de fixacdo de novos precos dos
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insumos e servicos a ser acrescidos ao contrato, sera mantido o mesmo percentual de desconto
oferecido pela contratada na licitacdo ou no processo de contratagao direta.

Art. 183. Se no contrato ndo forem contemplados precgos unitarios para obras, servigos ou
bens, estes serdo estabelecidos mediante acordo entre as partes, respeitados os limites
estabelecidos neste REGULAMENTO.

Art. 184. O acréscimo de novos itens ao contrato serda permitido por razdes
supervenientes a licitacdo, mediante justificativa e desde que estejam acompanhados de pesquisa
de precos compativel com os valores praticados no mercado e da viabilidade técnica e executiva no
projeto.

Art. 185. A forma de pagamento poderd ser alterada pela NOVACAP por imposicao de
circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial do contrato atualizado, vedada a antecipacao
do pagamento, sem a correspondente apresentacdo de garantia ou contraprestacio de
fornecimento de bens ou execucdo de obras ou servicos.

Art. 186. Caso ocorra a supressdao de quantitativos em obras, servicos ou bens pela
NOVACAP, fica assegurado o direito ao ressarcimento de eventuais custos por despesas de
aquisicdo e disponibilizacdo de materiais e bens no local da execucdo realizados pela contratada,
devendo ser verificada a incidéncia dos componentes do BDI sobre o valor a ser ressarcido.

Art. 187. A formalizagdo do reajuste de precos previsto no instrumento convocatdrio e no
contrato, assim como as atualizacdes, as penalizacdes financeiras e as compensac8es decorrentes
de condicoes de pagamento, poderdo ser realizada por apostilamento, dispensado o termo aditivo.

Art. 188. Os pedidos de alteragGes e supressGes contratuais somente serdo analisados
guando acompanhados de documento analitico e resumido que os justifiquem e demonstrativo
contendo os valores atualizados dos contratos, discriminados de forma a permitir a andlise de sua
evolucgdo financeira e o cumprimento dos limites estabelecidos neste REGULAMENTO.

Art. 189. E vedada a pratica de compensacdes financeiras entre acréscimos e supressoes,
concomitantemente, devendo ser calculados em separado.

SECAO VIII - DO REAJUSTE, DA REPACTUAGAO E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO

Art. 190. O reajuste dos contratos tem como finalidade a manuten¢do da justa
remuneragdo decorrente da possivel suscetibilidade inflacionaria.

Art. 191. O reajuste de precos deve estar previsto na matriz ou mapa de riscos, no Termo
de Referéncia ou Projeto Basico e no contrato e serd efetuado mediante a ado¢do de indices gerais,
especificos ou setoriais, de acordo com o objeto da pretendida contratacdo.

Art. 192. O reajuste contratual visa a recomposicdo dos precos apresentados pelos
orcamentos referenciais ou propostas licitatérias de acordo com aqueles praticados no mercado
ante a desvaloriza¢gdo da moeda, condicionada a sua demonstra¢do analitica.

§ 12 O reajuste contratual sera aplicado aos contratos com prazo de duragdo igual ou
superior a um ano.

§ 292 O reajuste sera concedido automaticamente, salvo disposicdo em contrario entre as
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partes ou se o atraso no prazo de execucgao se der por culpa da contratada.

§ 32 A verificacdo dos itens da planilha de composicao de custos passiveis de reajuste e o
calculo do valor apds a aplicacdo dos indices especificos ou setoriais é de responsabilidade do fiscal
do contrato.

Art. 193. O reajuste do contrato serd concedido apds o interregno minimo de um ano.

§ 1° A periodicidade anual nos contratos de que trata o caput deste artigo serd contada a
partir da data limite para apresentagao da proposta ou do orcamento a que essa se referir.

§22 Caberd a Diretoria demandante definir no Termo de Referéncia ou Projeto Bdsico se a
periodicidade anual referida no paragrafo anterior sera contada da apresentacao da proposta ou do
orcamento a que essa se referir.

Art. 194. A concessao de reajuste de itens acrescidos ao contrato demanda a deflagdo dos
precos desde a época da cotacdo até a data-base original do contrato, a partir da qual serdo
reajustados pelos mesmos indices setoriais aplicados na deflacao.

Art. 195. O adimplemento das parcelas pagas pela NOVACAP referentes a servigos
executados e medidos posteriormente a data-base do reajuste do contrato e anterior a sua
formalizacdo serd efetivado com a complementacdo do pagamento dos valores de atualizacdo
monetaria do periodo a que fizerem jus.

Art. 196. O reajuste contratual utilizard o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
-IPCA/IBGE na auséncia de indices especificos ou setoriais.

Art. 197. Na hipdtese de contratagdo de bem ou servigo submetida as regras de controle
das Agéncias Reguladoras, o reajuste de precos deverd observar os limites tarifarios e de reajustes
autorizados.

Art. 198. A repactuagdo contratual tem como finalidade a manutengdo do equilibrio
econdmico-financeiro do contrato que deve ser utilizada para servigos continuados com dedicagdo
exclusiva da mao de obra, por meio da andlise da variacdo dos custos contratuais, devendo estar
prevista no Edital com data vinculada a apresentagao das propostas, para os custos decorrentes do
mercado, e com data vinculada ao Acordo ou a Convengao Coletiva ao qual o orgamento esteja
vinculado, para os custos decorrentes da mao de obra.

Art. 199. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quanto forem necessarias,
em respeito ao principio da anualidade do reajuste dos precos da contratacdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade
resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mdo de obra e os custos
decorrentes dos insumos necessarios a execu¢ao do servigo.

Art. 200. As repactuacgdes serdo precedidas de solicitacdo da contratada, acompanhada
de demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentac¢do da planilha de custos
e formagdo de pregos ou do novo Acordo, Convengao ou Dissidio Coletivo de Trabalho, conforme
for a variacdo de custos objeto da repactuacao.

§ 12 A variagdo de custos decorrente do mercado somente serd concedida mediante a
comprovacgao pela contratada do aumento dos custos, considerando-se:
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| - os precos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragao do Distrito
Federal;

Il - as particularidades do contrato;

Il -anova planilha com variagdo dos custos;

IV - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes; e

V -adisponibilidade orcamentdria.

§ 22 E de responsabilidade do fiscal do contrato a andlise do Acordo, Convengdo ou
Dissidio Coletivo e das planilhas com a demonstracdo da variacdo dos custos apresentadas pela
Contratada, comparando o enquadramento sindical apresentado ao que foi adotado para a cotacado
dos custos por ocasido da apresentacdo das propostas na licitacdo, bem como verificando se os
custos tiveram aumento comprovado, mediante analise de item por item das planilhas.

Art. 201. Sera concedida repactuacdo nos contratos de prazo de duragdo igual ou superior
a 12 (doze) meses.

§ 12 O interregno minimo de 12 (doze) meses para a primeira repactuac¢do sera contado
da:

|- data do Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalente vigente a
época da apresentacdo da proposta quando a variagdo dos custos for decorrente da mao de obra;

Il - data limite para apresentacdo das propostas constante do ato convocatério, em
relacdo aos custos com a execug¢ao do servico decorrentes do mercado, tais como materiais e
equipamentos necessarios a execucao do servico.

§ 22 Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da
data do fato gerador que deu ensejo a ultima repactuacao.

Art. 202. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-
bases diferenciadas, a repactuacdo devera ser dividida em tantos quanto forem os Acordos,
Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho das categorias envolvidas na contratagao.

Art. 203. Ndo serdo admitidos, por ocasido da repactuacdo do contrato, beneficios ndo
previstos na proposta da contratada, exceto quando se tornarem obrigatdrios em decorréncia de
instrumento legal, sentenga normativa, acordo ou convencao coletiva de trabalho.

Art. 204. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuac¢des terdo suas vigéncias
iniciadas da seguinte forma:

| - a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagado, como regra geral;

Il - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade e para concessao das préximas repactuagoes futuras;

Il - em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuacdo envolver revisdo do custo de mao de obra em que o préprio fato gerador, na forma de
Acordo, Convencdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho, contemplar data de vigéncia retroativa,
podendo esta ser considerada para efeito de compensa¢dao do pagamento devido, assim como para

83



a contagem da anualidade em repactuacgdes futuras.

Paragrafo Unico. Os efeitos financeiros da repactuacdo deverao ocorrer, exclusivamente,
para os itens que a motivaram e apenas em relacdo a diferenca existente.

Art. 205. O direito a repactuacdo deve ser exercido e solicitado durante a vigéncia
contratual.

Paragrafo Unico. Ocorrera a preclusdo do direito a repactuacdao ndo solicitada com a
assinatura da prorrogacgdo contratual ou com o encerramento do contrato.

Art. 206. Nas hipéteses em que o valor dos contratos de servicos continuados, com ou
sem dedicacdo de mado de obra exclusiva, seja preponderantemente formado pelos custos dos
insumos, podera ser adotado o reajuste em sentido estrito.

Art. 207. O reajuste e a repactuagdo dos contratos podem ser feitos por meio de
apostilamento, salvo se coincidir com a prorrogacdo contratual, que deverd ser formalizada por
termo de aditamento.

Art. 208. Sera nulo de pleno direito qualquer expediente que produza efeitos financeiros
da repactuacdo ao contrato e apresente periodicidade inferior a anual.

Art. 209. A revisdo ou reequilibrio econémico-financeiro tem como foco o ajuste dos
precos estabelecidos nas propostas visando manter a sustentabilidade econdmica do contrato
diante de fatos extraordindrios e extracontratuais.

Art. 210. A revisao ou reequilibrio econdmico-financeiro podera ser concedido a qualquer
tempo, desde que:

| - ofato que onere ou desonere os pregos seja de natureza imprevisivel ou previsivel, de
consequéncia incalculavel;

Il - o fato ocorra apds a apresentagdo da proposta;
Il - o fato ndo ocorra por culpa da contratada;

IV - a modificagdo das condi¢cdes contratadas seja substancial, de forma que a alta no
custo do encargo torne o prego insuficiente em vista das condig¢des iniciais ou a diminui¢ao do custo
do encargo torne o preco excessivo em vista das novas condi¢des de mercado;

V - seja demonstrada analiticamente e com documenta¢do probatdria a variagdo dos
custos que ocasionaram a ruptura do equilibrio econémico-financeiro do contrato.

Paragrafo Unico. Para o reequilibrio de precos de produtos betuminosos deverdo ser
utilizados os parametros da Instrucdo de Servico/DG N 06 — DG/DNIT/SEDE, de 07 de marco de
2019, do Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes, ou norma que a substitua.

Art. 211. A majoracao de tributos sobre a renda ou lucro ndo ensejam a revisdao ou o
reequilibrio econdmico-financeiro do contrato.

Art. 212. A revisao ou reequilibrio econémico-financeiro do contrato sera formalizado por
aditamento contratual e precedida, obrigatoriamente, de manifestacdo do fiscal do contrato e de
analise juridica.
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SECAO IX - DA GESTAO E FISCALIZACAO

Art. 213. Os procedimentos a ser observados pelo fiscal e pelo gestor do contrato devem
obedecer a Norma Geral de Gestao e Fiscalizagdo de Contratos da NOVACAP vigente.

Art. 214. Os contratos serdao executados fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas estabelecidas neste REGULAMENTO.

Art. 215. Os contratos ou instrumentos congéneres terdo sua execugao iniciada apds a
emissdo e recebimento da Ordem de Servico devidamente precedida da emissdo da Nota de
Empenho.

Pardgrafo Unico. O contrato podera ter mais de uma Ordem de Servico, se justificavel,
numeradas sequencialmente.

Art. 216. A Ordem de Servico formaliza o inicio das etapas relativas a execu¢do dos
contratos, seus prazos e valores envolvidos.

Art. 217. A Ordem de Servigo somente sera expedida apds a averiguacdo efetuada pela
Diretoria demandante do atendimento de todas as condicionantes necessarias a execugdo da etapa
a ser iniciada, tais como licencas e autorizacdes oficiais exigidas, a existéncia de saldo de empenho,
a inexisténcia de impedimentos juridicos, a desapropriacdao da area, entre outras pertinentes.

Art. 218. A comprovacdao do cumprimento das exigéncias legais de reserva de cargos e
regras de acessibilidade para pessoa portadora de deficiéncia ou reabilitado da Previdéncia Social
exigida no Edital e no contrato devera ser mantida pela contratada durante todo o periodo de
execugao.

Art. 219. A execucdo dos contratos sera fiscalizada e acompanhada por instrumentos de
controle que mensurem os resultados alcangados, os recursos humanos empregados, a qualidade e
guantidade de recursos materiais gastos, a adequac¢do do objeto a rotina de execugao estabelecida,
e a satisfa¢dao do usuario.

Pardgrafo Unico. Os materiais a ser utilizados terdo sua conformidade verificada de
acordo com o estabelecido no contrato e na proposta ou documento da contratada contendo a
relacao de insumos e suas especificagdes técnicas e quantidades.

Art. 220. O descumprimento parcial ou total das responsabilidades assumidas pela
contratada, especialmente quanto as obrigacdes de recolhimento de encargos sociais,
previdenciarios e trabalhistas, ensejara a aplicacdo de sanc¢des cabiveis, podendo culminar com a
rescisao contratual.

Art. 221. A contratada devera reparar, remover, substituir, reconstruir ou corrigir as suas
expensas, totalmente ou parcialmente, o objeto do contrato em que forem verificados defeitos,
vicios ou incorrecdes resultantes da execucdo ou de materiais empregados e responder pelos danos
causados a NOVACAP ou a terceiros, independente da comprovacdo de sua culpa ou dolo na
execuc¢do do contrato.

Art. 222. A contratada é a Unica responsdvel pelo recolhimento dos encargos trabalhistas,
fiscais, comerciais e previdencidrios resultantes da execu¢do dos contratos.
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Paragrafo Unico. A inadimpléncia da contratada com relagdo aos encargos referidos no
caput ndo transfere a NOVACAP a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo onera o objeto do
contrato ou restringe a regularizacdo e o uso das obras e edificacdes.

Art. 223. O gestor do contrato devera comunicar qualquer indicio de irregularidade no
recolhimento das contribuicbes previdencidrias e de recolhimento do FGTS aos 6rgdos de
fiscalizacdo responsaveis.

Art. 224. A perda das condi¢Oes de habilitacdo da contratada podera ensejar a rescisdo
contratual, sem prejuizo da aplicacao das san¢ées previstas neste REGULAMENTO.

Art. 225. Os instrumentos de formalizacdo contratuais deverdao prever a autorizagao a
NOVACAP para realizar a retengdo preventiva de créditos devidos a contratada quando necessario,
em conta bancaria especifica, para evitar o prejuizo decorrente do inadimplemento da contratada
guanto aos encargos trabalhistas, previdenciarios, comerciais e fiscais resultantes da execucdo do
Contrato.

Art. 226. Na hipdtese de rescisdo contratual, o gestor do contrato certificard o pagamento
das verbas rescisérias pela contratada.

Art. 227. As empresas contratadas para prestacdo de servicos especializados devem
garantir que seus integrantes executem direta e pessoalmente as obrigacGes a eles imputadas de
acordo com o estabelecido no processo licitatério ou na contratacdo direta.

Art. 228. Na hipdtese de rescisdo do contrato, caberd ao fiscal atestar as parcelas
concluidas e efetuar o seu recebimento provisdrio, apontando eventuais pendéncias.

Art. 229. Os custos relativos a testes, ensaios e demais provas exigidas por normas
técnicas oficiais para a boa execu¢do do contrato, deverao integrar a planilha orgamentdria da
contratada e serdo por ela arcados, salvo disposicdo em contrdrio.

Art. 230. A NOVACAP rejeitara, no todo ou em parte, servico, obra ou fornecimento
executado em desacordo com a Ordem de Servico, a nota de empenho ou Contrato.

Art. 231. A execugao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle que compreenda a mensuragao dos seguintes aspectos, conforme o caso:

| -resultados obtidos em relagdo a contratada, com a apuracao dos prazos de solicitacado,
de execucgdo e da qualidade demandada ou entregue;

Il - recursos humanos empregados em funcdo da quantidade e da formacgao profissional
exigidas;

Il - quantidade e qualidade dos recursos materiais utilizados;

IV - conformidade dos servicos prestados a rotina de execuc¢do estabelecida;

V - pleno cumprimento de todas as obriga¢des decorrentes do contrato;

VI - satisfacdo dos usuarios.

Art. 232. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execugcdo contratual devem ser
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realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica.

Art. 233. O fiscal podera solicitar apoio as demais dreas da NOVACAP para a realizagdo dos
seus trabalhos.

Art. 234. A NOVACAP podera exigir a indicacao pela contratada de representante legal ou
preposto para representa-lo nos aspectos legais e técnico no local da execuc¢do do objeto.

§ 12 O preposto da empresa deve ser formalmente designado antes do inicio da
prestacdo dos servigcos, em cujo instrumento deverd constar expressamente os poderes e deveres
outorgados.

§ 22 A indicacdo ou a manutencdo do preposto da contratada poderd ser recusada pela
NOVACAP, desde que devidamente justificado.

Art. 235. Apds a assinatura do contrato, sempre que a natureza da prestacao dos servicos
exigir, a NOVACAP promovera reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
abrangerd informacgGes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢Oes aplicaveis, dentre outros aspectos.

Art. 236. As providéncias e as decisdes que ultrapassem a competéncia dos executores
serdo encaminhadas a autoridade competente, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do
conhecimento do fato para a tomada das medidas cabiveis.

Art. 237. A fiscalizacdo e o acompanhamento da execugdo do contrato pela NOVACAP nao
afasta ou reduz a responsabilidade da contratada pelos danos causados, decorrentes de culpa ou
dolo.

Art. 238. A fiscalizagdo dos contratos de servigos continuados com dedicagdao de mao de
obra exclusiva devem observar o disposto nos anexos VIII-A e VIII-B da Instrugdo Normativa n?
5/2017 do entdo Ministério do Planejamento, recepcionada pelo Decreto Distrital n2 38.934/2018.

SECAO X - DO PAGAMENTO

Art. 239. Apds o recebimento definitivo do objeto adquirido e de cada etapa dos servigos
e das obras, o fiscal do contrato deve instruir o processo de pagamento com a Nota Fiscal ou fatura
e os demais documentos comprobatdrios da prestacdo dos servigos e encaminhar para o setor
competente para pagamento.

§ 12 A Nota Fiscal ou fatura devera estar obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal da contratada constatada por meio de consulta online ou mediante consulta
aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 39 deste REGULAMENTO.

§ 22 Constatando-se a situa¢do de irregularidade da contratada deverdo ser tomadas as
seguintes providéncias:

| - adverténcia, por escrito, para que a contratada regularize a situa¢do, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa;

Il - o prazo do inciso anterior podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, a
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critério da NOVACAP;

Il - ndo ocorrendo a regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
NOVACAP deverd comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia da contratada e a existéncia de pagamento a ser efetuado pela NOVACAP, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

IV - persistindo a irregularidade, a NOVACAP devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo do contrato em execucdo, nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a contratada a ampla defesa;

V - havendo a efetiva prestacao de servicos ou o fornecimento dos bens, o pagamento
sera realizado normalmente, até que se decida pela rescisdo contratual, caso o fornecedor nao
regularize sua situacao fiscal;

VI - somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela Diretoria-Executiva, ndo
sera rescindido o contrato em execu¢cdo com empresa ou profissional inadimplente.

Art. 240. A Diretoria Financeira efetuara o pagamento apdés a execucdo dos
procedimentos legais de liquidacdao observando se a Nota Fiscal ou fatura apresentada contém os
elementos necessarios e essenciais, tais como:

| — emissdo no prazo de validade;
Il - a data da emissao;

Il - os dados do contrato e do contratante;

IV- o periodo de prestacdo dos servicos ou a descricdo dos materiais ou equipamentos
adquirido;

V- o valor a ser pago;

VI- o destaque das retengGes previdenciarias e tributdrias cabiveis na fonte pagadora e
eventuais despesas dedutiveis da base de cdlculo da retengao.

§ 19 Considerar-se-do aptos para pagamentos 0s processos cujas despesas forem
classificadas como liquidadas pelo Departamento Financeiro.

§ 2° O processo de liquidagdo consiste na verificagdo do direito adquirido pelo credor,
tendo por base os titulos e documentos comprobatdrios do respectivo crédito e tem como
objetivos: apurar a origem e o objeto do que se deve pagar; a importancia exata a pagar liquida das
retengOes previdencidrias e tributdrias, se houver; e, a quem se deve pagar a importancia para
extinguir a obrigacao.

§ 3° Integrardo obrigatoriamente o processo de pagamento o Atestado de Execuc¢do e o
Relatério Circunstanciado de Execucdo de Contrato e de Convénio, elaborado nos termos da
legislagdo aplicavel, com fins de nortear os procedimentos administrativos de liquidagdo e
pagamento das faturas/notas ficais objeto dos Contratos, Convénios e instrumentos congéneres.

§4° No caso das empresas que se enquadram como microempresa ou empresa de
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pequeno porte, devera constar do processo de pagamento o documento comprobatério de tal
condicao.

§ 5° Os processos de pagamento deverdo ser encaminhados pelas Diretorias responsaveis
a Diretoria Financeira até, no maximo, cinco dias Uteis da data limite para o pagamento da
obrigacao, para procedimentos de liquidagao, solicitagdo de recursos e emissdo de ordem bancaria
de quitacao.

§ 62 As notas fiscais comprobatérias de servicos prestados, materiais ou equipamentos
entregues deverdo ser encaminhadas ao Departamento de Contabilidade até o dia 05 (cinco) do
més subsequente ao da ocorréncia do fato gerador da obrigacdo, com vistas a contabilizacdo da
despesa correspondente, em obediéncia ao Regime de Competéncia, nos termos do inciso Il do
art. 50 da Lei Complementar n° 101, 4 de maio de 2000.

§79 O descumprimento do prazo previsto no paragrafo anterior devera ser objeto de
justificativa a ser incluida no Relatdrio Circunstanciado, nao impedindo o pagamento.

§89 Restando pendente apenas o pagamento, ao término do exercicio financeiro, serdo
inscritas em Restos a Pagar Processados as despesas legalmente empenhadas cujo objeto de
empenho ja tenha sido recebido, entendidas como tais aquelas cuja liquidacdo ja ocorreu.

§9° Findo o prazo normativo para pagamento, as despesas legalmente empenhadas que
ndo tenham concluido o processo de liquidacdo, até 31 de dezembro do mesmo exercicio, serdo
inscritas em Restos a Pagar Ndo Processados.

§10. Nos termos da legislacdo aplicavel, somente serdao aceitas para pagamento Notas
Fiscais emitidas em conformidade com o Cadastro Nacional de Atividade Econdmica — CNAE - da
contratada.

Art. 241. O pagamento da obrigacdo deverd ocorrer no prazo previsto no contrato,
limitado a 30 (trinta) dias contados do atesto da Nota Fiscal, que deverd ser emitido em até 5
(cinco) dias apds o recebimento da documentacgao fiscal.

Paragrafo Unico. Considera-se data do efetivo pagamento o dia da emissdao da ordem
bancdria da NOVACAP, devidamente acatada pela instituicdo bancdria responsavel pela
transferéncia dos recursos.

Art. 242. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou fatura no momento em
gue o fiscal atestar a execucdo do objeto do contrato.

Art. 243. No caso de glosa parcial dos servigos, o gestor do contrato devera comunicar a
contratada para que emita a Nota Fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado, evitando,
assim, efeitos tributarios sobre o valor glosado.

Art. 244. Na hipotese de ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pela NOVACAP, o valor devido devera ser acrescido de atualizagao financeira, e sua
apuracdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros
de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplica¢do das seguintes férmulas:

I=(TX/100)

89



365

EM =1x N x VP, onde:

| = indice de atualiza¢do financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual; EM =

Encargos moratérios;

N = NUumero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

Art. 245. Na hipdtese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, o
processo deve ser instruido com as justificativas pertinentes e submetidos a apreciacdo da
autoridade competente, que adotara as providéncias para eventual apuracdo de responsabilidade,
identificacdo dos envolvidos e imputacdo de 6nus a quem deu causa a mora.

Art. 246. Os pagamentos a ser efetuados em favor da contratada estardo sujeitos a
retencdo de tributos, na fonte, quando couber:

| —do Imposto de Renda das Pessoas Juridicas (IRPJ);
Il — da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL);
Il —da Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (COFINS);

IV —da Contribuigdo Previdenciaria, correspondente a 11% (onze por cento), na forma da
Instrucdo Normativa RFB n2 971, de 13 de novembro de 2009, conforme determina a Lei n2 8.212,
de 24 de julho de 1991;

V — do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), na forma da Lei
Complementar n2 116, de 31 de julho de 2003, combinada com a legislagao distrital sobre o tema.

SECAO XI - DA INEXECUCAO E DA RESCISAO

Art. 247. A inexecugdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais e aquelas previstas em Lei e neste REGULAMENTO.

Art. 248. Constituem motivos para rescisao do contrato:

| - ndo cumprimento reiterado de cldusulas contratuais, especificagcbes, projetos e
prazos;

Il - cumprimento irregular reiterado de cldusulas contratuais, especificaces, projetos e
prazos;

Il - lentiddao na sua execug¢dao que comprometa a conclusao da obra, do servico ou do
fornecimento, nos prazos estipulados;

IV - atraso injustificado para o inicio da obra, do servigco ou do fornecimento;
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V - paralisacdo da obra, do servico ou do fornecimento, sem justa causa e sem prévia
comunicacdao a NOVACAP;

VI - subcontratacdo total ou parcial do seu objeto em desacordo com o Edital,
respeitado ainda o disposto no artigo 78 da Lei n2 13.303, de 2016;

VIl - cessdo ou transferéncia, total ou parcial do objeto;
VIII - fusdo, cisdo ou incorporagdo, ndo admitidas no Edital e no contrato;

IX — desatendimento reiterado das determinacées regulamentares do fiscal ou do gestor
do contrato e dos seus superiores;

X - cometimento reiterado de faltas na sua execucao;
Xl - decretagdo de faléncia ou a instauragao de insolvéncia civil da contratada;
Xll - dissolucdo da empresa contratada ou o falecimento da contratada, se pessoa fisica;

XIll - alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execucdo do contrato;

XIV - razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento,
devidamente justificadas.

XVI - materializacdo de evento critico previsto na matriz ou mapa de riscos, que
impossibilite a continuidade do contrato;

XVIl - ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugdo do contrato;

XVIII - descumprimento do disposto no inciso XXXIlIl do artigo 72 da Constituicao da
Republica Federativa do Brasil de 1988, que proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de 18 anos e qualquer trabalho a menores de 16 anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a
partir de 14 anos, sem prejuizo das sangdes penais cabiveis;

XIX - ndo integraliza¢cdo da garantia de execugao contratual no prazo estipulado;

XX - perecimento do objeto contratual, tornando impossivel o prosseguimento da sua
execucao;

XXI - pratica de atos lesivos a Administragdo Publica previstos na Lei n? 12.846/2013;

XXIlI - pratica de atos que prejudiguem ou comprometam a imagem ou a reputa¢do da
NOVACAP, direta ou indiretamente;

XXIV - utilizacdo do Contrato para qualquer operacdo financeira por parte da contratada.

Paragrafo Unico. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos
do processo, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.

Art. 249. A rescisdo do contrato sera efetivada e reduzida a termo:

| - por ato unilateral e escrito de qualquer das partes, nas hipdteses previstas no artigo
anterior;
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Il - de forma amigavel, por acordo entre as partes.

Art. 250. A rescisdo por ato unilateral da NOVACAP acarreta as seguintes consequéncias,
sem prejuizo das sang¢des previstas neste REGULAMENTO:

| - execucdo da garantia contratual, para ressarcimento dos prejuizos e dos valores das
multas e indenizagGes a ela devidos pela contratada;

Il - na hipdtese de insuficiéncia da garantia contratual, a retencao dos créditos
decorrentes do Contrato até o limite dos prejuizos causados a NOVACAP.

SECAO XII - DAS SANCOES

Art. 251. S3o sancGes aplicaveis pela NOVACAP:

| — adverténcia;
Il = multa;

Il - suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e de impedimento de contratar
com a NOVACAP, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

§12 A reincidéncia de atos ensejadores da sancdo de adverténcia poderd acarretar a
aplica¢do de penalidade de suspensao.

§ 22 A aplicagdo de multa ndo impede que a NOVACAP rescinda o contrato e aplique
outras sangdes previstas neste REGULAMENTO.

§ 32 O valor da multa aplicada apds regular processo administrativo serd descontado da
garantia prestada pela contratada.

§ 42 Configurada a hipdtese de ser o valor da multa aplicada superior ao valor da garantia
prestada pela contratada, esta responderd pelo pagamento da diferenca do valor apurado que
podera ser descontado dos pagamentos eventualmente devidos pela NOVACAP, ou, ainda, quando
for o caso, cobrado judicialmente.

§ 52 O ndo pagamento da multa aplicada pela contratada implicard na aplica¢do da san¢ao
de suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e de impedimento de contratar com a
NOVACAP, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

§ 62 As sancgdes previstas nos incisos | e lll do caput poderao ser aplicadas juntamente
com a do inciso I, devendo a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, ser apresentada
no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

§ 72 O prazo da sangao prevista no inciso Il do caput terd inicio a partir da publicacdo do
ato no Didrio Oficial do Distrito Federal.

§ 82 A sangdo prevista no inciso Ill do caput implica durante a sua vigéncia na suspensao
do registro cadastral, se existente, ou no impedimento de inscrigdo cadastral.

92



§ 92 A reincidéncia da pratica de atos puniveis com a penalidade de suspensdo temporaria
de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a NOVACAP, ocorrida em periodo
inferior a 2 (dois) anos a contar do término da primeira punicdo, implicara no agravamento da
sanc¢do a ser aplicada.

SEGAO XIIl - DO PROCEDIMENTO PARA APLICAGAO DAS SANGOES

Art. 252. As sanc¢Oes serdo aplicadas em processo administrativo autbnomo por meio do
qual se assegure a ampla defesa e o contraditdrio.

Art. 253. O procedimento para aplicacdo de sanc¢Bes devera ser instruido com as
respectivas justificativas e a indicacdo da falta cometida, informando a condicdo pactuada
descumprida e a proposta de penalidade cabivel, observados os critérios informados no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico.

Art. 254. Os procedimentos para aplicacdo das san¢Oes de adverténcia e de multa serdo
instaurados, instruidos e decididos:

| — pela Comissdao Permanente de Licitacdo ou pelo Pregoeiro, quando o descumprimento
da condicao pactuada ocorrer durante o procedimento licitatério ou pregao;

Il — pela Diretoria da drea responsdavel pelo contrato, quando o descumprimento da
condicdo pactuada ocorrer durante a execugao do contrato.

Paragrafo Unico. Da decisdo pela aplicacdo das san¢des de que tratam o caput, cabera
recurso para o Diretor-Presidente no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado da ciéncia do ato.

Art. 255. Na aplicagdo das san¢des serdo consideradas as seguintes condigdes:

| — razoabilidade e proporcionalidade entre a sangdo, a gravidade do descumprimento
das condi¢Ges pactuadas e o vulto econ6mico da contratacao;

Il —danos resultantes do descumprimento das condi¢des pactuadas;

Il — no caso da aplicacdo da multa, proporcionalidade com a situagdo econdémico-
financeira da sancionada, em especial sua capacidade de geragao de receitas e seu patrimonio;

IV - reincidéncia, assim entendida a repeticdo de descumprimento das condicGes
pactuadas de igual natureza;

V - outras circunstancias gerais agravantes ou atenuantes em face do caso concreto.

Art. 256. Devera haver notificagdo da contratada para apresentacao de defesa prévia no

prazo de 10 (dez) dias uteis do recebimento com indicagdo da falta cometida, da condi¢gdo pactuada
descumprida e da penalidade possivel de ser aplicada.

Art. 257. O licitante, o beneficidrio da ata de registro de pregos ou a contratada podem ser

punidos, sem prejuizo de outras disposi¢des contratuais especificas, com as san¢bes previstas neste
artigo em face de inexecuc¢do total ou parcial, ou ainda por atraso ou descumprimento das obrigagdes
e, em especial, quando:

| - deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame licitatério;
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Il - ensejar o retardamento ou a paralizacdo do procedimento licitatorio, da ata de registro
de precos ou do objeto do contrato;

Il - ndo mantiver a proposta no certame licitatério;
IV - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal;

V - recusar, injustificadamente, em assinar, retirar ou aceitar a ARP, o contrato ou o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela NOVACAP;

VI - a diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior a
remuneragao da contratada, desde que haja previsdo no contrato;

VIl - perturbar qualquer ato da sessao publica da licitacao;

VIl - ensejar atrasos e qualquer outro descumprimento total ou parcial de clausula
contratual ou de ARP;

IX - interpor recurso manifestamente protelatoério;

X - descumprir sancdo anteriormente imposta;

Xl - deixar de adotar medidas corretivas no curso da ARP, do contrato ou instrumento
equivalente;

XIl - ndo executar total ou parcialmente o objeto;

Xl - deixar de entregar o objeto com todos os parametros de qualidade exigidos; ou

XIV - praticar ato tipificado como crime, sem prejuizo das san¢des penais cabiveis.

Art. 258. A adverténcia serd aplicada por escrito nos casos de descumprimento de
obrigacbes licitatdrias ou contratuais consideradas faltas leves, que ndo acarretem prejuizos
significativos a execucdo do objeto da licitacdo e ndo prejudiquem o andamento das atividades
normais da NOVACAP.

Paragrafo Unico. Serd competente para aplica-la:

| —a Comissdao Permanente de Licitagdo ou o Pregoeiro, quando o descumprimento de
condicdo pactuada ocorrer na fase licitatdria;

Il - o fiscal do contrato e/ou o Diretor da area, quando o descumprimento da condigdo
pactuada ocorrer durante a execuc¢ao do contrato.

Art. 259. A multa serd moratéria e/ou compensatdria, conforme os seguintes percentuais:

| —0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execucao de servigos, calculado sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso,
até o limite de 9,9% (nove virgula nove por cento), que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

Il - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de
material ou execucdo de servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o montante das
parcelas obrigacionais adimplidas em atraso, em carater excepcional, e a critério do contratante,
quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias, ndo podendo ultrapassar o valor previsto para o
inadimplemento completo da obrigacdo contratada;

III- 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato ou da nota de empenho, por
descumprimento do prazo de entrega, sem prejuizo da aplicacdo do disposto nos incisos | e Il deste
artigo;

IV- 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o

contrato ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela NOVACAP, recusa
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parcial ou total na entrega do material, recusa na conclusao do servico, ou rescisdao do contrato ou
da nota de empenho, calculado sobre a parte inadimplente;

V — até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato ou da nota de empenho, pelo
descumprimento de qualquer clausula do contrato, exceto prazo de entrega.

Art. 260. A multa sera aplicada pelo Diretor demandante da contrata¢do quando ocorrido
o descumprimento durante a fase licitatéria e na execugao do contrato.

Art. 261. A multa serd executada apds regular procedimento administrativo, observada a
seguinte ordem:

| — desconto da garantia do respectivo contrato;
Il — desconto dos pagamentos eventualmente devidos;

Il — cobranca administrativa por parte da Diretoria Financeira do valor integral da multa
aplicada pelo Diretor responsavel pela contratacdo ou do montante remanescente da multa,
quando aplicados o inciso | e/ou Il deste artigo;

IV — frustrados os meios de cobranca dos incisos acima listados, os autos deverdo ser
remetidos a Assessoria Juridica para a tomada de medidas judiciais cabiveis.

Art. 262. A sancdo de suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento
de contratar com a NOVACAP, por prazo nao superior a 2 (dois) anos, sera aplicada as licitantes, as
empresas ou aos profissionais contratados, conforme o caso, nas seguintes hipdteses:

| —tenha sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal

no recolhimento de quaisquer tributos;

Il —tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagao;

[l — demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a NOVACAP em virtude de atos
ilicitos praticados.

IV — convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao celebrar o contrato;

V — deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

VI —apresentar documentagdo falsa exigida para o certame;

VIl — ensejar o retardamento da execugdo do objeto da licitacao;

VIl — ndo mantiver a proposta apresentada;

IX —falhar ou fraudar na execuc¢do do contrato;

X — comportar-se de modo inidoneo, inclusive com a pratica de atos lesivos a Administracdo
Publica previstos na Lei 12.846/2013.

XI — outras praticas graves.

Art. 263. S3o competentes para aplicar a penalidade de suspensao:

| — o Diretor-Presidente quando o descumprimento se der na fase licitatdria, cabendo
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recurso a Diretoria-Executiva;

Il — a Diretoria-Executiva quando o descumprimento se der na execu¢dao do contrato,
cabendo recurso ao Conselho de Administragao.

Paragrafo Unico. O prazo para interposicao dos recursos referidos nos incisos | e Il do
caput serd de 5 (cinco) dias Uteis, contado da publicacdo da pena no Didrio Oficial do Distrito
Federal.

SEGCAO XIV - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

Art. 264. O objeto do contrato sera recebido:
| - provisoriamente, para verificacdo da conformidade com as exigéncias contratuais;
Il - definitivamente, quando verificado o atendimento das exigéncias contratuais.

§ 12 O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando executado
em desacordo com o contrato.

§ 22 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez
e seguranca da obra ou do servico, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§ 32 Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisério e definitivo
serdo definidos na fase de planejamento pela area demandante.

§49 O prazo a que se refere o inciso |l do caput deste artigo ndo podera ser superior a 90
(noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no edital.

§ 52 Salvo disposicao em contrario constante do instrumento convocatério, os ensaios,
testes e demais provas para afericdo da boa execuc¢do do objeto do contrato exigidos por normas
técnicas oficiais correm por conta da contratada.

§ 62 Os contratos para execugao de obras e servigos de engenharia, bem como suas
respectivas garantias, devem estar vigentes até o recebimento definitivo®.

Art. 265. Nos casos de obras e servigos, o objeto sera recebido:

| - provisoriamente pelo fiscal responsavel, por meio de termo circunstanciado
devidamente assinado pelas partes, contendo a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato e demais documentos necessarios;

Il - definitivamente pelo gestor do contrato ou comissdao designada para esse fim, por
meio de termo circunstanciado devidamente assinado pelas partes, apds a verificacdo do termo
circunstanciado emitido pelo fiscal do contrato que comprove a inexisténcia de irregularidades ou
necessidade de reparos.

Il Art. 266. Nos casos de compras de insumos ou locagdo de bens, o objeto serd
recebido:

| — provisoriamente, pelo fiscal do contrato, por meio de termo circunstanciado,
devidamente assinado pelas partes, recibo ou mera aposicdo da declaragdo de "aceite",

4 Decis3o do Tribunal de Contas do Distrito Federal n2 1125/2020 (processo n? 26530/2008).
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dependendo da natureza do objeto contratado, para fim de verificacdo da conformidade do
material entregue com o especificado no Termo de Referéncia e no Contrato;

Il - definitivamente, pelo gestor do contrato ou comissdo designada para esse fim, por
meio de termo circunstanciado devidamente assinado pelas partes, recibo ou mera aposicao da
declaracdo de "aceite", dependendo da natureza do objeto contratado, apds a analise do material
guanto a qualidade, quantidade e conformidade com o especificado no Termo de Referéncia e no
contrato.

Art. 267. Podera ser dispensado o recebimento provisério nos seguintes casos:
| - géneros pereciveis e alimentacdo preparada;

Il - produtos cujas caracteristicas permitam a conferéncia e o recebimento definitivo no
momento de sua entrega;

Il - servigos profissionais;

IV - obras e servicos de valor até o previsto no inciso | do art. 29 da Lei n2 13.303, de 30 de
junho de 2016, desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalagGes sujeitos a
verificagdo de funcionamento ou produtividade.

Art. 268. No caso de rescisdao do contrato o gestor, com o auxilio do fiscal, devera atestar
0 quantitativo executado em conformidade com o especificado.

CAPITULO Il
DOS CONVENIOS E ACORDOS DE COOPERACAO

Art. 269. A NOVACAP podera celebrar Convénio que envolva a transferéncia de recursos
financeiros oriundos de dotagdes consignadas nos Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social com
O0rgdo ou a entidade da Administracdo publica do Distrito Federal, visando a execucdo de
programas de trabalho, projetos, atividades, operagdes especiais ou eventos com duragdo certa,
em regime de mutua cooperacdo.

Art. 270. Para a celebragdo do Convénio mencionado no artigo anterior, a NOVACAP
devera aplicar a Instrucdo Normativa n2 01, de 22 de dezembro de 2005 da entdo Corregedoria-
Geral do Distrito Federal, e suas atualiza¢Ges posteriores.

Art. 271. A NOVACAP também podera firmar parcerias, por meio de Acordo de
Cooperagao, com érgaos e entidades da Administragdo publica direta e indireta de qualquer esfera,
consércios publicos, ou ainda, com entidades privadas sem fins lucrativos, sem transferéncia de
recursos financeiros, sempre que houver interesse reciproco e mutua cooperagdo, para atingir
finalidade de interesse publico.

Paragrafo Unico. As parcerias, envolvendo ou ndo a transferéncia de recursos financeiros,
com organizacbes da sociedade civil, em regime de mutua cooperacdo, para consecucdo de
finalidades de interesse publico, aplica-se o Decreto distrital n2 37.843/2016, que regulamenta a Lei
nacional n2 13.019/2014.
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Art. 272. E vedada a celebracdo de Convénios ou de Acordos de Cooperacdo com:

| - entidades privadas sem fins lucrativos que tenham como dirigente agente politico de
qualquer dos Poderes ou do Ministério Publico, tanto quanto dirigente de 6rgdo ou entidade da
Administracdo publica, de qualquer esfera governamental, ou respectivo conjuge ou companheiro, e
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau;

Il - drgdo ou entidade, de direito publico ou privado, que esteja em mora, inadimplente
com outros convénios celebrados com érgdos ou entidades da Administragao publica;

lll - entidades privadas com fins lucrativos;

IV - entidades publicas ou privadas cujo objeto social ndo se relacione as caracteristicas
do programa ou que nao disponham de condi¢Ges técnicas para executar o convénio ou termos de
cooperagao;

V - entidades privadas sem fins lucrativos que ndo comprovem ter desenvolvido, nos
ultimos trés anos, atividades referentes a matéria objeto do convénio ou acordo de cooperacao; e

VI - entidades privadas sem fins lucrativos que em suas relacdes anteriores com a
NOVACAP, tenham incorrido em pelo menos uma das seguintes condutas:

a) omissdo no dever de prestar contas;

b) descumprimento injustificado do objeto de convénios ou acordos de cooperagao;
c) desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos transferidos;

d) ocorréncia de dano ao erario;

e) pratica de outros atos ilicitos na execugdo de convénios ou acordos de cooperagdo.

Art. 273. O proponente manifestara seu interesse em celebrar o convénio ou acordo
cooperagdao mediante apresentagao de proposta de trabalho, que contera, no minimo, os seguintes
elementos:

| - descricdo do objeto a ser executado;

Il - justificativa contendo a caracterizagdo dos interesses reciprocos, a relagao entre a
proposta apresentada e os objetivos a ser alcancados pela NOVACAP e a descricdo das metas a ser
atingidas;

Il - estimativa dos recursos financeiros, discriminando o repasse a ser realizado pela
concedente e a contrapartida prevista para o proponente, especificando o valor de cada parcela e
do montante de todos os recursos, quando for o caso;

IV - previsao de prazo para a execugao;

V - informacdes relativas a capacidade técnica e gerencial do proponente para execugao
do objeto.

Art. 274. A contrapartida, quando houver, serd calculada sobre o valor total do objeto e
podera ser atendida por meio de recursos financeiros e de bens ou servicos, se economicamente
mensuraveis.

Art. 275. O Plano de Trabalho serd avaliado apds a efetivagdo do cadastro do proponente
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e contera, no minimo:

| - justificativa para a celebragdo do instrumento;
Il - descricdo completa do objeto a ser executado;

Il - descricdo das metas a ser atingidas;
IV - definicdo das etapas ou fases da execucao;
V -cronograma de execucdo do objeto

VI - plano de aplicacdo dos recursos a ser desembolsado pela NOVACAP, bem como da
contrapartida financeira do proponente, se for o caso.

Art. 276. O Plano de Trabalho serd analisado quanto a sua viabilidade e adequac¢do aos
objetivos da NOVACAP .

TITULO V - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 277. Na hipdtese de situacdo que envolva possivel conflito entre as normas deste
REGULAMENTO e da Lei n2 13.303/2016, prevalecerdo as deste ultimo diploma legal.

Art. 278. Os procedimentos licitatorios e os contratos iniciados ou celebrados pela Lei n2
8.666/1993, continuam regidos por aquela norma.

Art. 279. Os casos omissos do presente REGULAMENTO serdo analisados, orientados e
regulamentados pelo Conselho de Administracdo da NOVACAP.

Art. 280. O presente REGULAMENTO entra em vigor na data da sua publicacdo no Didrio
Oficial do Distrito Federal.

Art. 281. Fica revogado o Regulamento de LicitacGes e Contratos, aprovado pelo Conselho
de Administracdo da NOVACAP na 2.4712 Reunido Ordinaria, realizada em 27 de junho de 2018.

ANEXO |

MODELO DE MAPA DE RISCOS

FASE DE ANALISE

() Planejamento da Contratagéo e Selegao do Fornecedor

() Gestéo do Contrato
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RISCO 01

Probabilidade: () Baixa () Média () Alta
Impacto: () Baixa () Média () Alta
Id Dano
1.
Id Agao Preventiva Responsavel
1.
Id Acéo de Contingéncia Responsavel
1.
RISCO 02
Probabilidade: () Baixa () Média () Alta
Impacto: () Baixa () Média () Alta
Id Dano
1.
Id Acao Preventiva Responsavel
1.
Id Acéo de Contingéncia Responsavel
1.

RESPONSAVEL/RESPONSAVEIS

Responsavel/Responsaveis

ANEXO Il

DECLARAGAO PARA 0S FINS DO DECRETO DISTRITAL N° 39.860, DE 30 DE MAIO DE 2019
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ORGAO/ENTIDADE

PROCESSO

MODALIDADE DE LICITACAO
NUMERO DA LICITACAQ
LICITANTE

CNPJ/CPE

INSCRICAO ESTADUAL/DISTRITAL
REPRESENTANTE LEGAL

CPF

A pessoa fisica ou juridica acima identificada, por intermédio de seu representante legal, declara que ndo incorre nas vedagBes previstas no art. 38 da Lei n° 13.303/2016 e no art. 1° do
Decreto n° 39.860/2019. Essa declaragdo € a expressdo da verdade, sob as penas da lei.

Brasilia, de de

Assinatura
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