
GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

COMPANHIA URBANIZADORA DA NOVA CAPITAL DO BRASIL

Presidência da Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil

Instrução n.º 278/2020 - NOVACAP/PRES Brasília-DF, 06 de julho de 2020.

O Diretor-Presidente da COMPANHIA URBANIZADORA DA NOVA CAPITAL DO BRASIL – NOVACAP, no uso
das atribuições que lhe confere o art. 25, do Estatuto Social vigente da Empresa, e, considerando a
necessidade de orientação per�nente ao envio de correspondência oficial para os órgãos externos do
Distrito Federal, em consonância  com a Instrução nº 158/2020 - NOVACAP/PRES (Doc. SEI/GDF nº
38188023), que trata das competências signatárias do Secretário-Geral e do Diretor-Presidente,

 

RESOLVE,

 

Art. 1º O envio de correspondência oficial mediante o Sistema Eletrônico de Informações – SEI para
órgãos externos à NOVACAP, dar-se-á exclusivamente por meio da Secretaria-Geral.

Art. 2º A Secretaria-Geral distribuirá as correspondências oficiais recebidas mediante os processos SEI,
encaminhando-os às Diretorias de acordo com a competência de cada especializada.

Art. 3º Em caso de recebimento de processos e demais documentos provenientes dos órgãos externos
por parte das Diretorias da NOVACAP, as mesmas deverão encaminhá-los, juntamente com a respec�va
manifestação da área técnica, à Secretaria-Geral, em observância ao art. 1º, desta Instrução, a qual
remeterá ao des�natário com a devida assinatura do Secretário Geral ou Diretor Presidente em
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https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=44540893&id_procedimento_atual=44539350&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110011053&infra_hash=3e24807e8f0c3013a4e17606d9918bd00eba9fa75d634ccb810908664576ff6c
https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=protocolo_visualizar&id_procedimento=44539350&id_documento=49848510&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110011053&infra_hash=e0c41bf847f6184677bcded74aff37c7253595ce943fbe472c74132b56e63451
https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=protocolo_visualizar&id_procedimento=44539350&id_documento=49848510&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110011053&infra_hash=e0c41bf847f6184677bcded74aff37c7253595ce943fbe472c74132b56e63451

