l GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
CONTROLADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL

ﬁ ' Subcontroladoria de Controle Interno
= Coordenacdo de Unidades de Controle Interno
Oficio N2 204/2022 - CGDF/SUBCI/COUCI Brasilia-DF, 15 de junho de 2022.

AVISO IMPORTANTE: O presente processo é comunicacao interna com o gestor, e entre a COUCI e a UCI
ou UAI. N3o deve tramitar internamente no érgdo / entidade, para preservar a facilidade de acesso as
informacdes aqui contidas. A circularizacdo de documentos pode ser feita por meio de processos com
referéncia cruzada a documentos deste processo, devendo ser respeitadas as orientagées resultantes
da Lei n? 13.709/2018 - Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais.

Senhor Chefe,

Trata-se de orientacdes que abordam acBes de controle da Controladoria-Geral do Distrito
Federal - CGDF, assim como a atuacdo da Coordenacdo das Unidades de Controle Interno da
Subcontroladoria de Controle Interno - COUCI/SUBCI/CGDF na realiza¢do de atividades de controle na
segunda linha, conforme o modelo do IIA - Instituto de Auditores Internos, adotado na CGDF.

Dessa forma, a CGDF, por meio da COUCI, elaborou trés orienta¢cdes que passardo a ser
procedimento de acdo de controle, a saber:

Orientacdao 1: Divulgacdo de normativos, manuais e procedimentos relacionados aos
trabalhos da Subcontroladoria de Correicdo Administrativa - SUCOR/GCDF.

Orientagao 2: Divulgacdo do Portal de Gestao de Riscos.

Orientagao 3: Divulgacdo do Formulario "Prorrogagao de Contratos de Servigos Continuos
", disponivel no SEl, aplicavel a analise de conformidade de termo de fomento.

Orientacao 1:

Trata de divulgacdao de normativos, manuais e procedimentos relacionados aos trabalhos
da Subcontroladoria de Correicdo Administrativa - SUCOR/GCDF:

e Manual Pratico de Procedimentos Disciplinares: Modelos de pecas processuais
utilizadas em procedimentos disciplinares. Disponivel no Portal de Correicdo do Distrito
Federal, na aba “Base de Conhecimento - Manuais - Manual Pratico de Procedimentos
Disciplinares” e também no Processo SEI n2 00480-00004286/2021-61;

¢ Juizo de Admissibilidade e Procedimento de Investigagdao Preliminar - PIP: Instrucdao
Normativa CGDF n2 02, de 19/10/2021 - Disciplina a realizagdo do juizo de
admissibilidade e da investigacdo preliminar no ambito dos 6rgdos e entidades da
Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo do Distrito Federal;

¢ Video conferéncia na instrugdo de processos e procedimentos disciplinares: Instrucdo
Normativa CGDF n2 04, de 21/10/2020 - Regulamenta a adoc¢do de video conferéncia
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na instrucdo de processos e procedimentos disciplinares no ambito do Sistema de
Correicdo do Distrito Federal - SICOR/DF, visando assegurar os direitos ao contraditério
e a ampla defesa;

e Maediagdao de Conflitos: Instrucdo Normativa CGDF n? 02, de 25/07/2016 - Dispde
sobre mediacdo de conflitos entre agentes publicos como meio de solucdo de
controvérsias;

e Requisitos para a reabilitacio de empresas declaradas inidéneas: Portaria CGDF n?
155, de 29/09/2020 - Regulamenta os requisitos e o procedimento de reabilitacdo de
gue tratam o inciso IV e 0 § 32 do art. 87 da Lei n? 8.666/1993, no ambito da CGDF;

e Visitas Técnicas: Ordem de Servico CGDF n® 44, de 31/07/2019 - Regulamenta a
realizacdo de visitas técnicas correcionais;

e Comissdo de Coordenagao de Correigdo - CCC: Portaria CGDF n? 56, de 09/04/2021 -
Institui a Comissdo de Coordenacdo de Correicdo - CCC no ambito do Sistema de
Correicdo do Distrito Federal, responsdvel por emitir enunciados sobre
guestionamentos correcionais;

e Termo de Compromisso de Ajustamento de Conduta - TAC: Instrucdo Normativa CGDF
n2 01, de 12/03/2021 - Dispde sobre o Termo de Compromisso de Ajustamento de
Conduta - TAC, celebrado nos casos de infracdo disciplinar de menor potencial
ofensivo;

¢ Manual Pratico de Tomada de Contas Especial - TCE: Manual com todos os modelos de
documentos necessarios para o processamento de uma TCE. Disponivel no Portal de
Correicdo do Distrito Federal, na aba “Base de Conhecimento - Manuais - Manual
Pratico de Tomada de Contas Especial”;

¢ Normativos de TCE: Disponiveis no Portal de Correicdo do Distrito Federal, na aba
“Base de Conhecimento”;

e Fluxos dos Ritos da TCE: Fluxogramas de processamento de tomadas de contas
especiais (Rito Ordinario, Rito Sumdrio e Rito Sumarissimo) e mapa esquematico das
fases da TCE. Disponiveis no Portal de Correicdo do Distrito Federal, na aba “Base de
Conhecimento - Fluxogramas - Fluxogramas da TCE”.

Observagao:

SolicitacGes de esclarecimentos adicionais sobre correicdo, inclusive sobre TCEs, podem
ser enviadas a Sucor/CGDF, por meio de oficio SEI, ou ao e-mail sucor@cg.df.gov.br.

Orientacao 2:

Trata de divulgacdo do Portal de Gestdo de Riscos do Distrito Federal, lancado pela
Controladoria-Geral do Distrito Federal, por meio de sua Subcontroladoria de Controle Interno.

A plataforma pode ser acessada pelo endereco www.gestaoderiscos.cg.df.gov.br. Objetiva
auxiliar as Unidades do Complexo Administrativo do DF na implantacdo e desenvolvimento da Gestdo de
Riscos e de seus Programas de Integridade.

O Portal reune informagdes sobre as atividades de consultoria e auditoria realizadas pela
Coordenacgdo de Auditoria de Riscos e Integridade, a legislacdo correlata, orientagdes técnicas, modelos
de documentos, capacitacbes gratuitas em forma presencial e remota. Além disso, orienta sobre como ter
acesso ao sistema desenvolvido pela CGDF para dar suporte ao gerenciamento de riscos.
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Observagao:

Solicitagbes de esclarecimentos adicionais e outras informagdes sobre o Portal de
Gestdo de Riscos do Distrito Federal, podem ser enviadas ao e-mail
gestaoderiscos@cg.df.gov.br.

Orientacao 3:

Trata de divulgagdo do Formulario "Prorrogacao de Contratos de Servicos Continuos",
disponivel no SEl, aplicdvel a andlise de conformidade para a instrucdo processual relativa ao tema,
fundamentada no inciso Il do art. 57 da Lei n? 8.666/1993 (35325029).

3.1 - Consideragdes sobre a base normativa e o formulario:

O Formulario "Prorrogacdo de Contratos de Servigos Continuos", disponivel no SEl, é
referente ao art. 57 da Lei n? 8.666/1993, que prescreve que a duragdo dos contratos administrativos estd
adstrita a vigéncia do crédito orgamentario. Entretanto, conforme inciso Il do art. 57 dessa lei, é permitida
a prorrogacao de contrato de prestacdo de servigos caracterizados como continuos, cujo prazo de duragao
pode alcancar 60 meses de vigéncia, ou, em carater excepcional e devidamente justificado e aprovado
pela autoridade competente, pode ser prorrogado por outros 12 meses, perfazendo o total de 72 meses,
nos termos do § 42 do referido artigo da citada lei. O §22 do art. 57 da lei também estabelece, como
requisito a prorrogacdo do prazo de vigéncia, a justificativa por escrito e a prévia autorizacdo por parte da
autoridade competente.

Outros roteiros para esse tema poderao ser utilizados, desde que sejam mais especificos e
completos.

3.2 - Orientacdes de preenchimento dos formularios:

3.2.1 - Onde preencher:

No processo especifico que trata do tema.

3.2.2 - Quem preenche:

A unidade competente para gestdo do termo, que assinara o documento conforme as
informacGes que constem no processo, devidamente documentadas e com  0s
correspondentes links registrados nos campos apropriados.

O preenchimento dos formuldrios deve ser afirmativo e completo.

Importante:

e A UCI ou UAI ndo preenche o formulario. Ademais, ndo precisa analisa-lo como rotina,
a nao ser que esteja previsto em norma especifica. A agdo visa fortalecer a primeira
linha de controle, que é realizada pela gestao, incluindo o tema aqui tratado;

e Em conformidade com o Decreto n? 34.367/2013, a manifestacdo do UCI ou UAI ndo
deve possuir carater juridico e sua resposta serd sempre nao vinculativa, cabendo aos
gestores do orgdo ou entidade a discricionariedade quanto a acatd-la. Ressalta-se que
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seu registro compora informagdes sobre a unidade no Sistema de Gestao de Auditoria
da CGDF - SAEWEB.

Atenciosamente,
Hamilton Ruggieri Ribeiro

Coordenador

Ao Senhor

Maurilio de Freitas

Chefe da Auditoria Interna

Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil - NOVACAP
Brasilia / DF

Documento assinado eletronicamente por HAMILTON RUGGIERI RIBEIRO - Matr.0044530-4,
Coordenador(a) de Unidades de Controle Interno, em 21/06/2022, as 10:22, conforme art. 62
do Decreto n°® 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito
Federal n? 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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