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INSTRUGAO NORMATIVA N° 01, DE 12 DE MARGO DE 2021

O SECRETARIO DE ESTADO CONTROLADOR-GERAL DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuicdes que lhe
confere o artigo 43, do Decreto 39.610, de 1° de janeiro de 2019 e artigo 6°, da Lei n° 4.938, de 19 de
setembro de 2012, e em observancia aos principios da eficiéncia, economicidade, proporcionalidade e
razoabilidade, resolve:

Art. 10 Os drgdos e entidades do Poder Executivo Distrital poderao celebrar, nos casos de infracdo disciplinar de
menor potencial ofensivo, o Termo de Compromisso de Ajustamento de Conduta - TAC, desde que atendidos os
requisitos previstos nesta instrugao normativa.

§ 1° O TAC consiste em procedimento administrativo voltado a resolugdao consensual de conflitos.

§ 20 Considera-se infracao disciplinar de menor potencial ofensivo a conduta punivel com adverténcia ou
suspensao de até 30 dias, nos termos dos artigos 199 e 200 da Lei Complementar n° 840, de 23 de dezembro de
2011, ou com penalidade similar, prevista em lei ou regulamento interno.

§ 39 No caso de servidor publico ndo ocupante de cargo efetivo e de empregado publico, o TAC somente podera
ser celebrado nas infragdes puniveis com a penalidade de adverténcia.

Art. 20 O TAC somente sera celebrado quando o investigado:

I - ndo tenha registro vigente de penalidade disciplinar em seus assentamentos funcionais;

IT - ndo tenha firmado TAC nos ultimos dois anos, contados desde a publicacdo do instrumento; e

III - tenha ressarcido, ou se comprometido a ressarcir, eventual dano causado a Administracao Publica.

Paragrafo Unico. O eventual ressarcimento ou compromisso de ressarcimento de dano causado a Administracao
Publica deve ser comunicado a area de gestao de pessoas do 6rgao ou entidade para aplicacdo, se for o caso, do
disposto no artigo 119 da Lei Complementar n° 840, de 23 de dezembro de 2011.

Art. 3° Por meio do TAC, o agente publico interessado se compromete a ajustar sua conduta e a observar os
deveres e proibigdes previstos na legislacdo vigente.

Art. 40 A celebracao do TAC sera realizada pela autoridade competente para instauragdo do respectivo
procedimento disciplinar.

Art. 5° A proposta de TAC podera:
I — ser oferecida de oficio pela autoridade competente, até a instauracao do respectivo procedimento disciplinar;

II — ser sugerida pela comissdo responsavel pela conducdo do procedimento disciplinar, até a fase de
indiciamento;

III - ser apresentada pelo agente publico interessado.

§ 1° Em procedimentos disciplinares em curso, o pedido de TAC podera ser feito pelo interessado a autoridade
instauradora em até 10 dias ap6s o recebimento da notificacdo de sua condigao de acusado.

§ 29 O pedido de celebracdo de TAC apresentado por comissao responsavel pela conducdo de procedimento
disciplinar ou pelo interessado podera ser, motivadamente, indeferido.
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§ 39 Nas hipoteses de oferecimento de oficio do TAC pela autoridade competente para instauracdao do respectivo
procedimento disciplinar, sera fixado o prazo de 10 dias para a manifestagdo do investigado.

Art. 6° O TAC devera conter:

I — a qualificacdo do agente publico envolvido;

IT — os fundamentos de fato e de direito para sua celebragao;
III — a descricdao das obrigacdes assumidas;

IV — 0 prazo e o modo para o cumprimento das obrigagoes; e
V — a forma de fiscalizagao das obrigagdes assumidas.

§ 19 As obrigagOes estabelecidas pela Administracdao devem ser proporcionais e adequadas a conduta praticada,
visando mitigar a ocorréncia de nova infracdo e compensar eventual dano.

§ 29 As obrigacOes estabelecidas no TAC poderdao compreender, dentre outras:
I — reparagao do dano causado;
IT — retratagdo do interessado;

III — participacao em cursos visando a correta compreensao dos seus deveres e proibicdes ou a melhoria da
qualidade do servico desempenhado;

IV — acordo relativo ao cumprimento de horario de trabalho e compensacao de horas nao trabalhadas;
V — cumprimento de metas de desempenho;

VI - sujeicao a controles especificos relativos a conduta irregular praticada.

§ 3° O prazo de cumprimento do TAC ndo podera ser superior a 2 (dois) anos.

§ 4° A inobservancia das obrigagdes estabelecidas no TAC caracteriza o descumprimento do dever previsto no
artigo 180, inciso XI, da Lei n® 840/2011.

Art. 79 Apos a celebragdo do TAC, sera publicado extrato no Diario Oficial do Distrito Federal, contendo:

I — 0 nimero do processo;

II — 0 nome e a matricula do agente publico celebrante; e

III — a descricdo genérica do fato.

§ 1° O disposto no inciso II deste artigo ndo se aplica as empresas publicas e as sociedades de economia mista.

§ 20 A celebragdo do TAC sera comunicada a chefia imediata do agente publico, com o envio de cdpia do termo,
para acompanhamento do seu efetivo cumprimento.

§ 32 O TAC terad acesso restrito até o seu efetivo cumprimento ou até a conclusdo do processo disciplinar
decorrente de seu descumprimento.

Art. 8° O TAC sera registrado nos assentamentos funcionais do agente publico.

§ 10 Declarado o cumprimento das condigdes do TAC pela chefia imediata do agente publico, nao sera instaurado
procedimento disciplinar pelos mesmos fatos objeto do ajuste.

§ 2° No caso de descumprimento do TAC, a chefia adotara imediatamente as providéncias necessarias a
instauracao ou continuidade do respectivo procedimento disciplinar, sem prejuizo da apuracdo relativa a
inobservancia das obrigagGes previstas no ajustamento de conduta.

§ 3° A celebracdo do TAC suspende a prescrigdo até o recebimento pela autoridade celebrante da declaragao a
gue se refere 0 § 19 deste artigo, nos termos do artigo 199, inciso I, da Lei n® 10.406, de 10 de janeiro de 2002.
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Art. 99 E nulo o TAC firmado sem os requisitos do presente normativo.

Paragrafo Unico. A autoridade que conceder irregularmente o beneficio desta instrucdo normativa podera ser
responsabilizada nos termos dos normativos vigentes.

Art. 10. Revoga-se a_Instrucao Normativa n° 3, de 23 de setembro de 2016.

Art. 11. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.
PAULO WANDERSON MOREIRA MARTINS
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