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O DIRETOR PRESIDENTE da COMPANHIA URBANIZADORA DA NOVA CAPITAL DO BRASIL -
NOVACAP, usando das atribuigdes que The confere o Art. 27 do Estatuto Social da Empresa e considerando a
necessitdade de atualizagfo das normas que regulam & identificagio dos empregados, acesso e controle do
ingresso de pessoas e vefeulos nas dependéncias da Empresa, .

RESOLVE,"

- Art, 1° Todo e qualquer acesso de pessoas ¢ veiculos serfio controlados pelas portarias NORTE (social) e SUL
*(servigo) localizadas nas saidas norte e sul da Empresa, mediante registro contendo identificagdo, hora de

catrada, nome da unidade a ser visitada, da pessoa a ser contactada e hora de safda do visitante. R
§1° Os empregados serfio dispensados da identificacdio prevists neste artigo, desde que porterﬁ crachd de _,
identificagéo funcional é/ou cartiio magnético de acesso. . ;'L

§2° Os prestadores de servigos continuos, de outros drghos e instituigBes autorizadas a fudcionar nas
dependéncias da NOVACAP deverio apresentar a relagfio de seus empregados e determinar que estes usem o
crachd de identificagio funcional efou cartiio magnético de acesso, mediante o qual sers dispensado o registro
de que trata o Caput deste artigo.

uso de-cartdo magnético de acesso.

§4° Havendo a necessidade de alteraciio dos hordrios que trata o pardgrafo anterior, as chefias imediatas
deverdo informar ao SEAGE os novos horérios. .

§5° O acesso de empregados escalados para trabalhar apGs o horério de expediente, sébados, domingos' &
feriados, dependera ‘de autorizagho prévia da chefia imediata, que encaminhard ao SEAGE, por meio dos

enderegos efetronicos seage(@ novacap.df. v.br e seage.novacap@gmail.com ou através de pendrive, para os
setores desprovidos de rede de informatica, e na impossibilidade deste dltimo por meio de relagdio impressa,
com (12 (dgis) dias de antecedéncia.

§6° O acesso e a saida de visitantes seriio permitidos somente pela portaria norte, sendo 2 primeira vez, apés a
realizacdo de cadastro com a apresentagdo de docamento oficial e registro de foto para arquivo!

§7° O acesso e a salda dos vefculos e maquinas dos prestadores de servicos continuos e fornecedores, seid

apds conferéncia de documentos especificos, observando-se as categorias de veiculos de acordo com cada
portaria, ) R

Art. 2° Q uso do crach4 pelos empregados da NOVACAP quando em servigo intemo ou externo da Empresa ¢
obrigatério e dever4 ser exigido pelas chefias imediatas, .

§1° O crachid servird de documento de identificacdio pessoal para empregados e serd imprescindivel sua
apresentacdio para a obtencéio e concessio de beneficios, tais como: atendimento médico e odontologico,
fornecimento de.vale-transportes e outras atividades que exigirem a identificagiic do empregado,
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" Eratuitamente a todosg OS empregados
cobrado o valor de R$100,00 (cem reais) para emissio da 2% vig,

TTRT emam wusioquy pEIo

Iy .

'O todas ag disposicies em conlrario, especialmente as Instrugdes Nommativas N°
de abril de 2005, e N° 725, de 24 de maio de 20607,

NILSONST,
Diretor Presidentp
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Pardgrafo tGnico — ¢ cartido magnético de acesse € de uso individua] e intransferivel] ¢ serd disponibilizadg
neste artigo, sendo Que-no.caso deextravio oy danificaco sers
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