GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

COMPANHIA URBANIZADORA DA NOVA CAPITAL DO BRASIL
NOVACAP

Presidéncia da Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil

Instrucdo Normativa n.2 161/2020 - NOVACAP/PRES

O Diretor-Presidente da COMPANHIA URBANIZADORA DA NOVA CAPITAL DO BRASIL — NOVACAP, no uso
das atribui¢des que Ihe confere o art. 25, VIl do Estatuto Social vigente da Empresa, RESOLVE:

Art. 12 Esta Instrucdao Normativa regulamenta, no ambito da NOVACAP, o disposto no Decreto n2 40.546,
de 20 de margco de 2020 e a Lei n2 13.979, de 6 de fevereiro de 2020, que estabelece as medidas para
enfrentamento da emergéncia de saude publica de importancia internacional em decorréncia da Infeccao
Humana pelo novo Coronavirus (SARS-CoV-2).

Art. 22 Para o enfrentamento da emergéncia de saude publica de importancia nacional e internacional,
decorrente do novo Coronavirus, poderdo ser adotadas as medidas previstas no art. 32 da Lei n2 13.979,
de 2020.

Das Medidas de Prevengao

Art. 32 A fim de preservar a saude e seguranca dos empregados publicos, terceirizados, estagiarios e
demais colaboradores, bem como visitantes da NOVACAP, o Diretor-Presidente determina a adogdo de
medidas preventivas para enfrentamento da pandemia, observadas as informacdes e
diretrizes estabelecidas pela Secretaria de Saude do Distrito Federal, de modo que os frequentadores da
NOVACAP devem:

§ 12 Observar as orientacdes disponiveis no site da Secretaria da Saude sobre a técnica correta para
higienizacdo das maos com d4gua corrente e sabonete liquido ou preparagdes alcodlicas, localizadas em
pontos estratégicos da NOVACAP.

§ 29 Solicitar, sempre que necessario, a higienizacdo adicional dos ambientes e
superficies (principalmente as mais tocadas, tais como elevadores, maganetas e mesas de trabalho).

§ 32 Manter os ambientes bem ventilados, com janelas abertas, sempre que possivel, principalmente as
salas de trabalho e de reuniao.

Dos Eventos e das reunioes

Art. 42 Enquanto perdurar o estado de emergéncia de salde publica de importancia internacional
decorrente do novo Coronavirus, deverdo ser adotadas as seguintes medidas:

§ 12 Suspender todas as reunides e todos os eventos presenciais com pessoas internas e de fora da
NOVACAP.

§ 22 Adotar modalidades de reunido ndo presenciais.

Art. 52 Os casos excepcionais devem ser decididos no dmbito de suas Diretorias.

Do Afastamento



Art. 62. Para a aplicacdo das medidas de isolamento e quarentena, deverdo ser observados os protocolos
clinicos, bem como as diretrizes estabelecidas no Plano de Contingéncia Nacional para Infeccao
Humana pelo novo Coronavirus COVID-19 (PCDT), de acordo com o sitio eletrénico da Secretaria de
Estado de Saude do Distrito Federal, com a finalidade de garantir a execucdo das medidas profilaticas e o
tratamento necessdrio.

Art. 72 Enquanto perdurar o estado de emergéncia de saude publica de importancia internacional
decorrente do novo Coronavirus, os atestados de afastamento gerados por motivo de saude deverao ser
digitalizados e encaminhados a DISMED, em até 2 (dois) dias contados do inicio do afastamento, devendo
o gestor da area ser avisado imediatamente quando da sua entrega.

Art. 82 Os colaboradores com doengas pré-existentes cronicas, ou cujos familiares que habitam na
mesma residéncia tenham doencgas cronicas, suspeita de infeccdo por COVID-19, ou necessidade de
cuidar de filhos em idade escolar ou inferior, além de gestantes e lactantes, ou com idade superior a 60
(sessenta) anos, deverdo atentar aos formuldrios previstos na Auto Declaracdo de Enquadramento de
Grupo de Risco (38314609), e, mediante autorizacdo da chefia imediata, poderdo ser dispensados do
controle de ponto eletrbnico, passando a trabalhar de maneira remota, resguardado o quantitativo
minimo de colaboradores necessarios para garantir a manutencdo das atividades e preservacdao do
funcionamento dos servicos.

Paragrafo Unico. O trabalho externo devera ser inserido no Sistema de Frequéncia com o preenchimento
da ficha de avaliagdo constante no Anexo | da Instrugdo n2 144/2020 - NOVACAP/PRES (37425678),
juntamente com o numero do processo SEI-GDF correspondente, e, a critério da chefia imediata,
os colaboradores que, em razao da natureza das atividades desempenhadas, ndo puderem executar suas
atribuicdes remotamente, poderao ter sua frequéncia abonada.

Art. 92 Os colaboradores que apresentarem sintomas de gripe (febre, tosse, falta de ar)
deverdo permanecer em casa e comunicar imediatamente o gestor da area, procurando imediatamente
uma unidade de saide em caso de agravamento dos sintomas.

Paragrafo Unico. Para os colaboradores de empresas contratadas, seus supervisores deverdo ser
comunicados sobre a suspeita ou confirmac¢do da COVID-19, bem como os responsdveis pelos contratos
com terceiros, os quais, da mesma forma, tomarao as medidas cabiveis.

Das Disposi¢oes Finais

Art. 10. Caberd aos Diretores e Chefes de Departamento assegurar a preservagao e o funcionamento dos
servigos considerados essenciais ou estratégicos.

Art. 11. Os gestores dos contratos de prestacdo de servicos deverao notificar as empresas contratadas,
conforme previsto na Instrugdo n2 145/2020 - NOVACAP/PRES (37455877), quanto a responsabilidade
destes em adotar todos os meios necessarios para cumprimento das regras estabelecidas pela Secretaria
de Saude e NOVACAP, conscientizando seus colaboradores referente aos riscos do novo Coronavirus,
estando as empresas passiveis de responsabilizacdo em caso de omissdo que cause prejuizo a saude
publica.

Art. 12. Esta Instrucdo Normativa vigorard enquanto perdurar o estado de emergéncia de saude
publica de importancia internacional decorrente do novo Coronavirus.

Art. 13. Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 14. Revogam-se todas as disposicdes em contrario.



Candido Teles de Araujo

Diretor-Presidente

Documento assinado eletronicamente por CANDIDO TELES DE ARAUJO - Matr. 0973379-5,
Diretor(a) Presidente da Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil, em 08/04/2020,
as 12:34, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no
Diario Oficial do Distrito Federal n? 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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