GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

g & NOVACAP COMPANHIA URBANIZADORA DA NOVA CAPITAL DO BRASIL

Presidéncia da Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil

Instrugdo n.2 158/2020 - NOVACAP/PRES Brasilia-DF, 06 de abril de 2020.

O Diretor-Presidente da COMPANHIA URBANIZADORA DA NOVA CAPITAL DO BRASIL — NOVACAP, no uso
das atribuicdes que Ihe confere o art. 25, do Estatuto Social vigente da Empresa, €,

CONSIDERANDO a necessidade de orientagdo pertinente ao envio de correspondéncia oficial para érgaos
externos do Distrito Federal;

RESOLVE,

Art. 12 O envio de correspondéncia oficial para 6rgaos externos a NOVACAP é ato privativo da Presidéncia
e da Secretaria-Geral, sendo vedado seu envio por parte das Diretorias.

Art. 22 Ao Diretor-Presidente da NOVACAP compete assinar as correspondéncias oficiais dirigidas a:
| - Governador, Vice-Governador e Secretarios de Estado;
Il - Dirigentes maximo dos Orgdos do Primeiro Escaldo do Distrito Federal;

Il - Presidentes ou Dirigentes Maximos de Empresas Publicas, Autarquias, Sociedade de Economia Mista,
Institutos ou Fundagdes;

IV - Senadores, Deputados Federais, Deputados Distritais;

Art. 32 Ao Secretdrio-Geral da NOVACAP compete assinar as correspondéncias oficiais dirigidas a:
| - Administrador Regional;

Il - Dirigentes do Segundo Escaldo dos Orgdos do Distrito Federal;

lll - Dirigentes do Segundo Escaldao de Empresas Publicas, Autarquias, Sociedade de Economia Mista,
Institutos ou Fundacgoes;

IV - Chefe de Gabinete, Assessores de Senadores, Deputados Federais, Deputados Distritais.

V - Chefia Executiva de Assuntos Legislativos, Chefia de Gabinete do Governador e Chefia de Gabinete do
Gabinete do Vice-Governador;

V - Prefeito Comunitario e demais representantes de entidades privadas.

Art. 42 Em caso de recebimento direto de Oficios provenientes de érgdos externos, por parte das
Diretorias da NOVACAP, estas deverdao encaminhar o referido documento, juntamente com a respectiva
manifestacdo da area técnica, a Presidéncia ou a Secretaria-Geral, em observancia aos art. 22 e 32 desta
Instrucao.

Art. 52 Os casos omissos nesta Instrucao serdo deliberados pela Secretaria-Geral.
Art. 62 Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua assinatura.

Art. 72 Revogam-se todas as disposicdes em contrario.



Candido Teles de Araujo

Diretor-Presidente

Documento assinado eletronicamente por CANDIDO TELES DE ARAUJO - Matr. 0973379-5,
Diretor(a) Presidente da Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil, em 06/04/2020,
as 11:30, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no
Diario Oficial do Distrito Federal n? 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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