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N° 038 /2017 - DE

O Diretor de Edificagées da COMPANHIA URBANIZADORA DA NOVA
CAPITAL DO BRASIL - NOVACAP, no uso das atribuicoes gue ihe confere o Estatuto Social
da Empresa, em seu artigo 30,

VISANDO aprimorar o sistema de controle e gestdo de processos internos, e
assegurar a qualidade dos produtos e servigos desenvolvidos no ambito da Diretoria de
Edificagdes, :

CONSIDERANDQ ainda o contido no Programa para Padronizacdo de
Documentos Técnicos e Administrativos da Diretoria de Edificacdes, que tem como foco a
- otimizagao de procedimentos internos,

RESOLVE:

APROVAR E INSTITUIR os Procedimentos de 010 a 015, abaixo discriminados
e em anexo, que deverdo ser utilizados no exercicio das atividades desempenhadas pelo
Departamento Técnico e pelo Departamento de Edificacdes:

‘ “Procedimento 010 - Fluxo de Demanda do DETEC/DE”, cormo documento
orientador acerca da tramitagdo das demandas no Departamento Técnico da Diretoria de
Edificacdes;

“Procedimento 011 — Rotina para Elaboracdo de Orcamentos”, que
normatiza os procedimentos a serem seguidos para a elaboragdo de orgcamentos no
ambito da Sec¢éo de Orgamento do Departamento Técnico da Diretoria de Edificacdes;

“Procedimento 012 - Check List de Orgamento”, como documento
verificador dos itens obrigatdrios a constar em orcamentos do Depaﬂamento Técnico da
Diretoria de Edificagdes; - :
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“Procedimento 013 — Rotina para Analise de Orcamentos Contratados”,
que normatiza os procedimentos a serem seguidos na analise de orgamentos contratados
pelo Departamento Técnico da Diretoria de Edificacbes;

“Procedimento 014 — Elaboracao de Termo de Referéncia para Contratacéo
de Estudos e Projetos”, que trata da inclusao de clausula em todos os Termos de
Referéncia para Contratacao de Projetos no ambito da Diretoria de Edificacdes;

“Procedimento 015 — Elaboracdo de Caderno de Praticas Gerais para
Contratacdo de Obras”, que trata da inclusdo de clausula em todos os Cadernos de’
Praticas Gerais para Contratacdo de Obras no ambito da Diretoria de Edificagoes.

ELEGER os Chefes de Departamento, os Chefes de Se¢éo e o Coordenadores
das demais unidades como os responsaveis por garantir a implementagao imediata dos
referidos Procedimentos em seus setores. ' '

ELEGER o Departamento Técnico como unidade responsavel pela revisao
periédica dos Procedimentos elencados, de forma a garantir sua atualizacéo em relagéo as
necessidades da Companhia e & regulamentacdo de referéncia vigente, divulgando aos
demais setores quando da elaboragdo de nova versao dos documentos.

Brasilia, 03 de julho de 2017
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